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paedML
Vorwort

Die Benutzerverwaltung der paedML Linux ist darauf ausgelegt, dass die priméare Verwaltung der
Schiilerdaten durch die Schulverwaltung erfolgt. Diese Daten werden in eine Datei im CSV-Format
exportiert und in die paedML ibernommen.

Die Verarbeitung von Nutzerdaten der paedML Linux erfolgt iiber die Schulkonsole. Uber das
Schulkonsolenmodul ,Schul-Administration | CSV-Import" werden sowohl Lehrer als auch Schillerlisten
eingelesen.

Rohdaten miissen aufbereitet werden!

Der Benutzername eines paedML Benutzers wird beim CSV-Import tiber die Kombination aus Vor- und
Nachnamen (mit einem Punkt zwischen den beiden Elementen) erstellt.

Benutzernamen, die iber den CSV-Import erstellt werden, werden dadurch unter Umstanden langer als
15 Zeichen. Zu lange Benutzernamen (z.B. Karl-Heinz.Rummenigge) fiihren zu Problemen beim
Klassenarbeitsmodus. Wenn die Benutzernamen in der CSV-Datei nicht angegeben werden, bestimmt
das System die Benutzernamen automatisch nach dem Schema ,vorna.nachn” (die ersten fiinf
Buchstaben des Vornamens gefolgt von den ersten fiinf Buchstaben des Nachnamens getrennt durch
einen Punkt).

Bei kurzen Namen (vorname.nachname weniger als 15 Zeichen) tritt das Problem nicht auf (z.B.
rudi.voeller).

Weitere Vorgaben und Regeln zur Namensgebung eines paedML Benutzers konnen Sie der
Nomenklatur (siehe B) entnehmen.

Uber die in diesem Dokument beschriebene Hilfs-Datei ,paedm/-linux_daten_generieren.ods“ sollen
Benutzerdaten so aufgearbeitet werden, dass es keine Probleme mit Benutzernamen gibt. Die Datei
wurde mit dem Libre Office Programm ,Calc” erstellt. Libre Office ist in der paedML Linux als opsi-Paket
verfligbar und kann auf der AdminVM oder einem beliebigen anderen PC installiert werden.

Rohdaten aus Aufbereitung Ausgabe fur
Schulverwaltung Schulkonsole

Abb. 1: Aufarbeitung der Rohdaten
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1. Voraussetzungen

= Das Tabellenkalkulationsprogramm ,Libre Office Calc" (als opsi-Paket in der paedML verfligbar). Die
Tabelle wurde mit ,Calc*“Version 5.4.6.2 erstellt und getestet — andere ,Calc*Versionen sollten
ohne Fehler funktionieren, da Standard-Funktionen von ,Libre Office" verwendet werden.

= Die Schiilerdaten miissen aus dem Schulverwaltungsprogramm in eine Textdatei (im Folgenden
»Schueler.txt") exportiert werden.

Beachten Sie beim Export aus dem Schulverwaltungsprogramm, dass die Datenséatze im folgenden
Format vorliegen miissen:

Klasse Nachname Vorname

Als Trennzeichen zwischen den Feldern wird das Semikolon empfohlen.

Hier wird beschrieben, wie Sie Schiilerdaten aufarbeiten kdnnen.
Das Verfahren kann nattirlich auch fiir Lehrerlisten herangezogen werden.

Die Hilfsdatei ist fiir den Import von bis zu tausend Benutzerdatensatzen ausgelegt.
In Anhang A wird beschrieben, wie Sie bei Bedarf mehr Datenséatze importieren
konnen.

Die Hilfs-Datei ,paedml-linux_daten_generieren.ods“ muss vorliegen. Die Datei bietet verschiedene
Einstellungsmaglichkeiten fiir das Generieren von Benutzernamen und Passwortern:

Benutzername Einstellungen

0 YT
1> nachname.vorname

Nachname kirzen auf: 0 fiir unbeschrankt
Vorname kurzen auf: 0 fiir unbeschrankt
| Doppelnamen abschneiden: 1 = abschneiden, 0 = nichts tun

Aus Anna-Lena wird Anna, aus Max Simon wird Max

0 = vorname.nachname

Passworteinstellungen

I Passwort: 0 — Passwort aus 8 zufalligen Zahlen
ol Einheitspasswort:

1 = Einheitliches Passwort aus Zelle G10
2 = Passwort aus klassen.benutzername,

2.B. 1b.hans.mueller

Eine beliebige andere Passwortzusammensetzung kann iber die normalen Feldfunktionen van
Calc/Excel ebenfalls um gesetzt werden. Editieren Sie dazu das Passwortfeld in ,Ausgabe fiir das
Importskript” fir die betreffenden Sus.

Abb. 2: Einstellungen fiir das Generieren von Benutzernamen und Passwdrter
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Einstellung Beschreibung

Layout ,0"“: Benutzername nach dem Schema ,vorname.nachname”
»,1": Benutzernamen nach dem Schema ,nachname.vorname”

Nachnamen kiirzen auf ,0“: unbeschrankt (keine Kiirzung des Nachnamens)
beliebiger anderer Wert, z.B. ,2": Kiirzung des Nachnamens auf
die ersten 2 Buchstaben.

Vornamen kiirzen auf ,0“: unbeschrankt (keine Kiirzung des Vornamens)
beliebiger anderer Wert, z.B. ,1": Kiirzung des Vornamens auf den
ersten Buchstaben.

Doppelnamen abschneiden ,1“: Doppelnamen abschneiden
,0“: Doppelnamen beibehalten

Passwort ,0“: Verwendung eines Einheitspassworts (sieche @)
»1“: Erzeugung eines Zufallspassworts aus 8 zufélligen Zahlen
»2": Erzeugung eines Passworts nach dem Schema
.klasse.benutzername®”, z.B. 1b.hans.mueller

® Einheitspasswort Hier wird das Einheitspasswort angegeben.
Beispiele:
= Maximilian Mustermann > maximilian.must

In der Regel kennen Lehrer ihre Schiiler mit Vornamen. In dieser Einstellung ist der Vorname
Hauptbestandteil des Benutzernamens. Hierfiir kdnnen beispielsweise die ersten zehn Buchstaben
des Vornamens und die ersten vier Buchstaben des Nachnamens fiir das Erstellen des
Benutzernamens gewahlt werden. Hier wird in der Tabelle ,Nachname kiirzen“ auf 4 und ,Vorname
kiirzen" auf 10 eingestellt.

Maximilian Mustermann > maximilian.mu

Fir Grundschulen empfohlen ist das zweite Beispiel. Es wird ein Benutzername nach diesem
Muster generiert: Ganzer Vorname (maximal 12 Zeichen) und die ersten zwei Buchstaben des
Nachnamens. Um diesen Benutzernamen zu generieren wird in der Tabelle ,Nachname kiirzen* auf
2 eingestellt.

Maximilian Mustermann > m.mustermann

Als alternative Methode fiir das Generieren von Benutzernamen werden der erste Buchstabe des
Vornamens und die ersten dreizehn Buchstaben des Nachnamens herangezogen. Dazu wird in der
Tabelle ,Vorname kiirzen” auf 1 eingestellt.

Im Folgenden wird das erste Beispiel beschrieben und mit Screenshots abgebildet. Bitte beachten Sie,
dass die Hilfsdatei Benutzernamen mit maximal 15 Buchstaben erstellt. Sollen kiirzere Benutzernamen
erstellt werden, konnen Sie dies bei ,Nachname bzw. Vorname kiirzen auf...“ einstellen.

Sofern Sie iiber das notwendige Wissen in Puncto Tabellenkalkulation verfiigen,
konnen Sie die vorliegenden Dokumente gerne an lhre eigenen Bediirfnisse
anpassen.

Wir bitten Sie jedoch um Verstandnis, dass wir keinen Support fiir gednderte Hilfs-
Dateien geben kdnnen!
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2. Schritt 1: Offnen von ,schiiler.txt" in ,Calc"

Im ersten Schritt wird die Datei ,schueler.txt’ gedffnet, um die Schiilerdaten in die Hilfs-Datei
libertragen zu kénnen.

Kopieren Sie die Datei ,schueler.txt* auf den Rechner, auf dem Sie arbeiten und 6ffnen Sie die Datei mit
dem Programm ,Libre Office Calc".

=3 R
@Qv‘ . » Benutzerimport v l‘,' Benutzerimport durchsuchen ol '
Organisieren v | Offnen ¥ Freigeben far v  » 0l @
- Favoriten I __ schueler.txt \
Bl Desktop £ Offnen
& Downloads T Drucken
| Zuletzt besucht Bearbeiten
7-Zip »
Bl Desktop CRC SHA >
A Administrator o Edit with Notepad++
% Compul | Editor IOffnen mit »

e-l LibreOffice Calc I Freigeben far >

% LibreOffice Writer

oo Microsoft Visual Studio 2010
Send »
=l WordPad shcehan

Vorgangerversionen wiederherstellen

Ausschneiden

Standardprogramm auswahlen...

Y Kopieren

Abb. 3: Offnen von ,schueler.txt” mit Libre Office ,Calc*

Beim Offnen sehen Sie eine Vorschau des Importergebnisses. Uberpriifen Sie die Eintrage der Tabelle.
Im folgenden Screenshot sind zwei Fehler:

1. Es wurden keine Trennoptionen ausgewahlt. Abhangig von der Datei, die iber das
Schulverwaltungsprogramm erstellt wurde, sind im Abschnitt , Trennoptionen” Trennzeichen zu
wihlen'. Andernfalls wird pro Zeile eine (unbrauchbare) Zelle mit Benutzerdaten generiert.

2. Sollten an dieser Stelle die Umlaute und Sonderzeichen nicht korrekt dargestellt werden, miissen
Sie im Dropdown-Menii ,Zeichensatz” den richtigen Zeichensatz auswahlen.

' Empfohlen wird, dass die Datei ,schueler.txt” aus dem Schulverwaltungsprogram in mit Semikola getrennte Datensatze
exportiert wird.
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Textimport - [schueler.txt] *
Importieren

Zeichensatz: |Westeuropaisch (IS0-8859-15/EURO) ~]

Sprache: |Standard - Deutsch (Deutschland) R |

Ab Zeile: 1 =
Trennoptionen

(O Feste Breite ®) Getrennt

D Tabulator D

O Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner " v

D Semikolon D Leerzeichen D Andere

Weitere Optionen
[] Werte in Hochkomma als Text [ Erweiterte Zahlenerkennung

Feldbefehle

Standard ~
Fa;Mustermann;Maximilian

Fa;hsmann ct. Feldmann;Matthias

Ba:iumlEller;Peter

Fa;Maier;Franz

Ba;Sachs;Kathrin

[ia;3amsen;Julia

Ba;Sattelmeyer;Franziska

Edlsfee o]

Hilfe Abbrechen

Abb. 4: Dieser Import generiert unbrauchbare Schiilerdaten

paedML I

Korrigieren Sie die Fehler durch Auswahl des richtigen Zeichensatzes und der richtigen Trennoptionen.

paedML® Linux / Version: 7.0 / Anleitung / Stand 26.07.2018
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Textimport - [schueler.tbd] x
Importieren

Zeichensatz |Unicnde (UTF-8) w |

Sprache: |Star1dard - Deutsch (Deutschland) w |

Ab Zeile: 1 =
Trennoptionen

() Feste Breite (®) Getrennt

Komma Semikolon [ Leerzeichen (1 Andere

[l Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner "~
Weitere Optionen
[] Werte in Hochkomma als Text | Erweiterte Zahlenerkennung
Feldbefehle
Standard |Star1dard Standard ~
1 P& Muatermann Maximilian
2 P& famann ct. Feldmann Matthias
3 [3a Bumiiller Feter
4 [3a Maier Franz
5 [Ba Sachsa Kathrin
g [Ba Sam3en Julia
7 P& Sattelmeyer Franziska
W
£ >

Hilfe Abbrechen

Abb. 5: Dieser Import sieht schon besser aus!

Nachdem der Import der Schiilerdaten erfolgt ist, sollten Sie die Daten angezeigt bekommen. Bitte
Uberpriifen Sie die komplette Tabelle nach UnregelmaRigkeiten.

Im folgenden Bild sind Leerzeichen vor einigen Nachnamen. Diese Fehler werden aufgefangen.
Sonderzeichen, wie Umlaute, scharfes B, Akzente, Cedille, Tilde (€, ¢, i\,...) etc. werden automatisch
durch lateinische Buchstaben ohne Auszeichnungen umgewandelt.

Nicht korrigiert hingegen werden beispielsweise falsch zugeordnete Zellen.
Alle Zeilen der Tabelle sollten nach dem folgenden Schema befiillt sein:

Klasse Nachname Vorname
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schueler.tdt - LibreOffice Calc

Datei  Bearbeiten Ansicht Einflgen Format

E-8-Ed09@ %
Arial v (10 [+ aag

10 v e =
A B | ¢ |

1 [3a | Mustermann Maximilian
~ 2 |3a | Asmann ct. Feldmann Matthias
3 [3a Aumiller Peter
4 |3a  Maier Franz
5 |3a Bachs Kathrin
_ 6 [3a  Samsen Julia

7 |3a Sattelmeyer Franziska

o

Abb. 6: Beispiel eines erfolgreichen Einlesens der Roh-Daten

paedML® Linux / Version: 7.0 / Anleitung / Stand 26.07.2018 Seite 10



3. Schritt 2: Kopieren der Nutzerdaten

paedML M

Im nachsten Schritt miissen ALLE belegten Felder der Tabelle ausgewahlt werden. Driicken Sie die

linke Maustaste und ziehen Sie den Zeiger (iber alle befiillten Felder, um diese auszuwahlen.

Driicken Sie anschlieBend |Strg + C[, um die Daten in die Zwischenablage zu kopieren.

schueler.tdt - LibreOffice Calc

Datei

Bearbeiten  Ansicht

Einfigen Format

-8B d8a X

Arial Yoy & @ d
A1CT fr 2 = 3
Mustermann Mazximilian

Ja  Asmann ct. Feldmann Matthias

Ja Aumiller Peter

Ja | Maier Franz

Ja Sachs Kathrin

Ja | Samsen Julia

Ja Sattelmeyer Franziska _

n

Abb. 7: Markieren der belegten Felder

paedML® Linux / Version: 7.0 / Anleitung / Stand 26.07.2018
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4. Schritt 3: Einfligen der Daten in die Hilfsdatei

Offnen Sie nun die Datei ,paedml-linux_daten_generieren.ods".

Unten in der Datei werden vier Reiter angezeigt, Giber die Sie zu Tabellen gelangen, die in der Datei
angelegt sind:

= ,Eingabe schueler.txt" ist die Tabelle, in der die Rohdaten aus der Schiiler-Datei kopiert werden.
=, Problemkontrolle und Aufbereitung" ist die Hilfstabelle, in der die Daten aufbereitet werden.

= ,Ausgabe fiir das Importscript” ist die Tabelle, in der die bereinigten Daten ausgegeben werden.
= ,Benutzerliste” kann fiir den Ausdruck oder die Speicherung der Listen verwendet werden.

| Eingabe schueler.txt | Problemkontrolle und Aufbereitung | Ausgabe fir das Importscript | Benutzerliste |

Abb. 8: Die vier Tabellen der Hilfsdatei.

Klicken Sie in der ersten Tabelle ,Eingabe schueler.txt“in das Feld ,A2“und fligen Sie die Daten aus der
Zwischenablage mit Strg + V| ein (alternativ durch Rechtsklick und Auswahl von ,Einfligen”).

paedml-linux_daten_generieren_MasterP\W.ods - LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Daten Extras  Fenster Hilfe

588 dea%sR-aa& S

4

Q"

Calibri vl a @ al a- I —R— =
= = = = -
a2 v B B o=
N ; | c
1 IKlasse Nachname Vorname
- I :
3 @@ Ausschneiden Strg+X !
4 LE] Kopieren Strg+C X
1
— | 7] Einfagen Strg+V :
— Inhalte einfiigen...  Strg+Umschalt+V '
L Inhalte einfiigen * i
7 X
P £ Direkte Formatierung lgschen Strg+M i
1

Abb. 9: Einfiigen der Daten aus schueler.txt

Nehmen Sie nun die gewiinschten Einstellungen fiir die Erzeugung der Benutzernamen und der
Passworter vor. Wenn die ersten 10 Buchstaben des Vornamens und die ersten 4 Buchstaben des
Nachnamens verwendet werden sollen, nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

Benutzername Einstellungen

Layout:-[} — vorname.nachname

1 - nachname.vorname

Nachname kiirzen auf: 0 fiir unbeschrankt
Vorname kiirzen auf: 0 fiir unbeschrankt
Doppelnamen abschneiden: 1 = abschneiden, 0 - nichts tun

Aus Anna-Lena wird Anna, aus Max Simon wird Max

Abb. 10: Einstellungen fiir den Benutzernamen vornehmen.
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Danach kdnnen Sie die Einstellungen fiir die Passworter vornehmen. Dabei kdnnen Sie aus drei
Optionen wahlen: ein Zufallspasswort bestehend aus 8 Zahlen, ein einheitliches Passwort fiir jeden
Benutzer oder ein Passwort nach dem Schema ,klasse.benutzername®, z.B.: 1b.hans.muel.

Passworteinstellungen

Passwort: 0 = Passwort aus 8 zufilligen Zahlen

Einheitspasswort: 1 = Einheitliches Passwort aus Zelle G10
2 — Passwort aus klasse.benutzername,
z.B. 1b.hans.mueller

Eine beliebige andere Passwortzusammensetzung kann dber die normalen Feldfunktionen von
Calc/Excel ebenfalls umgesetzt werden. Editieren Sie dazu das Passwortfeld in ,Ausgabe fiir das
Importskript” fiir die betreffenden SusS.

Abb. 11: Einstellungen fiir die Passwérter.

Unter dem Reiter ,Ausgabe fiir das Importscript” finden Sie die aufbereiteten Benutzerdaten.

paedml-linux_daten_generieren_MasterPW.ods - LibreOffice Calc

Datei  Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Tabelle Daten Extras  Fenster  Hilfe
B8R M@ XER A& G QY@
| Calibri MnMaaa g&-85-=

A2 ﬂ E = |:$'ProblemkontrolleundAufbereitung'.M12

T : ¢ [ > 1 ¢

Benutzername Machname Vorname Klasse Passwort
maximilian.must

i
illl
d
i
0
T
4

matthias.asma

peteraumue

franz.maie
kathrin.sach

julia.sams

=T IS R - T LS, B B S (R S I X}

franziska.satt

<
H 4 Fr M + | Eingabe schueler.txt | Problemkontrolle und Aufbereitung | Ausgabe fir das Importscript I Benutzerliste

Abb. 12: Ein Wechsel zum Reiter ,Ausgabe fiir das Importscript” zeigt die aufbereiteten Daten an
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5. Schritt 4: Anpassen der Daten vor dem Import

In der Tabelle ,Ausgabe fiir das Importscript” werden die Daten im folgenden Format dargestellt:

Benutzername Nachname Vorname Klasse Passwort

Bevor Sie die Daten fiir den CSV-Import in die Schulkonsole speichern, miissen Sie alle Benutzerdaten
nochmals {iberpriifen und gegebenenfalls anpassen.

Scrollen Sie hierfiir durch die Tabelle und tberpriifen Sie die Angaben.

Wenn Vor- und Nachnamen nach der Verarbeitung gleich lautende Loginnamen erzeugen, werden diese
als Dublette erkannt und eine fortlaufende Zahl angehangt.

In unserem Beispiel sehen Sie, dass fiir Gerd Miiller und seinen imaginare Namenszwilling die
Benutzernamen ,gerd.muell1“ und ,gerd. muell2“ erstellt wird.

Benutzername Machname Vorname Klasse Passwort

gerd.muelll M iiller Gerd 3a 26184841
gerd.muell2 Miller Gerd 3a 24035805
neter.anmue Aumiiller Peter 3a 10605135

Abb. 13: Korrigierte Datensétze
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6. Schritt 5: Speichern der Daten als CSV-Datei

Nun sind die Rohdaten aus der Schulverwaltung aufgearbeitet und Sie kénnen eine Benutzerliste
erstellen, die {iber die Schulkonsole in den paedML-Server eingespielt wird.

Bei diesem Arbeitsschritt wird nicht die ganze Datei, sondern nur die aktive Tabelle gespeichert.
Achten Sie darauf, dass der Reiter ,Ausgabe fiir das Importscript" aus dem letzten Bearbeitungsschritt
aktiv ist, um die richtige Tabelle zu speichern.

Wihlen Sie den Meniipunkt ,Datei | Speichern unter" (Shortcut: Strg + Umschalt + S).

Qatei Bearbeiten Ansicht EinfGgen Format Tabelle Daten Extras Fenster Hilfe
O e IPLY EF YR &
=  Offnen... Strg+0
B Von Server dffnen.. a a-B- ===/
Zuletzt verwendete Dokumente > [N \WENN('Problemkontrolle und Aufbereitung'.H29="Duplic:
¥ SchlieBen
[g Assistenten >
Vorlagen 4
@ Neu laden
Versionen...
& speichen Strg+S
Auf Server speichern.,..
[ Speichern unter... Strg+Umschalt+S I
Kopie speichern...

Abb. 14: Speichern der Tabelle

Den Namen der Datei konnen Sie frei vergeben. Wahlen Sie als ,Dateityp” ,TextCSV (.csv) (*.csv)"

Dateiname: schueler-2018-2019.csv -

Dateityp: §C5V [.csv) (*.csv) -

Automatische
Dateiendung

[ ] Mit Kennwort
speichern

Filtereinstellungen
bearbeiten

dner aushlenden Speichern Abbrechen

Abb. 15: Vergabe von Dateiname und Dateityp

Im nachsten Dialog muss bestatigt werden, dass Sie eine CSV-Datei speichern wollen und dabei
moglicherweise Formatierungen aus dem ODF-Dateiformat verloren gehen.
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Dateiformat bestatigen

paedML ™
-

@ Dieses Dokument kann Formatierungen oder Inhalte enthalten, die
nicht im gegenwirtig gewahlten Dateiformat ,CSV" gespeichert

werden kénnen.

Benutzen Sie das ODF-Dateiformat, um sicherzugehen, dass das Dokument korrekt

gespeichert wird.

V] Nachfragen, wenn nicht im ODF- oder Standard-Format gespeichert wird

‘CSV-Format benutzen!

ODF-Format benutzen

Abb. 16: Bestétigung des Dateiformates

Es folgt ein weiteres Dialogfenster, in dem der Zeichensatz und der Feldtrenner eingestellt werden

missen.

1. Als Zeichensatz wahlen Sie bitte ,Unicode (UTF-8).
2. Als Feldtrenner wahlen Sie bitte das Semikolon ,, ; “.

3. Achten Sie darauf, dass das Feld Texttrenner leer bleibt.

Speichern Sie die Auswahl mit ,0K".

=
Textdatei exportieren

Feldoptionen

U]

Zeichensatz:  |Unicode (UTF-8)

Eeldtrenner:

Texttrenner:

[V] Zellinhalt wie angezeigt speichern
[”] Formeln anstatt berechneter Werten speichern
[7] Text zwischen Hochkommas ausgeben

[7] Feste Spaltenbreite

e G ]

(o] [

Abb. 17: Einstellungen fiir den Textexport
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7. Schritt 6: Nachbearbeitung der Tabelle

paedML I

Im letzten Arbeitsschritt muss die Benutzerliste Tabellenreste unterhalb der Benutzerdaten gereinigt

werden.

Offnen Sie hierfiir die neue Tabelle mit einem Texteditor.

Mj schueler-2018-2019.csv - Editor - O

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7
thomas.sick;Sickles;Thomas;6d; 91781399
sandra.sieb;5iebel;5%andra;6d;47839781
sandra.sief;Siefker sive Schnieder;Sandra;6d;43528162
max.siem;Siemon-Herweg;Max;6d;54635189
levi.sier;Siering;levi;bd; 58844133
nora.sier;Sierp;Nora;6d;157791689
charlotte.staef;Stifne;Charlotte;6d;43272892
zoe.stel;S5teller;Zoe;bd; 62378711
matthias.steu;Steufer;Matthias;bd; 24447138
tobias.stre;Street;Tobias;6d;65933751
fabian.stro;Strotmann;Fabian;6d;96373455
luca.stud;Studberg;luca;bd; 51336755
sascha.sube;Sube;Sascha;b6d; 95997941
re;Surendorf;Max;6d; 18847235

[
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Abb. 18: Die Tabelle im Texteditor

Loschen Sie alle Daten nach dem letzten giiltigen Datensatz. Markieren Sie hierfiir die erste nicht
bendtigte Zeile und driicken Sie [Strg + Shift + Ende, um alle Zeilen bis zum Ende der Datei zu markieren.

Driicken Sie die [Entf| (ernen)-Taste.

Speichern Sie die bereinigte Tabelle erneut ab.

Die Daten konnen nun fiir den CSV-Import an der Schulkonsole verwendet werden. Dieses Verfahren ist

im Administrator-Handbuch der paedML Linux in Kapitel 3 beschrieben.

Die Eintrage der Kopf-Zeile (Benutzername,...) sorgen dafiir, dass im CSV-Import-
Modul der Schulkonsole die Spalten automatisch vorbelegt werden. Sofern die
Hilfsdateien unverandert sind, miissen Sie die Spalten nicht umbenennen.

Wenn Sie Anderungen der Spaltenbeschriftung vornehmen, miissen Sie die Werte
der Kopfzeilen im Import-Modul (grauer Balken auf dem nachsten Bild) anpassen.
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CSV-Import ®

Benutzerverwaltung fur Schulen Gber CSV-Dateien

In der unten stehenden Tabelle werden die ersten 10 Zeilen der CSV-Datei angezeigt. Fur den Import ist es
notwendig, den einzelnen Spalten konkrete Datentypen (Vorname, Nachname, ...) zuzuweisen. Durch Klicken auf
die Titelzeile der Tabelle kann fur jede Spalte ein passender Datentyp ausgewahlt werden. Fur einen
erfolgreichen Import werden mindesten Vor- und Nachname benétigt.

Benutzername Nachname Vorname Klasse Passwort

gerd.muell1 Mdller Gerd 3a 26184841 .
gerd.muell2 Mdller Gerd 3a 24035805

peter.aumue Aumiiller Peter 3a 10605135

franz.maie Maier Franz 3a 11304700

kathrin.sach Sachs Kathrin 3a 83657457

julia.sams Samsen Julia 3a 94325686

franziska.satt Sattelmeyer Franziska 3a 39749418

philipp.saul Saul Philipp 3a 23201066

jonathan.scha Schapeheer Jonathan 3a 44636866

Abb. 19: Einpflegen der Benutzerliste iiber das Schulkonsolenmodul CSV-Import
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8. Optional: Sortieren und Speichern von Benutzerlisten

In manchen Situationen kdnnen Benutzerlisten sortiert nach Klassen sinnvoll sein. Dies ist mit der
Tabelle ,Benutzerliste” moglich.

Zunachst muss die Liste sortiert werden:

1. Markieren Sie in der Tabelle ,Eingabe schueler.txt” den Bereich, der sortiert werden soll. Das ist der
komplette Bereich, welcher relevante Daten enthalt.

Klasse Nachname Vorname
6A Kleff Wolfgang
7A | Maier Sepp
8A ‘ Nigbur Norbert
9A 'Beckenbauer Franz
10A |Breitner 'Paul
6A H ottges Horst-Dieter
7A Kremers Helmut
8A | Schwarzenbeck Georg
9A | Vogts 'Berti
10A | Bonhof Rainer
6A | Cullmann Bernhard
7A | Flohe Heinz
8A | HoeneR 'Ulrich
9A ‘ Kapellmann Hans-Josef
10A | Netzer Glinter
6A | Overath Wolfgang
7A | Wimmer 'Herbert
8A | Grabowski Jiirgen
9A ‘ Herzog Dieter
10A ‘ Heynckes Jupp
6A | Halzenbein Bernd
7A | Miller Gerd
7A | Miiller Gerda
8A | Schén Helmut

J < » ¥ + | Eingab txt [ P » und Aufb g | Ausgabe fur das Importscript |

Abb. 20: Bereich markieren

2. Klicken Sie nun auf die Sortierfunktion (1), wechseln Sie zum Reiter Optionen (2) und setzen Sie

einen Haken bei ,Bereich enthélt Spaltenbeschriftungen (3)
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[ Kommentare einschlieen - nur benachbarte Spalte(n)

@ Von oben nach unten (Zeilen sortieren)
I ) Von links nach rechts (Spalten sortieren)
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Abb. 21: Option ,Bereich enthélt Spaltenbeschriftung” aktivieren

paedML I

3. Wechseln Sie zum Reiter ,Sortierkriterien”. Hier kdnnen Sie die Sortierschliissel angeben (1). In dem
Beispiel unten wird zuerst nach Klasse sortiert, dann nach Nachname und abschlieBend nach

Vorname. Bestatigen Sie den Sortiervorgang mit ,0K“ (2).

.S-.ortierung

=

"erkriterien Optionen

Sortierschliissel 1

Sortierschliissel 2

|Nachname El

Sortierschliissel 3

|Vorname El

@ Aufsteigend
() Absteigend
@ Aufsteigend
() Absteigend

@ Aufsteigend
) Ahsteigend

Sortierschlissel 4

|- undefiniert - El

@ Aufsteigend
) Absteigend

O = | =

l l Zurick

Abb. 22: Sortierkriterien einstellen
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4. Die Liste ist nun nach Klassen sortiert:

B
Moose [nachname

2 |10A
3 |10A
4 |10A
5 |10A
6 |6A
7 |6A
g8 |6A
9 (6A
10 [6A
11 |7A
12 |7A
13 [7A
14 |7A
15 [7A
16 |7A

Bonhof
Heynckes
Netzer
Breitner
Cullmann

Holzenbein

Kleff
Overath
Hattges
Flohe
Kremers
Maier
Miiller
Miiller
Wimmer

Vorname
Rainer
Jupp
Glinter
Paul
Bernhard
Bernd
Wolfgang
Wolfgang
Horst-Dieter
Heinz
Helmut
Sepp
Gerd
Gerda
Herbert

Abb. 23: Option ,Bereich enthélt Spaltenbeschriftung” aktivieren

5. Wechseln Sie nun zu dem Reiter ,Benutzerliste”.

paedML I

Eingabe schuelertxt |

Problemkontrolle und Aufbereitung

| Ausgabe fir das Impartscript

Abb. 24: Reiter ,Benutzerliste”

|_Benutzerliste |

6. Dort befindet sich nun eine sortierte Liste, die teilweise (z.B. nur fiir eine Klasse) oder komplett als
pdf-Datei gespeichert oder ausgedruckt werden kann. Wenn Sie die Liste als pdf-Datei speichern
mochten, markieren Sie zunachst den gewiinschten Bereich.

7A Herbert Wimmer h.wimmer 32030199
8A Jirgen Grabowski j.grabowski 31147757
8A Ulrich HoeneR u.hoeness 91493766
8A Norbert Nigbur n.nigbur 21113605
8A Helmut Schon h.schoen 36766862
8A Georg Schwarzenbeck g.schwarzenbeck 40054383
9A Jupp Derwall j.derwall 76902158
9A Dieter Herzog g.muellerl 66341994
9A Hans-Josef Kapellmann g-mueller2 88493420
9A Berti Vogts b.vogts 34558068
9A Franz Beckenbauer f.beckenbauer 57639149
27 62993199

Abb. 25: Gewiinschter Bereich markieren

7. Klicken Sie nun auf ,Datei

lll

+Als PDF exportieren...”
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bedml-linux6_daten_generieren_business.ods

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfigen Form:
| ] Neu 3 ‘d
= Offnen... Strg+0
;1 Von Server &ffnen... !
Zuletzt verwendete Dokumente »

2 SchlieBen

. Assistenten

Vorlagen

Neu laden

@

Versionen...

Auf Server speichern...

§ED

Kopie speichern...

Alles speichern

Exportieren...
Als PDF exportieren... J

Senden

~

Abb. 26: Als PDF exportieren...

Speichern Strg+S

Speichern unter... Strg+Umschalt+S

=

paedML I

8. Aktivieren Sie unter Bereich ,Auswahl/Ausgewdhlte Tabelle(n)“ (1). AuBerdem kdnnen Sie hier

weitere optionale Einstellungen vornehmen. Bestatigen Sie den Vorgang mit ,0K" (2)

[ PDF-Optionen

Allgemein lAnfangsdarstellung IBenutzeroberﬂﬁche lVerknﬁpfungen ISicherheit IDigitaIe Signaturen }

J ii!.

—

L)

Bereich
© Alle

© Seiten:

Bilder
) Verlustfreie Komprimierung
© JPEG-Komprimierung

Qualitat:

Bildauflosung reduzieren

Wasserzeichen
[T] Mit Wasserzeichen versehen

Text:

© Auswahl/Ausgewahlte Tabelle(n):

Allgemein

[ Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)

[”] PDF/A-1a (IS0 19005-1)-Archiv

[T] Indiziertes PDF (fagt die Dokumentstruktur hinzu)
PDF-Formular erzeugen

Format far Ubermittlung: n

["] Doppelte Feldnamen erlauben
Lesezeichen exportieren

[T] Kommentare exportieren

Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren
[”] PDF-Dokument nach Export anzeigen
[T] XObjects-Referenz verwenden

el Exportieren "[ Abbrechen

Abb. 27: Als PDF exportieren...

9. AbschlieBend geben Sie einen Pfad und einen Dateinamen an du klicken auf speichern. Die PDS-

Datei wird nun erstellt.
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Dateiname: = schueler-2018-2019.pdf| -

Dateityp: | PDF - Portable Document Format (.pdf) (*.pdf) v]

Automatische

ner ausblenden Dateiendung [ Speichemn ] [Abbrechen]

Abb. 28: Als PDF exportieren...

10. Die erstellte PDF-Datei kann nun angezeigt und evtl. ausgedruckt werden.

™ schueler-2018-2019.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Dokument B B Q @ 1|72 @ .&

Benutzerliste

Klasse Vorname h name Passwort
10A Rainer Bonhof r.bonhof 19115009
10A Jupp Heynckes j.heynckes 51015063
10A Glinter Netzer g.netzer 15347999
10A Paul Breitner p.breitner 93991249
4
6A Bernhard Cullmann b.cullmann 50761251
6A Bernd Holzenbein b.hoelzenbein 40364404
6A Wolfgang Kleff w.kleff 19443884

Abb. 29: Die eben erstellte PDF-Datei
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Anhang ASchulen mit mehr als 1000 Schiilern

Die Formatierungen der Vorlagen sind auf 1000 Zeilen beschrénkt. Dies bedeutet, dass Sie bei Listen
mit mehr als 1000 Eintragen die Vorlagendateien erweitern miissen.

A.1 Anpassen der Tabelle ,Problemkontrolle und Aufbereitung”

Offnen Sie hierfiir die zunachst die Tabelle ,Problemkontrolle und Aufbereitung” und scrollen Sie in Zeile
1001, die letzte Zeile, in die Werte eingetragen sind.

Uberpriifen Sie, ob Sie in der richtigen Zeile sind, indem Sie die folgenden Parameter verifizieren:

1. Wenn Sie Zelle 1007 A markieren, miissen Sie im Feld fiir die Formel den Wert ,=GLATTEN( Eingabe
schueler.txt”.B1001)“ angezeigt bekommen (gelbe Hervorhebungen).

1. Inden Zellen 1001 D — 1001 F muss jeweils ein Punkt stehen.

&) paedmi-linuxb_daten_generieren_business.ods - LibreOffice Ca =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster Hilfe &

B-rea-Bo[@ 08I SHKIE -2 - @il & »

: FH | calibri [=] (11 [=] & 4 A A% ool »

AL00L x| £ Z = =GLATTEN(Eingabe schueler.td’BL001) -
- . -

903

999

1000

t ©)

1003
1004
1005
10046

1007
[][4][»][M]*, Eingabe schueler, £, Problemkontrolle und Aufbereitun .Ausgabeﬁ:ir das Importscript ({| « v |
Tabelle 2/3 | Standard | m | [* Summe= | = ——p——— + | 121%

Abb. 30: Vorldufiges Ende der Hilfstabelle

-

Die Inhalte der letzten definierten Zeile (Zeile 1001) miissen nun auf die folgenden Zeilen tibertragen
werden.

Klicken Sie hierfiir in Zelle 1007 A, driicken Sie die ]Shift-Tastel und driicken Sie anschlieBend in Zelle
1001 H. Hierdurch werden die Zellen 1001 A bis 1001 H markiert.
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' paedml-linux6_daten_generieren_business.ods - LibreOffice Calc [E=EESE )
Datei A Einfiigen Format Estras Daten Fenster Hilfe & x
e Ee [ v E KRB B EP B O
P catbr Cl[ul] &a4a D% w6 E-E-a )

AL00LHI00L [-] # Z = |-GLATTEN(Eingabe schuelert«’.C1001) =
T I el I I =
999 Duplicate
1000 Duplicate
I ] . E Duplicate i
1002 =
1003 -

() (4)[#) ]"_Eingabe schueler.tx und Aufbereitung / Ausgabe fur das Importscript /4 /. <L v

Tabelle 2/ 3 Standard | |=mi |G| | Summe= 0 | -———o—— + [ 100 |

Abb. 31: Markieren der Zellen 1001 A bis 1001 H

AnschlieBend kommt wieder das kleine schwarze Quadrat, dass wir bereit in Anhang A verwendet
haben, zum Einsatz.

Driicken Sie auf das Quadrat und ziehen Sie es nach unten. Markieren Sie so viele Zeilen, wie Sie
Benutzer importieren wollen. Besser ist es, wenn Sie ein paar Zeilen mehr auswahlen. Das Format der
jeweiligen Spalte (A bis H) wird nun auf die markierten Zellen {ibertragen.

pacdmi-linux6_daten_generieren_business.ods - LibreOffice Calc —

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Exras Daten Fenster Hilfe
B-a-HaFRPRIE B2 9 @il 6P +*@ O
{3 [cobibn Huada o % @-8-a-(F)

AL00 LHL001 [*] # Z = |=GLATTEN(Eingabe schuelertt BL001)
| e | | |
999 | Duplicate
1000 Duplicate
0 . . . Duplicate
1002 [

1003
1004
1005
1006

107 |
1008

Abb. 32: Ubertragen des Formats auf unformatierte Zeilen der Tabelle ,Problemkontrolle und Aufbereitung”
A.2 Anpassen der Tabelle ,Ausgabe fiir das Importscript”

Die gleiche Vorgehensweise muss nun fiir die Tabelle ,Ausgabe fiir das Importscript’ durchgefiihrt
werden.

Hier konnen Sie die letzte Zeile einfacher identifizieren: Zeile 1007 beinhaltet Eintrage in den Spalten A
bis F.

Markieren Sie ebenfalls wieder die Zellen 7007 A bis 71007 F und Ubertragen Sie anschlielfend die
Formatierung der Zellen auf die von lhnen fiir den Benutzerimport bendtigte Anzahl an Zeilen.
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Dater Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
B-e-EB0[@F e v HRK&KIBE-2 - @il P + & O
BB [catibr ol AaA4A EEEEE %= EHEEH-B-a- ()

ALNOLFLOOL |;| ﬂ z = | =GLATTEN{WENM{ Problemkontrolle und Aufbereitung’.H1001="Duplicate";"":KLEIN{ Prablemkontralle une A
A

Abb. 33: Ubertragen des Formats auf unformatierte Zeilen der Tabelle ,Ausgabe fiir das Importscript*

Wenn diese Anderungen vorgenommen wurden, kénnen Sie in der Tabelle ,Eingabe Schiiler.txt” mehr als
tausend Datensatze einpflegen.

Beachten Sie, dass bei sehr groBen Tabellen die Bearbeitung der Daten langer
dauern kann. In dieser Zeit kann nicht mit dem Dokument gearbeitet werden!
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Anhang B Nomenklatur

1. Bitte beachten Sie unbedingt, dass die Vergabe von Sonderzeichen in Namen
oder Passwortern zu Problemen fiihren kann. Es sollten daher keine
Sonderzeichen und Umlaute verwendet werden. Dies gilt insbesondere fiir
folgende Zeichen: 46UAO0UR

2. Bitte beachten Sie auerdem, dass wir vom Umbenennen von Benutzern,
Geraten, Raumen, Projekten ausdriicklich abraten. Bitte I6schen Sie stattdessen
das entsprechende Objekt? und legen Sie es neu an.

3. Achten Sie beim Import von Listen (Benutzerlisten/Geratelisten) auf die richtige
Zeichencodierung® (Character Encoding) der Dateien.

Unterstiitzt wird nur der Zeichensatz ANSI. Bei anderen Zeichensatzen kann es
zu Problemen beim Import von Daten kommen.

4. Die Namen aller ,Objekte” (Gerate sowie Benutzer), die im Server angelegt
werden, miissen eindeutig sein. So darf beispielsweise ein Laptop des Kollegen
Netzwerkberaters nicht als Computer ,Netzwerkberater” angelegt werden. Die
Namen von Rechnern, Klassen und Benutzer diirfen jeweils NUR EINMAL
vergeben werden!

5. ,Case sensitivity"*, also die Unterscheidung von GroR- und Kleinbuchstaben ist

ein wichtiges Thema in Linux. Ein Objekt PCO1 ist unter Umstanden nicht
dasselbe wie das Objekt pc01.

Eine Moglichkeit, dieses Problem zu umgehen, ist die konsequente
Kleinschreibung aller Namen fiir Objekte, die Sie in der paedML anlegen
(Benutzernamen, Klassenrdaume, Gerate,...).

Global sind die folgenden Zeichen erlaubt:

GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben, - (Bindestrich), _ (Unterstrich — auBer in Gerate- und Raumnamen),
Leerzeichen und Ziffern. Bitte vermeiden Sie Sonderzeichen (zum Beispiel Umlaute (3, 6, i), scharfes S
(R), Akzente (€, &,...) und Satzzeichen in Benutzer- und Objektnamen.

2 Alternativ empfehlen wir zu Giberlegen, ob eine Anderung (iberhaupt notwendig ist. Wenn sich bspw. der Nachname eines
Benutzers andert, dann kann dieser unter Umstanden auch mit dem alten Namen im System gefiihrt werden. Zum Thema
Daten geldschter Benutzer beachten Sie bitte die Hinweise in Kapitel 3.5.1 im Administratorenhandbuch.

% http://de.wikipedia.org/wiki/Zeichenkodierung
4 http://de.wikipedia.org/wiki/Case_sensitivity
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