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Wichtiger Hinweis

Schauen Sie bitte regelmaRig auf der Support-Netz-Seite im Internet nach, ob es Updates und Patches
fur Ihr System gibt und installieren Sie diese.

So halten Sie Ihr System auf dem aktuellen Stand. Dies gibt Ihnen die Sicherheit, dass Ihre paedML®
Windows - Installation in Bezug auf Sicherheit, Stabilitat und Performance optimiert ist.

AuRerdem wird der Funktionsumfang Ihrer paedML® Windows von uns standig weiterentwickelt und so
an Sie weitergegeben. Die aktuellen Updates und Patches finden Sie hier:

http://www.Imz-bw.de/technische-unterstuetzung/kundenportal/windows/updates-und-patches.html

. d M L" Die Musterlosung fir
I_I I IZ Dae schulische Gomputernetze
Zum Kultusportal Zum Landesbildungsserver Zum Lehrerfortbildungsserver
Landesmedienzentrum Bildungsmedien Medienbildung Technische Unterstitzung
Medienzentren BW SESAM MediaCulture-Online Support-Netz

m Updates und Patches fiir paedML® Windows

| Hier finden Sie die neuesten Updates und Patches zur paedML Windows. Bei Fragen hilft Ihnen die

Suchen + Hotline germne weiter.
Kundenportal
Bitte beachten Sie, dass diese Aktualisierungen eingepflegt werden missen, damit die Hotline

Linux Support leisten kann.
MNovell
Windows Aktualisierungen fiir paedML® Windows 3.0

DT DD 26.02.16 + Patch 5 fiir paedML Windows 3.0
' Updates und Patches 20.01.16 + Microsoft Update verursacht Probleme auf dem Sharepoint Server

Erweiterungen 30.10.15 » Aktualisierung der opsi-Lizenzdatei

03.08.15 +» Migration auf aktuelle Version des opsi-Servers V2
HowTos

Lernsoftware

Abb. 1: Updates und Patches auf Imz-bw.de

Ihre Rickmeldungen flieRen auch sehr zeitnah in die Dokumentation ein. Es lohnt sich daher ein
regelmaRiger Blick auf die Seite Dokumentation. Dort erhalten Sie alle aktuellen Informationen zur
Installation, zum Betrieb und zur Bedienung.

Beachten Sie dabei auch die Anderungshistorie am Ende eines Dokumentes. Aus dieser geht hervor,
welches Kapitel in einer Version von uns aktualisiert wurde.

Die aktuellen Dokumentationen finden Sie hier:

http://www.Imz-bw.de/technische-unterstuetzung/kundenportal/windows/dokumentationen/paedml-
windows-30.html

Wir wiinschen Ihnen weiterhin viel Erfolg und gutes Arbeiten mit der neuen paedML® Windows.

lhre ZEN Windows
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1. Einfiihrung

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in diesem Handbuch der Einfachheit halber
meist nur die mannliche Form verwendet. Die weibliche Form ist selbstverstandlich
immer mit eingeschlossen.

paedML® wurde speziell fiir schulische Netzwerke entwickelt. Dabei stand im Vordergrund die
Uberlegung, welche padagogischen Funktionen ein schulisches Netz fiir die Arbeit mit den ,Neuen
Medien” braucht, und wie die Arbeit der Netzwerkberater ,vor Ort” erleichtert werden kann.

Fir die drei unterstitzten Netzwerkbetriebssysteme Linux, Novell und Microsoft Windows werden
Musterldsungen bereitgestellt, die alle erforderlichen Dienste enthalten, die fir einen multimedialen
Unterricht an vernetzten Schulerarbeitsstationen benétigt werden.

Die Musterldsung bietet den Schulen eine einfache Benutzerverwaltung, eine praxisgerechte
Verzeichnisstruktur, die Selbstheilung von Rechnern, die automatisierte Verteilung von Software auf alle
Rechner der Schule und die Mdglichkeit, die Trennung von heimischem und schulischem Arbeitsplatz
aufzuheben. Sie ist eine kostengiinstige und leicht verwaltbare Losung fir schulische Netzwerke aller
Art.

Wie Sie Uber die URL der letzten Seite sehen konnten, gibt es eine ganze Anzahl von Handbiichern und
Anleitungen. Fir die Hand des Lehrers gibt es

= das ,Handbuch fir Lehrkrafte®, welches die padagogischen Funktionen der paedML® Windows
naher beschreibt.

Um Doppellungen zu vermeiden haben wir die Handbicher so gegliedert, dass wir an gegebener Stelle
auf die anderen Handbiicher verweisen.

Zentrale Programme der paedML® sind die MySite, die Schulkonsole und die Klassenarbeiten. Hiermit
koénnen alle wichtigen Funktionen im Zusammenhang mit dem Unterricht bedient werden, ohne dass
IT-Kenntnisse notwendig sind.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016/V 1.4.1 Seite 6
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1.1 Technischer Support

Wir sind an der Rickmeldung unserer Kunden interessiert und wenn Sie Anregungen oder Winsche fur
die Weiterentwicklung der paedML® haben, bitten wir Sie um Rickmeldung z. B. Giber unseren User-
Helpdesk.

Die Hotline steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite, um Sie in der Administration lhres schulischen
Netzwerks zu unterstitzen. Die Erfahrung hat gezeigt, dass es ratsam ist, lieber einmal zu viel, als
einmal zu wenig bei der Hotline anzurufen. Wenn Sie Fragen zu Ihrer paedML® Windows haben, dann
kontaktieren Sie bitte unsere Supportmitarbeiter. Auf unserer Website finden Sie weitere aktuelle
Informationen:

http://www.Imz-bw.de/technische-unterstuetzung.html

Windows Hotline
0711 - 25 35 83 89
windows-hotline@Imz-bw.de

Geschéftszeiten:
montags — donnerstags 8.00 — 16.00 Uhr
freitags 8.00 — 14.30 Uhr

1.2 Typografische Konventionen

Zur besseren Lesbarkeit werden in diesem Handbuch bestimmte Elemente typografisch vom Rest des
Textes abgehoben.

= Hervorhebungen und Eigennamen in diesem Dokument sind kursiv gekennzeichnet.
= Besondere Hervorhebungen sind fett ausgezeichnet.
= Ausgaben oder Abfragen von Programmen, sowie Zitate sind fett und kursiv gekennzeichnet.

= Vom Benutzer auszufiihrende Tastatureingaben an Konsolen (wie Login-Daten, Befehle sowie
Programm-Code) werden durch die Darstellung in Courier New vom Rest des Textes abgesetzt.

= Schaltflachen und Tastenbeschriftungen werden durch Rahmen hervorgehoben.

Hinweise und Tipps werden durch besondere Symbole gekennzeichnet und grafisch vom Text
abgehoben:

Durch Hinweisfelder werden Sie auf bestimmte Gegebenheiten hingewiesen, deren
Missachtung Probleme verursachen kénnen.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 7



d M ® Die Musterldsung fiir
pae schulische Computernetze
Tippfelder geben Hinweise, die nicht zwingend notwendig aber hilfreich sind.

2. Ubersicht paedML®

Die paedML® Windows ist eine standardisierte Server-Installation, die speziell fur schulische Netzwerke
entwickelt wurde. Sie umfasst zahlreiche Programme zur Vereinfachung der Netzwerkverwaltung sowie
viele padagogische Funktionen, die in einem schulischen Netz die Arbeit mit den Neuen Medien
unterstutzen.

Die paedML® Windows bietet unter anderem:

= Gut strukturierte und durch zentrale Berechtigungen abgesicherte Verzeichnisstrukturen fir
Lehrerinnen und Lehrer, Schiler und Klassen

= Unbeaufsichtigte Clientinstallationen zur Neuinstallation oder Reparatur
=  Einfache Softwareverteilung per OPSI-Pakete

= Die MySite und die Schulkonsole als webbasierte Anwendung im ganzen Netzwerk zur taglichen
padagogischen Bedienung im Unterricht.

2.1 Server-Struktur

Die Grundlage der paedML® Windows bilden zwei Windows 2012 Standard Server.

Die Server der paedML® Windows werden virtualisiert ausgeliefert. Wahrend die paedML® Windows in
friheren Versionen zwar virtualisiert installiert werden konnte, in der Regel aber auf physikalischer
Hardware lief, gibt es mit Einfuhrung der paedML® 3.0 nur noch die Mdglichkeit in einer virtuellen
Umgebung zu installieren.

Virtualisierung hat den grof3en Vorteil der Hardware-Unabhé&ngigkeit. Bisher gab es immer wieder
Probleme, wenn Treiber fiir Hardwarekomponenten fiir die Installation nicht verfiigbar waren. Diesem
Problem wurde dadurch begegnet, dass die paedML® Server (hardwareunabhangig) in einer virtuellen
Umgebung installiert werden.

Wir empfehlen fur die Virtualisierung ausdrucklich einen aktuellen VMware ESXi Hypervisor. Auf solchen
Systemen wird die paedML® Windows entwickelt und getestet. Auf einem anderen Hypervisor mag zwar
prinzipiell eine paedML® Windows laufen, die Hotline kann aber nur Systeme unterstiitzen, die mit
VMware installiert werden.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016/V 1.4.1 Seite 8
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Abb. 2: Virtualisierungsschichten

Die Abbildung zeigt eine schematische Darstellung des Netzwerks der paedML® Windows. Der
Einfachheit halber wurde auf Netzwerkkomponenten wie z.B. Switches verzichtet. Das Management-
Netzwerk muss auf jeden Fall integriert werden, um den ESXi-Host zu verwalten. Eine Umsetzung tber
ein dediziertes Management-Netzwerk, mit eigener Netzwerkkarte am Server, ist optional. Weitere
Informationen dazu finden Sie in der Dokumentation: paedML-Windows-3.0-How-To-
Servervirtualisierung, im Kapitel: Netzwerkadapter.

In der Virtualisierungsschicht (griin) befinden sich die paedML® Server, deren virtuelle Netzwerkkarten
Uber virtuelle Switches (,v-Switches®) auf physikalische Netzwerkkarten auf der Hardwareebene (grau)
des Virtualisierungsservers verweisen. Zwischen der Hardwareebene und den virtuellen Maschinen liegt
der Hypervisor (blau), der auch ,Virtualisierungsschicht® genannt wird.

2.1.1 Firewall OctoGate

DNS-Name: octo.octo — IP-Adresse:10.1.1.3

Die Firewall steht als Gateway zwischen dem internen padagogischen Netzwerk und dem Internet. Sie
schiitzt vor Angriffen von auf3en und regelt welche Dienste aus dem schulischen Netzwerk
Verbindungen nach auf3en aufbauen dirfen. Nach der initialen Einrichtung wéhrend der Installation des
Schulnetzwerkes muss diese Maschine in der Regel nicht weiter konfiguriert werden.

Auf der Firewall lauft ein Zeitserver Uber den die Server im Schulnetz mit der aktuellen Uhrzeit versorgt
werden. Die Rechner im Schulnetz synchronisieren wiederum lhre Zeit mit den paedML®-Servern. Sie
haben die Mdglichkeit Gber ein zusatzliches Netzwerk an der Firewall ein WLAN fir schulfremde Gerate
in lhrer Schule einzurichten. Dieses WLAN wird als Gastnetz bezeichnet.

Die Firewall wird durch lhren Dienstleister eingerichtet. Ein Zugriff auf die Konfigurationsoberflache sollte
nicht notwendig werden. Wenn Sie Anderungswiinsche beziiglich der Firewall-Konfiguration haben,
wenden Sie sich bitte an die Hotline.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 9
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Damit die Filterkategorien der OctoGate Firewall befiillt und auf einem aktuellen
Stand sind, muss diese erst eine Nacht laufen.

Vorher funktionieren die Filterlisten nicht zuverlassig!

Die Konfiguration der Firewall wird jede Nacht automatisch gesichert und die
Filterkategorien auf den neusten Stand gebracht.

2.1.2 paedML® Server

Die Server der paedML® 3.0 mit den wichtigsten Rollen:

Server Beschreibung

Windows Server 1 (dc01) Domain Controller, DHCP, DNS

Windows Server 2 (sp01) SharePoint Foundation, SQL Server 2012 Express, File-Server, Print-
Server

OPSI-Server Client-Management, Software-Verteilung, Update-Verteilung

OctoGate UTM/Firewall Netztrennung, Content-Filterung, Mailgateway

Auf allen vier Servern laufen im Hintergrund verschiedene Dienste und Aufgaben,
welche dafir sorgen, dass Ihr System stérungsfrei funktioniert. Um dies zu
gewahrleisten schalten Sie einzelne Server tiber Nacht bitte nicht aus. Ein
herunterfahren zu Wartungszwecken oder Umbauten ist nattirlich méglich.

2.1.3 Admin-PC

Es gibt einige Services flr den Betrieb der paedML® Windows, die auf einer Windows-Maschine laufen
mussen. Dafur ist die Virtuelle Maschine ,Admin-PC* vorgesehen. Da aus lizenzrechtlichen Griinden
kein vorinstalliertes Windows-System ausgeliefert werden darf, enthalt die VMware-Vorlage ,Admin-PC*
zwar die Grundkonfiguration der Virtuellen Maschine, jedoch noch kein Betriebssystem. Die Installation
dieser Maschine wird in der Anleitung How-To-opsi beschrieben.

2.1.4 NAS Backup (optional)

Wir empfehlen lhnen fiir die Sicherung des Betriebs der paedML® Windows eine NAS zu beschaffen,
auf welcher Backup-Dateien abgelegt werden kénnen.

Beachten Sie, dass bei der kostenfreien Version von VMware ESXi der Einsatz von Backupsoftware nur
eingeschrankt moglich ist.

Der Einsatz von VMware ESXi Essentials Kit sollte mit in Betracht gezogen werden.

Es kann keine allgemein giltige Aussage uber die Hardwareanforderungen gemacht werden. Fur eine
Schule mit 200 Benutzern ist der Speicherplatzbedarf geringer als fur eine Schule mit 800 oder sogar
2.000 Benutzern.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 10
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Faktoren wie die Verfligbarkeitsanforderungen und die Gréf3e der zu sichernden Daten spielen
mafRgeblich in die Auswahl einer Backup-NAS hinein.

Zunéchst sollte die zu erwartende Datenmenge ermittelt werden. Hierbei muss beriicksichtigt werden,
dass — je nach Konfiguration — Datensicherungen mehrfach mit verschiedenen Stéanden vorgehalten
werden sollten.

Neben der Datenmenge muss auch die Wichtigkeit der Daten abgewogen werden. Eine sehr kleine und
somit glinstige NAS kann im Normalfall zwischen zwei und vier Festplatten aufnehmen. In gré3eren
Umgebungen kommen solche Systeme zum einen bezogen auf die Speicherkapazitat zum anderen
bezogen auf die verfiigbaren Ressourcen (Durchsatz des RAID-Controllers, Netzwerkschnittstelle etc.)
sehr schnell an ihre Grenzen.

Es muss auch beachtet werden, dass der gewéhlte RAID-Level sowohl Uber verfiigbaren Speicherplatz
als auch die Datensicherheit bestimmt:

= RAIDS beispielsweise verkraftet nur eine defekte Festpatte, RAID6 hingegen zwei.
= Beim Einsatz von RAIDS5 steht jedoch mehr Speicherplatz als bei RAID6 zur Verfligung.
= Bei extrem geringen Datenmengen kdnnte auch RAID1 zum Einsatz kommen.

= Um bei einem Plattenausfall den sofortigen Rebuild des RAID-Verbunds zu erméglichen, kann eine
Spare-Platte zum Einsatz kommen.

Es empfiehlt sich, die Anforderungen an das System genau zu prifen. Werden die Anforderungen nicht
ausreichend geprift, kann sich das sehr schnell durch mangelnde Ressourcen oder
Speicherplatzmangel réachen.

Auf folgende Punkte sollte zwingend geachtet werden:

= die NAS muss NFS bereitstellen,

= die NAS sollte NFS-File-Lockings6 unterstiitzen, da andernfalls Race Conditions7 die Folge sein
kdénnen und

= der Durchsatz des Raid-Controllers sollte ausreichend dimensioniert sein, da andernfalls
Performanceprobleme die Folge sind und — je nach Datenmenge — Full-Backups langer als 24
Stunden brauchen kénnten.

Als Backup Software eignen sich Produkte wie zum Beispiel Veeam Backup oder Acronis Backup for
VMware.

Achten Sie auf jeden Fall darauf, dass Backupkonzepte so aussehen sollten, dass
Sicherungen nicht nur vor Ort vorgehalten werden, sondern Sie regelmafig die
gesicherten Daten vom Sicherungssystem abziehen und an einem anderen Ort
aufbewahren.

Bei Diebstahl von Hardware aus dem Serverraum oder bei Beschadigung der
Hardware (Brand, Wasserschaden, ...) ist ein lokales Vorhalten von Sicherungsdaten
unter Umsténden unzureichend.
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2.1.5 Clients

DNS-Name: Computername — IP-Adresse: wird bei Rechneraufnahme vergeben

Die Clients der paedML® Windows bekommen bei der Clientaufnahme in die paedML® eine feste
Systemrolle zugewiesen, von der abhéngt, wie ein Client verwaltet wird.

Die paedML Windows unterstiitzt die Microsoft-Betriebssysteme Windows 7 (32- und
64-Bit) und Windows 8.1 (64-Bit) — Beta-Status.

2.1.6 WLAN-Netz ,,Gaste*

Das Schulnetz wird durch ein zusatzliches Netzwerk, das GAESTE-Netz, erweitert.
Wir raten Ihnen aus Sicherheitsgrinden dringend, schulfremde Geréate NICHT in das Schulnetz
aufzunehmen, sondern Uber das GAESTE-Netz an die IT-Infrastruktur anzubinden.

Besonderheiten:

= Eigenes, vom Schulnetz getrenntes, VLAN-Netz (Informationen dazu siehe: Installationsanleitung
paedML® Windows 3.0).

= |P-Adressierung per DHCP.

=  Standardmafig keine Anmeldung an schulischen Ressourcen, wie Home- oder
Tauschverzeichnissen.

= In den Standardeinstellungen ist ein Zugang zu den Protokollen http und https sowie Mail offen.
Dazu muss entweder ein WPA2 Schlissel im Gerét eingetragen oder das Voucher System von
OctoGate (Zukaufoption) freigeschaltet sein.

= Es findet eine Webfilterung Uber Filterkategorien statt.

2.2 Benutzerrollen

Um die einzelnen Bereiche wie Unterricht, Pflege der Nutzerdaten und Administration voneinander zu
trennen gibt es in der paedML® Windows verschiedene Benutzerrollen mit unterschiedlichen
Berechtigungen. Die verschiedenen Rollen bestimmen auch dariiber, was Anwender in der
Schulkonsole angezeigt bekommen.

= Schilern kénnen sich mit ihren Benutzerkonten nur im Netz anmelden und die fir sie freigegebenen
Dateifreigaben und Drucker verwenden.

= Lehrer haben gegenuber Schilern zusétzliche, fur den Unterricht wichtige, padagogische
Funktionen in der Schulkonsole und Ihrer MySite, mit denen Sie z. B. auf Funktionen zugreifen, die
das Zurlcksetzen von Schiilerkennwortern oder das Auswahlen von Internetfiltern erméglichen.
Lehrer erhalten in der Grundkonfiguration nur Zugriff auf einen Teil der von der Schulkonsole
bereitgestellten Funktionen. Beispielsweise kdnnen Lehrer zunachst keine neuen Klassen oder
Projekte anlegen. Der Funktionsumfang kann durch den Administrator jederzeit individuell oder
gruppenbezogen erweitert werden (siehe 5.5 Benutzerrechte verwalten, Seite 60).

= Um administrative Aufgaben im Netzwerk zu ilbernehmen, wurde die Rolle des PGMAdmin als
Benutzer mit administrativen Berechtigungen eingefihrt.
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2.3 Ubersicht Admin-Startbildschirm

Auf der Startseite befinden sich diverse Programme, mit denen Sie Einstellungen und administrative
Tatigkeiten an der paedML® und im Schulnetzwerk vornehmen kénnen. Ebenso finden sich hier
Programme zur Unterstiitzung des Supports.

Meine Schule OctoGate Tine OctoGate SharePoint Kontingentvorlage... ~ SPBestWarmUp Wartungscenter Papierkorb
Weboberfliche Spielwiese

@3 ) :& paedML® Windows 3.0

paedML paedML Profilkopierer Patch 5
SP01

Klassenarbeiten Schulkonsole

Logon Domain: MUSTERSCHULE
IP Adresse: 10.1.1.2

0OS Version Windows 2012

IE Version 10.0.9200.17028

& §o b [ B

Abb. 3: Startbildschirm des Administrators auf SP01

Name Beschreibung

Meine Schule Meine Schule ist ein SharePoint-Bereich, (vergleichbar einem leeren
,Container®), in welchem Inhalte oder Anwendungen selbst generiert oder
auch importiert werden kdnnen. Er dient als Verknipfung von Schilern und
Lehrern.

Als Admin haben Sie verwaltende Rechte.

OctoGate Tine OctoGate Tine ist ein E-Mail-System.

OctoGate Weboberflache OctoGate ist die Firewall der paedML®. Die Verwaltungsoberflache ist fur
die Hotline relevant und beinhaltet alle firewallbezogenen Informationen der
paedML®.

SharePoint Spielwiese In diesem getrennten SharePoint Bereich kdnnen Sie die Funktionen von

SharePoint ausprobieren.

SharePoint ist eine Webanwendung von Microsoft fiir verschiedene
Anwendungsgebiete wie z. B. Zusammenarbeit und Koordination von
Projekten, Erstellen persdnlicher Webseiten und Blogs, Erstellung eines
Content-Management-Systems usw.

Kontingentvorlagen SharePoint Begrenzung des Speicherplatzes fir Lehrer, Schiler, Klassen und Projekte.

SPBestWarmUp Dieses Skript bereitet den Server vor und lauft innerhalb der ersten
10 Minuten nach dem Start automatisch ab.

Wartungscenter Schnellzugriff auf das Wartungscenter.
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Name Beschreibung

paedML® Klassenarbeiten In diesem Programm ist der Lehrer befugt, Klassenarbeiten zu erstellen und
Dokumente zu verteilen. Ihre Aufgaben als Admin beziehen sich auf
administrative Handlungen, wie z. B. Anpassungen.

paedMl_® Schulkonsole In diesem Programm werden alle Systemeinstellungen vorgenommen. Unter
anderem die Konfiguration der paedML® mit Daten der Nutzer,
Rechtevergabe und Einstellungen der Hardware.

Alle Voreinstellungen inklusive der Verwaltung der Konsole obliegen lhrem
Aufgabenfeld.

Profilkopierer In diesem Programm werden Benutzerprofile in Windows erstellt und
(Schulkonsole Windows Profile) vergeben. Fur Lehrer und Schiler je Schulart sowie Klassenarbeiten kénnen
unterschiedliche Formate erzeugt werden.

Sie erstellen die Profile der Benutzergruppen und weisen sie den Benutzern
zu.

2.4 Laufwerke

Auf dem Server werden verschiedene Laufwerke angelegt auf denen Daten gespeichert werden
konnen. Sie haben auf alle Laufwerke der Lehrer und Schiiler ebenfalls Zugriff.

Es kann nach der Benutzeranmeldung 1-2 Minuten dauern bis alle Laufwerke
komplett geladen sind.

Folgende Laufwerke stehen zur Verfigung:

Lauf- Beschreibung Verwendung
werk
D: Daten Hier werden die meisten Daten der Benutzer gespeichert.

Im MLData-Ordner (Musterlésungs-Daten) befinden sich z. B. alle Daten
der H:-, T:- und S:-Laufwerke der Lehrer/Schiler.

Ebenso befinden sich hier die Daten des K:-Laufwerks. Dieses Laufwerk
dient der Bereitstellung von Programmen durch den Admin.

E: DB SharePoint-Datenbank (Zuordnungen)

Blob Hier sind alle Inhalte der SharePoint-Datenbank abgelegt. z. B. die Daten
der Schuler- und Lehrer MySites.

F: Protokolle z. B. zur Datenwiederherstellung

Sie arbeiten hauptsachlich mit dem D:-Laufwerk.
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2.5 paedML® Server auf den aktuellen Stand bringen

Schauen Sie bitte regelmafiig auf der Support-Netz-Seite im Internet nach, ob es Updates und Patches
fur Ihr System gibt und installieren Sie diese. Sie sollten dies nicht nur direkt nach der Installation der
paedML® Windows tun, sondern auch bevor Sie Anderungen (Schularten, Klassen, Benutzer anlegen
bzw. Klassen und Benutzer versetzen) am System vornehmen.

So profitieren Sie von Optimierungen in Bezug auf Sicherheit, Stabilitat und Performance, die sich bei
der standigen Weiterentwicklung Ihrer paedML® Windows ergeben.

http://www.Imz-bw.de/technische-unterstuetzung/kundenportal/windows/updates-und-patches.html

Q d M L‘ Die Musterlasung fir
LI I I z Da e schulische Computernetze
Zum Kult rial Zum L i ver Zum Lehrerfortbildungsserver
Landesmedienzentrum Bildungsmedien Medienbildung Technische Unterstutzung
Medienzentren BW SESAM MediaCulture-Online Support-Netz

m Updates und Patches fiir paedML® Windows
Suchen

| Hier finden Sie die neuesten Updates und Patches zur paedML Windows. Bei Fragen hilft Ihnen die
+ Hotline gerne weiter.

Kundenportal

Bitte beachten Sie, dass diese Aktualisierungen eingepflegt werden missen, damit die Hotline

Linux Support leisten kann.

Novell

Windows Aktualisierungen fiir paedML® Windows 3.0
Doknmentationen 26.02.16 » Patch 5 fiir paedML Windows 3.0

* Updates und Patches 20.01.16 » Microsoft Update verursacht Probleme auf dem Sharepoint Server
Erweiterungen 30.10.15 + Aktualisierung der opsi-Lizenzdatei
HowTos 03.08.15 + Migration auf aktuelle Version des opsi-Servers V2

Lemsoftware

Abb. 4: Aktualisierungen der paedML® Windows

Bitte beachten Sie, dass die Dokumentation zur paedML® Windows ebenfalls laufend aktualisiert
werden.
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3.Ubersicht Schulkonsole

Die Schulkonsole der paedML® Windows ist eine web-basierte Benutzeroberflache, mit der Sie
organisatorische Aufgaben des Unterrichts gezielt und sicher steuern kénnen:

= Separate Bedienungsoberflache nach Benutzerrollen (Administratoren, Lehrer)
= Zahlreiche Funktionen fir Administratoren
=  Einfache Benutzerfihrung

Administratoren kénnen...
= Benutzer und Passworter verwalten

= Schiler durch Schilerdatenabgleich anlegen und versetzen

= voreingestellte Benutzerrechte fir Administratoren, Netzwerkberater, Lehrer und Schiler zuweisen
(Rollenkonzepte)

= Schulen, Klassen, Benutzer und Raume einrichten und verwalten

= Technische Gerate (Computer, Drucker etc.) einrichten und verwalten

=  Bildschirminhalt vom Schiiler-Computer auf den Lehrer-Computer tibertragen
= Schiler-Computer fernsteuern

Lehrkrafte konnen...
=  Status der Raume einsehen:

= eine Ubersicht aller angemeldeten Benutzer sehen (wer sitzt an welchem Rechner)
= weitere Funktionen folgen mit Updates der paedML®

= Computer im Klassenzimmer freigeben oder sperren (Bildschirm, Maus und Tastatur)

= Drucker im Raum steuern (Freigabe und Sperre)

= Internet im Raum steuern (Freigabe, Sperre, Webfilter)

= Bildschirminhalt vom Schuler-Computer auf den Lehrer-Computer tbertragen

= Schiler-Computer fernsteuern (z. B. starten, herunterfahren, Schiler abmelden)

=  Projektmitglieder hinzufuigen oder |Idschen

= Dateien fUr Unterricht, Klassenarbeit oder Projekte austeilen und einsammeln

= Klassenarbeit fiir Klassen freigeben oder beenden (Klassenarbeitsmodus)

= Schilerpassworter zurticksetzen

= Klassenlisten erstellen

= Benutzerselbstanmeldung fiir Schiler aktivieren

Dariiber hinaus kénnen viele unterrichtsbezogene Tatigkeiten direkt Gber die MySite des Lehrers
gesteuert werden.
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paedM

3.1 Ansicht Startbildschirm Schulkonsole

Ihre administrativen Aufgaben spielen sich hauptséchlich in der Schulkonsole ab.

Sie sind zustandig fur

die erste Inbetriebnahme und die gesamte Datenerhebung und -pflege.

Organisation

Leher

Schularten

Benulzergruppen

Firewall

ilassen Blacklist

pacdML Schulkonsola

|= | o =
@@)mW,m....u,,m.u..,..\{smqsg,e.m 2+ 80| @ pescrsiomee x| | o ox o
. .. . Administrator- & ?

[E==_===== =] SharePoint-Meniileiste
Lz @paednt Karteikarten )

Kontakt
Landesmedienzentrum
Baden-Wiirttemberg
Standort Karlsruhe
Moltkestrabe 64

76133 Karlsruhe

Telefon: (0721) 880 80
Telefax: (0721) 88 08 68

E-Mail: Imzaimz bw.de

Tnternet: www.mz-
e

Willkommen in der paedML® Schulkonsole!
Bitte wahlen Sie auf der linken Seite Im Bereich "Administration” aus, welche Einstellungen Sie bearbeiten mochten, Unter "Konfiguration” konnen Sie schnell die Systemeinsteliungen der Schulkonsole bearbeiten. Wenn Sie
Hilfe bei der Administration oder Konfiguration benotigen, konnen Sie geme die entsprechenden Hilfeseiten aufrufen oder sich mit éem Landesmedienzentrum Baden-Wurttemberg in Verbindung setzen.
Neue Schiiler Neue Lehrer
(® Neues Element (# Neues Element
[ Awtvetic ansicht i - Astuctc ansicht Jif -
¥ Bearbeitan aktivieren Vorname  Netzlaufwerk: +  Bearbeiten Benutzemame Familienname Vomame E-Mail Netzlaufwark
» Klasse : MUS_05a (2) b Schulart : GS (2)
*Klasse ; MUS_06a (2) Schulart ; MUS (2)
Arbeitsbereich
Navigati

e a o

el S[o[w T

BT WG e,

Abb. 5: Startbildschirm Schulkonsole

Beschreibung

Anlegen und bearbeiten von spezifischen Gruppen.
Sie als Admin tibernehmen die Voreinstellungen
und pflegen die Daten. Der Lehrer hat ebenfalls
einige Verwaltungsrechte.

Die Gerate werden den Raumen zugewiesen. Die
Drucker werden vom System (GUID) selbststandig
erkannt.

Einstellung der Internetverwaltung fur Schulen,
Klassen und Projekte.

Importieren einer Benutzerliste, in der die
notwenigen Lehrer-/Schilerinformationen hinterlegt
sind. Wahlweise kann dies manuell fir jeden
einzelnen Benutzer in der Lehrer-/Schiiler-
Organisation angelegt werden.

Informationen zum Verlauf von Installationen der
paedML® Updates, Benutzerimport, Versetzungen
etc.

Navigation
Navigationsmenu Navigationspunkte
Organisation Schuler | Lehrer | Klassen |
Projekte | Schularten | R&ume |
Benutzergruppen |
BSA-Anfragen
Infrastruktur Computer | Drucker
Firewall Klassen White/-Blacklist |
Projekte White/-Blacklist |
Global White/-Blacklist
Import Benutzerimport
Log-Files
Konfiguration Basiseinstellungen |

Benutzernamenschemata |
Rechteverwaltung |
Systemkennworter | Windows
Profile | Doménen

Festlegung der Anzeige von Schiler-/Lehrerdaten
(Schulart, E-Mail-Adresse, Ausgabe des
Benutzernamens, Rollenvergabe, Kennworter fur
die Erstbenutzung, Erstellung der Benutzerprofile,
Definition von Schularten).
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Je nach Navigationsmenl andern sich die Funktionen.

Funktion Beschreibung
Durchsuchen Selektieren nach Begriffen
Benutzersteuerung Internetverwaltung

Klassenaktion

Internetverwaltung und versetzen von Schiilern

Seite Bearbeiten der Seite. Unter anderem die Versendung von Links die zu dieser
Seite fuhren, die Seite in Verbindung zur Homepage setzen, zur
Workflowverwaltungsseite navigieren etc.

Elemente Benutzer bearbeiten. Unter anderem Personen Iéschen, Dateien einfiigen,
Workflows anzeigen, etc.

Liste Benutzerlisten erstellen und bearbeiten. Unter anderem der Export zu Excel,
Versenden von Links, etc.

Raumsteuerung Internetverwaltung, Selbstanmeldung (an/aus = BSA-Anfragen)

Computersteuerung Internetverwaltung, Fernsteuerung (Ruhezustand, Abmelden, Neustart, etc.)

Benutzeranfragen BSA-Anfragen bearbeiten

Bearbeiten Korrekturen an den Daten

Dateien Bearbeiten von Dokumenten (Anderungen, Ordnererstellung, Rechteverwaltung,
etc.)

Bibliothek Dokumentenverwaltung (in Excel exportieren, Versendung von Links via E-Mail,

bearbeiten der Ansicht, etc.)

Karteikarten

Programm

Beschreibung

paedML® Schulkonsole (aktuelle Karteikarte)

Wechseln zur Schulkonsole.

paedML® Klassenarbeiten

Wechseln zu Klassenarbeiten.

Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich werden die jeweils ausgewahlten MenUpunkte angezeigt. Hier kbnnen z. B. Benutzer-
daten angelegt oder geéndert sowie Einstellungen festgelegt werden. Dies ermdglicht einen Uberblick
Uber alle Benutzer und einen schnellen Zugriff.

3.2 Tabellenansicht anpassen

Im Arbeitsbereich haben Sie die Mdglichkeit die Datenansicht zu verandern. Fur jeden Menlpunkt kann
die Tabellen-Ubersicht angepasst werden.

Ansicht der Tabellen-Informationen

Die manuelle Anpassung der Tabellen vereinfacht die Ubersicht der Daten. Alle fiir Sie relevanten
Informationen, wie z. B. die Anzeige von Namen, Benutzerrechten oder Internetverwaltung kénnen
zusatzlich in der Spaltenposition veréandert werden.
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B http://schule/schulkonsole/CustomPage.aspx. B - & || B schulkensole
DURCHSUCHEN BENUTZERSTEUERUNG SEITE ELEMENTE LSTE Anzeigen Spaltennﬂme
™ Bearbeiten (Hyperlink zum Bearbeitungselement)
™ Internetsperre aktivieren
Organisation 1 1
9 Willkommen in der pae @ Benutzername
) Familienname
Schil
- Vorname
benotigen, konnen Sie gerne die entsprechenden Hilf
Lehrer ™ Netzlaufwerk
- O Anlagen
BRI  neue schaler D permettuon
[m] E-Mail
v Bearbeiten Intemetspb  Aktive Schiiler i O Erstellt von
sklasse s MUS_05a (| Deaktivierte Schiiler o il
BSA-Anfragen
Ansicht dndern [m] D
O Ist deaktiviert

. TN

Position von links

Abb. 6: Navigationsment und Auswahlansicht der Listenoptionen

P NP

SchlieBen Sie die Eingaben mit ab.

Wahlen Sie im Arbeitsbereich oberhalb der Tabelle E| und klicken Sie auf Ansicht andern.
Im neuen Fenster sehen Sie eine Liste mit Spaltennamen und Anzeigepositionen in der Tabelle.
Markieren Sie alle Punkte die angezeigt werden sollen und wéhlen Sie die Anzeigeposition.

Jeder Benutzer kann die Tabellen-Ansicht im Arbeitsbereich ebenfalls fir seine

eigenen Bedurfnisse anpassen.

Anzeige der Tabellen-Daten

Die Daten der Schiiler bzw. Lehrer werden in Form einer Tabelle angezeigt. Es gibt die Moglichkeit die
Tabelle zu bearbeiten oder die Daten in anderer Reihenfolge anzeigen zu lassen.

LSPEN B hetp.//schule/schulkonsole/Lists/Schueler/Alltems.aspx B = G || B schuler - Aktive Scher

DURCHSUCHEN  BENUTZERSTEUERUNG

EOTPSIN  [e e

@ Neues Element

Aktive Schiiler Deaktivierte Schiiler u
v

aktivieren

Lmz.paedML‘

Organisation

Schaler

Vorname  Netzlaufwerk
Lehrer

4Klasse : MUS_05a (2)

Helen  http://schule/my/h.schoen

Projekte

h.schick Schick

Helga

http://schule/my/h.schick

Schularten 4Klasse : MUS_06a (2)

DURCHEIICHAI  FIFKRTE 15T

LmZ.paedMl.' M Schulimle m

T

Gruber

Frache

]

Hatow

Abb. 7: Ubersicht der Daten mit Anderungsfeld

Waéhlen Sie oberhalb der Tabelle z. B. den Benutzernamen an.

Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem Auswahlmaoglichkeiten fur die Filterung der Spalte

dargestellt sind.
SchlieRen Sie die Anderung mit DIESE ANSICHT SPEICHERN ab.
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4.Basiskonfiguration

Im Navigationsmenu Konfiguration werden alle notwendigen Voreinstellungen zur Inbetriebnahme der
paedML® eingetragen.

4.1 Systemkennwoérter dndern

Die paedML® wird mit Standardkennwoértern ausgeliefert. Um den Schutz Ihrer Software zu
gewahrleisten sollten diese Kennworter vor dem Einsatz der paedML® geandert werden.

Systemkennwaorter

Administratoren SP-Farm-Admins SP-Websitesammlungs-Admins Profil-Admins Profilbenutzer

Beschreibung [Kennwort |

BSA Benutzer fiir Benutzerselbstanmeldung

Abb. 8: Ubersicht Systemkennworter

Wahlen Sie im Navigationsmeni Konfiguration den Punkt Systemkennworter.
Wahlen Sie im Arbeitsbereich eine Karteikarte.

Geben Sie ein neues Kennwort ein.

P N e

SchlieRen Sie die Eingabe mit ISQeichern[ ab.

4.2 Benutzerschemata

Bei der ersten Inbetriebnahme kdnnen Sie im Navigationspunkt Benutzernamenschemata Masken fir
die Generierung der Benutzernamen aller Benutzer festlegen.

Der Benutzername wird aus dem jeweiligen Vor- und Nachnamen generiert und wird im gewéhlten
Schema angezeigt. In der Tabelle werden der volle Name sowie der zugehdrige Benutzername
angezeigt.

Fir Lehrer und Schiiler kénnen unterschiedliche Darstellungen angegeben werden. Sinnvoll ist dieses
Vorgehen, wenn man z. B. Schiller per Vornamen und Lehrer per Nachnamen im Benutzernamen
darstellen will.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 20



® Die Musterldsung fiir
paed M schulische Computernetze

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten
Benutzernamenschemata

@ Neues Element oder diese Liste bearbeiten

Alle Elemente u

v Titel

N.v

vv.N

Abb. 9: Darstellung der Benutzernamenschemata

Verwenden Sie im Titel nur die Buchstabenbefehle ,V*, ,v* und ,N* ,n“ fir die
Zusammenstellung des Benutzernamens. Vor- und Nachnamen kénnen durch einen
Punkt "." getrennt werden.

Der Benutzername sollte immer ein ausgeschriebenes Wort beinhalten.

Bei einem doppelten Namen in einer Klasse, wird der Name automatisch mit Zahlen
(01, 02, 03,..) erganzt.

Die Benutzernamen werden immer in Klein-Buchstaben ausgegeben.

V = ganzer Vorname, v = erster Buchstabe im Vornamen, vv = erster und
zweiter Buchstabe des Vornamens

N = ganzer Nachname, n = erster Buchstabe im Nachnamen, nn = erster und zweiter
Buchstabe des Nachnamens

Schema Beschreibung

Vv.N Thomas Mustermann = t.mustermann

N.vwv Thomas Mustermann = mustermann.tho
V.N Thomas Mustermann = thomas.mustermann
NV Thomas Mustermann = mustermannthomas
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Schema erstellen

@ Neues Element

Alle Elemente u

v Titel

Element anzeigen

Element bearbeiten

Workflows

Freigegeben fir

Element loschen

Abb. 10: Schema-Erstellung

Wahlen Sie im Navigationsmeni Konfiguration den Punkt Benutzernamensschemata.
Waéhlen Sie im Arbeitsbereich Neues Element.
Im neuen Fenster tragen Sie eine neue Kombination ein

SchlieBen Sie die Eingabe mit Speichern| ab.

P N

Zuweisen des Schemas siehe 4.3 Basiseinstellungen, Seite 22.

Bestehendes Schema bearbeiten
Markieren Sie das Schema, das Sie bearbeiten wollen.

2. Wahlen Sie die Schaltflache E] in der Tabelle und driicken Sie auf Element bearbeiten.
3. Im neuen Bearbeitungsfenster kann eine andere Buchstabenkombination eingegeben werden.
4. SchlieBen Sie die Eingabe mit Sgeichern[ ab.

4.3 Basiseinstellungen

Im Navigationspunkt Basiseinstellungen richten Sie die Benutzerdaten ein. Die zuvor erzeugten
Benutzernamenschemata konnen hier fur Lehrer bzw. Schiler ausgewéhlt werden. Weitere Funktionen
wie Schulart/-jahr, Kennwortvergabe (Lange, Inhalt), Firewall und Einstellungen des E-Mail-Accounts
(Endungen der E-Mail) kénnen festgelegt werden.
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Organisation

Lehrer

Projekte

Schularten

Computer

Benutzergruppen

BSA-Anfragen

Klassen Blacklist
Klassen Whitelist

Projekte Blacklist

Schuljahr * 2016 X
Nur ganze Zahlen!

Lehrer Benutzername * EN.V

Schiler Benutzername * [v.n

Lehrer Standardkennwort * paedML 3.0

Schiler Standardkennwort * paedML 3.0

Kennwortldnge * 4

Firewallunterstitzung aktivieren ™

Firewall Prefix * 0OCTO_

Firewall Kategorie Anti-Spyware Up( Drogen
Arbeitssuche A Erwachsenen Inhalt
Audio & Video Gewalt
Bankwesen Hacking & Warez

Chat & Foren _ Viren Spyware Diale
Dateihosting
Freizeit & Urlaub

Firewall-Kategorien die intial beim Anlegen einer Klasse oder eines Projektes
verwendet werden

Schiler E-Mail Erstellung aktivieren ]
E-Mail Domane Schiler = @musterschule.schule.paedml
Lehrer E-Mail Erstellung aktivieren

E-Mail Domane Lehrer * @musterschule.schule.paedml

Erstellt am 14.06.2014 02:13 von | Systemkonto m m
Zuletzt geandert am 12.03.2016 22:36 von | Administrator

Abb. 11: Ubersicht Basiseinstellungen

>

Das Schuljahr spielt eine wichtige Rolle und sollte beim Schuljahreswechsel (und
nur dann) aktualisiert werden. Es dirfen nur ganze Zahlen (z.B. ,2016" oder
,201617“) eingegeben werden!

Die Zahl fir das folgende Schuljahr muss gréRRer sein!

Sobald Sie das Schuljahr &ndern, werden neue Schiiler automatisch in Klassen
mit neuem Schuljahr angelegt. Sind in den Klassen mit altem Schuljahr noch
Schiler vorhanden, welche nicht versetzt wurden, werden diese in die
entsprechenden ,Versetzen_Temp_Klasse* verschoben.

(Siehe auch Kapitel 5.3.2 und 5.3.3.2)

Anderungen in den Basiseinstellungen sind immer nur fiir die nachfolgend
angelegten Benutzer gliltig.

Die Einstellungen der Filterkategorien beim Anlegen von Klassen und Projekten

werden automatisch eingetragen. Sie sollten hier eine Vorauswahl treffen.

Siehe Kapitel: 6.2.3 Firewall Kategorien zuweisen, Seite 65.

4.4 Firewall-Kategorie zuweisen

Die Internetzugriffe von Klassen und Projekten werden tber Firewall-Kategorien gesteuert. Die
Kategorien sind mit vorgegeben URLSs befiillt und werden jede Nacht vom Hersteller aktualisiert.

Beim Anlegen einer Klasse oder eines Projekts sehen Sie die in den Basiseinstellungen gemachten
Vorgaben nicht sofort. Beim Anlegen wird die in den Basiseinstellungen getroffene Auswahl der
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Firewall-Kategorien automatisch tlbernommen. Die ilbernommenen Einstellungen kénnen fir jede
Klasse und jedes Projekt nachtraglich gedndert werden.

Firewall Kategorie Drogen
Arbeitssuche A g . |Erwachsenen Inhalt
Audio & Video | |Gewalt
Bankwesen ' B Gliicksspiel

Chat & Foren
Dateihosting
Freizeit & Urlaub

Hacking & Warez

MViren Spyware Diald

Firewall-Kategorien die intial beim Anlegen einer Klasse oder eines Projektes
verwendet werden

Abb. 12: Auswahl Firewall-Kategorien

Eine Ubersicht der Kategorien erhalten Sie im Kapitel 6.2.2 Firewall Kategorien, Seite
64.

Firewall-Kategorien festlegen
1. Wabhlen Sie im Navigationsmeni Konfiguration den Punkt Basiseinstellungen.
2. Im Bearbeitungsfeld im Bereich Firewall Kategorie sehen Sie auf der linken Seite alle Kategorien

der Firewall, die derzeit nicht angewendet werden. Im rechten Feld sehen Sie die Kategorien die
angewendet werden.

3. Kategorien anwenden: Durch Anwéhlen des gewtinschten Themenfelds im linken Bereich und
driicken von [Hinzufligen,, werden diese Kategorien aktiv.
Kategorien abwéahlen: Durch Anwéhlen des gewunschten Themenfelds im rechten Bereich und
drucken von Entfernen werden diese Kategorien inaktiv.

4. SchlieRen Sie die Eingaben mit Speichern| ab.

Im Navigationsmenu Firewall - ...Blacklist bzw. ...Whitelist, kbnnen des Weiteren
Verzeichnisse mit unzulassigen bzw. zuldssigen URLs zusammenstellt werden!
Siehe Kapitel 6.2 Firewall / Black- und Whitelisten, Seite 63.

4.5 Domanen Name

Im Navigationspunkt Doméanen sehen Sie den Namen der Schuldoméne. Dieser ist fur Ihre
Schulumgebung bereits vorgegeben.

Die Moglichkeit hier spater einmal mehrere Eintrage zu machen, ist fur eine nachfolgende Version
bereits vorbereitet.

Andern Sie den vorgegebenen Namen der Doméne nicht!
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4.6 Windows Profile verwalten

Die Windows-Oberflache der Clientrechner wird tber zentral erstellte Windows-Profile vorgegeben. So
wird gewahrleistet, dass z. B. die Oberflache aller Schillerrechner einer Schulart gleich aussieht.
Anderungen der Benutzer werden beim Abmelden automatisch geléscht. Beim nachsten Start wird
wieder das vorgegebene Profil geladen.

-|o -
g@l:@ it prikopierer efeulaspe 2 - & @ profiversater Dberictt % | | ko
Startseite Profilverwalter
Schulkonsole Profilverwaltung Profilzuweisung
Mit der Profilverwaltung kénnen Sie fur die Um die ersteliten Profilvorlagen auf die Benutzer
Benutzergruppen Lehrer, Schiiler und -anzuwenden, kénnen Sie unter der Seite Profilzuweisung
Klassenarbeitsbenutzer Profilvorlagen anlegen und die Profile den Benutzern der Schularten zuweisen.
anschlieBend mithilfe der AProf-Benutzer
(Profiladministratorbenutzer) bearbeiten.

Abb. 13: Ubersicht Windows Profile

4.6.1 Profile anlegen
Mit Hilfe des Programms Profilverwalter kdnnen Sie Profile anlegen, verandern und zuweisen.

AN
AN

Vor dem Anlegen eines Profils muss eine Schulart angelegt sein.
Siehe Kapitel 5.1 Schularten und Klassen anlegen, Seite 31.

Wenn Sie Rechner mit Windows 7 und Windows 8.1 in Ihrem Netzwerk nutzen,
missen Sie die Profile fir jedes Betriebssystem gesondert anlegen.

99\@ http:// profilkopierer/ProfilePoal.aspx £~ ¢| @ prostkopierer
Profilverwaltung

windows 7 = Windows 8.1

Neues Profil erstellen

u Schiler Klassenarbeitsmodus AProflehrer zuriicksetzen
= Name: Lehrer Grundschule  x
Lehrerprofil

leer

Beschreibung: Beschreibung:

Letzte Bearbeitung:

02.07.2014 22:15:07
@ eeres Profil anlegen

Laden Sichem O Aktuellen Stand des AProf-Benutzers kopieren

[Neu— | [ Duplizieren_| [ Bearbeiten | Loschen
Abb. 14: Profil anlegen
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Offnen Sie die Profilverwaltung.
Wabhlen Sie zunéachst das Betriebssystem.

Waéhlen Sie Neu....

N g r e N

mochten.
8. SchlieRen Sie die Eingaben mit Speichern ab.

4.6.2 Profil laden

paedM

Waéhlen Sie im Navigationsmeni Konfiguration den Punkt Windows Profile.

Wahlen Sie Lehrer, Schiiler oder Klassenarbeitsmodus.

Geben Sie einen Namen und ggf. eine Beschreibung ein.

® Die Musterldsung fiir
schulische Computernetze

Wabhlen Sie, ob ein leeres Profil angelegt werden soll oder ob Sie den aktuellen Stand kopieren

Bevor Sie ein Profil bearbeiten kénnen, missen Sie das zu bearbeitende Profil laden. Sie kénnen ein
vorhandenes (ggfs. bereits friher bearbeitetes) Profil laden oder auch ein leeres Profil verwenden,

indem Sie das Profil zuriicksetzen.

°@|@ it/ profilkopierer/ProfilePool aspx P - & @ profilkopierer ‘ ‘
Profilverwaltung

Windows 7 Windows 8.1

Lehrer - i I AProfSchueler zuriicksetzen |

loer Schillerprofil

leer

Beschreibung:

Letzte Bearbeitung:

02.07.2014 22:16:21

Laden Sichern

| Duplizieren || Bearbeiten || Loschen |

Abb. 15: Profil laden

Offnen Sie die Profilverwaltung.
Wabhlen Sie zunéchst das Betriebssystem.

o b~ w DD oRE
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Markieren Sie links das Profil, welches Sie bearbeiten wollen.
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G@K—g http://profilkopierer/ProfilePool.aspx pL-c H (& profilkopierer ‘ |
Profilverwaltung

Windows 7 Windows 8.1
Lehrer - i [ AProfSchueler zuriicksetzen |

Schiilerprofil

Basisprofil
Beschreibung:

Mit Link zur Schulhomepage.

Meldung von Webseite
Letzte Bearbeitung:
04.03.2015 21:48:01 Mochten Sie wirklich den AProfSchueler-Benutzer mit dem
paedML-Standardprofil iberschreiben? Etwaige Bearbeitungen, die
noch nicht in einem Profil gespeichert wurden, gehen dabei verloren!
Abbrech
| Duplizieren | [ Bearbeiten .|| Loschen |

Abb. 16: Profil zurlicksetzen

6. Alternativ kdnnen Sie ein leeres Profil verwenden, indem Sie auf den Button A<Profilbenutzer>
zurlicksetzen klicken.

7. Bestatigen Sie mit OK.
Das Benutzerprofil wurde geladen und steht nun zur Bearbeitung bereit.

4.6.3 Profile bearbeiten

Da Sie sich mit lnrem Admin-Benutzerkonto nicht als Lehrer oder Schiler anmelden
kénnen, um die Profile zu bearbeiten und zu testen, wurden im System zusatzliche
Konten fir Profilbenutzer angelegt:

= Profil bearbeiten:
= AProfLehrer: Konto zum Bearbeiten von Lehrerprofilen
= AProfSchueler: Konto zum Bearbeiten von Schilerprofilen
= AProfKA: Konto zum Bearbeiten von Klassenarbeitsprofilen

= Profil testen:
= ProfLehrer: Konto zum Testen von Lehrerprofilen
= ProfSchueler: Konto zum Testen von Schilerprofilen
= ProfKA: Konto zum Testen von Klassenarbeitsprofilen

1. Melden Sie sich an einem Clientrechner als Profilbenutzer an.
2. Andern Sie die Profile z. B. Designs, Bildschirmschoner usw.
3. Melden Sie sich wieder ab.

Im Hintergrund wird das neue Profil auf dem Server abgelegt.
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Das Hintergrundbild kann nicht mit Hilfe der Benutzerprofile verandert werden. Es ist
im Programm BG-Info hinterlegt und muss dort ge&ndert werden.

4.6.4 Profil sichern

Das aktuelle Profil der AProfBenutzer (AProfLehrer, AprofSchueler, AProfKA) wird bei jeder
Abmeldung vom Client neu auf dem Server gespeichert und somit gedndert. Wenn Sie dieses aktuelle
Profil verwenden wollen, miissen Sie das Profil zunachst sichern. Dazu kénnen Sie ein bereits
vorhandenes Profil Giberschreiben (durch Sichern) oder ein neues Profil mit dem aktuellen Stand
anlegen.

e@\ @ hitpy/profilkopierer/ProfilePaol.aspx P - ¢ @ profikopierer | ‘
Profilverwaltung

Windows 7 Windows 8.1

Lehrer - it ‘ AProfSchueler zuricksetzen |

=3 Schiilerprofil

leer

Beschreibung:

Letzte Bearbeitung:

02.07.2014 22:16:21

Laden Sichemn

| Duplizieren || Bearbeiten_. || Loschen

Abb. 17: Profil sichern

Offnen Sie die Profilverwaltung.

Offnen Sie die Profilverwaltung.

Wabhlen Sie zunachst das Betriebssystem.

Waéhlen Sie Lehrer, Schiller oder Klassenarbeitsmodus.
Markieren Sie links das Profil, welches Sie uberschreiben wollen.

S T o

Klicken Sie im Arbeitsbereich auf den Button Sichern.

Beim Sichern wird das ausgewahlte Profil Uberschrieben. Es ist daher sinnvoll, mit
Bearbeiten... den Beschreibungstext zu aktualisieren. Bitte beachten Sie, dass der
Name des Profils im Gegensatz zur Beschreibungstext nicht nachtraglich geandert
werden kann. Es empfiehlt sich daher, neue Profile mit dem aktuellen Stand des
AProfBenutzer-Profils zu erstellen.
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Q@L@ http://profilkopierer/ProfilePocl aspx P-a || & profilkopierer
Profilverwaltung

Windows 7 Windows 8.1

Lehrer - Klassenarbeitsmodus [ AProfSchueler zuriicksetzen |

Schillerprofil

leer

Neues Profil erstellen

Name: Basisprofil

Mit Link zur
Schulhomepage.

Beschreibung:

Letzte Bearbeitung: Be=chrelbung:
04.03.2015 21:47:09

Laden Sichern O Leeres Profil anlegen

® aktuellen Stand des AProf-Benutzers kopieren

Abbrechen

‘ Duplizieren H Bearbeiten... || Loschenl

Abb. 18: Neues Profil erstellen

Alternativ kdnnen Sie ein neues Profil anlegen, indem Sie auf den Button Neu...| klicken.
Geben Sie einen Namen und einen Beschreibungstext ein.
Wahlen Sie aktuellen Stand kopieren aus.

10. Schliel3en Sie die Eingaben mit |Speichern ab.
Die Liste der Profile wird um einen Eintrag erganzt.

Nun kann das geanderte bzw. neue Profil zugewiesen werden.
4.6.5 Profil zuweisen
Nach dem Bearbeiten des Profils, dem Abmelden als Profilbenutzer und dem Sichern des Profils

muissen Sie das Profil noch zuweisen. Um ein Profil zu zuweisen, missen Sie vorher eine Schulart
angelegt haben (Kapitel 5.1), welcher Sie das Profil zuweisen.

Q@l@ http://profilkopierer/ProfileSelection.aspx Jo ] || @ profilkopierer x | |
- -
Profilzuweisung

Windows 7 Windows 8.1

v Lehrer Das Lehrerprofil, das fir die Angehérigen der Schulart ms gilt.

b Profiftest Aktuelles Profil:
P ms
¥=Schalar (kein Profil zugewiesen)
b Profiltest
b ms

Basisprofil v
¥ Klassenarbeitsmodus | & ‘

b Klassenarbeiten X
Zuletzt zugewiesen:

(nie)

Bitte weisen sie der ausgewahlten Benutzergruppe bzw. Schulart ein Profil aus der Liste der verfugbaren Profile zu.

Profil zuweisen

Abb. 19: Profil zuweisen
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Kehren Sie wieder in die Schulkonsole an SP01 zuriick.

Wabhlen Sie im Navigationsmenl Konfiguration den Punkt Windows Profile.
Offnen Sie die Profilzuweisung.

Wabhlen Sie zunachst das Betriebssystem.

Waéhlen Sie Lehrer, Schiler oder Klassenarbeitsmodus.

Waéhlen Sie eine Schulart.

Waéhlen Sie im Arbeitsbereich das neue Profil.

© N o g s w DR

SchlieBen Sie die Eingaben mit |Profil zuweisen| ab.

Beim néchsten Anmelden der Benutzer wird das neue Profil auf den Clientrechnern angezeigt.

Mit der Auswahlmdoglichkeit Profiltest bei Lehrern und Schilern besteht die
Moglichkeit, die Profile zundchst zu testen. Als Testbenutzer stehen ProfLehrer bzw.
ProfSchueler zur Verfligung.
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5. Benutzer

Sie als Administrator kénnen in der Schulkonsole Anpassungen im Schulnetzwerk vornehmen. Uber die
Navigation werden zum Beispiel neue Rdume, Drucker und Rechner angelegt oder Benutzer verwaltet.
Im Arbeitsbereich werden alle Daten, die eingetragen wurden, in Tabellenform angezeigt und kénnen
dort bearbeitet werden.

A A

B htps://schule/schulkonsole/CustomPage.aspx

£ ~ @ & || @ paedML schulkonsole

Administrator - £¥
DURCHSUCHEN  BENUTZERSTEUERUNG  SENTE
LMz .paedMI.' paedML Schulkonsole | paedML Klassenarbeiten diese website durchsuchen P
paedML Schulkonsole
Willkommen in der paedML® Schulkonsole!
Bitte wahlen Sie auf der linken Seite im Bereich "Administration” aus, welche Einstellungen Sie bearbeiten méchten. Unter "Konfiguration" kénnen Sie schnell die Systemeinstellungen der Schulkonsole bearbeiten. Wenn Sie Hilfe b
entsprechenden Hilfeseiten aufrufen oder sich mit dem Landesmedienzentrum Baden-Wrttemberg in Verbindung setzen.
Lehrer
Neue Schiler Neue Lehrer
ke ® Neues Element @ Neues Element
e e et s I
_ v Bearbeiten aidivieren Vorname  Netzleutwerk  Bearbeiten Benutzemame  Famifienname  Vorame  E-Mail
4Klasse : ms_Musterklasse (2) +Schulart : Musterschulart (1)
v Nein a.musterschueler Musterschiler Anton  https://mysites/schueler/a.musterschueler » musterlehrer.a Musterlehrer Anton musterlehrer.a@musterschule.schule
BSA-Anfragen » Nein b.musterschueler Musterschaler Berta  https://mysites/schueler/b,musterschueler

Abb. 20: Ubersicht der Benutzerlisten

5.1 Schularten und Klassen anlegen

Einer der ersten Einstellungsschritte beinhaltet das Anlegen von Schularten und Klassen. Ohne diesen
Vorgang kdnnen Sie z. B. keine Schiiler anlegen, da diese einer Schulart und Klasse zugewiesen

werden mussen.

Lz @pacame Lz ®paeame
m @ Neues Element oder diese Liste bearbeiten
e
S
ETE

(# Neues Element

¥ Bearbaiten Tital

e p—

Nstraufwark

e hittps:/farbeitsberciche/kiassen/2016_ms_Musterklasse

Abb. 21: Ausschnitte der Ubersichtsseiten von Klassen und Schularten

Allgemeine Reihenfolge

1. Schularten anlegen
2. | Klassen anlegen Lehrer anlegen Raume anlegen
3. | Schuler anlegen
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Schulart anlegen

Lz Ppaeamt

(® Neues Element oder diese Liste bearbeiten

Schularten - Neues Element

Organisation

Schuler

Lehrer

Klassen o -
Verwenden Sie keine Sonderzeichen oder Umlaute!

Projekte

a |Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein... ‘

Ausgewshlte Lehrer kénnen unabhangig von der zugeordneten Schulart
auf diese Schulart und die entsprechenden Schiiler zugreifen

Schularten
Raume
Benutzergruppen

BSA-Anfragen

Abb. 22: Anlegen einer neuen Schulart

Waéhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schularten.
Mochten Sie eine neue Schulart erstellen driicken Sie Neues Element, fir die Bearbeitung einer
bestehenden Schulart klicken Sie in der Tabelle auf das Symbol (Blatt mit Stift).
3. Im neuen Fenster geben Sie den Namen der Schulart an, wahlen eine sinnvolle Abkiirzung
(max. 4 Zeichen). Das Feld Lehrer lassen Sie bitte leer. Dies ist fiir spétere Zuweisungen
vorbereitet.
Das Kiirzel fur die Schulart muss eindeutig sein! Dies wird bei der Eingabe nicht
automatisch geprift. Sollte es zwei verschiedene Schularten mit gleichem Kiirzel
geben, fuhrt dies zu Dateninkonsistenzen.

4. SchlieRen Sie die Eingaben mit ab.

Nach dem Anlegen von Schularten kdnnen Sie fur jede Schulart ein eigenes Profil fur
Lehrer, Schiler und Klassenarbeiten zuweisen, siehe dazu Kapitel 4.6.5 Profil
zuweisen, Seite 29.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 32




® Die Musterldsung fiir
paed M schulische Computernetze

Klassen anlegen

Lmz.paed ML

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten

Klassen

® Neues Element

Organisation

»
k| Klassen - Neues Element
|

Schiuler
b4 Titel *
tehrer itel Musterklasse
. Schulart = Musterschulart| v/|
Klassen ;
Firewall Kategorie OctoGate Anti-Spyware Update
Onlineshopping A Drogen
Projekte Religion _ Viren Spyware Dialer
Soziale Netzwerke
Spiele
Werbung v
RAume Wissenschaft
Ausgewadhlte Kategorien auf der rechten Seite werden angewendet.
Benutzergruppen Klassentauschlaufwerk @ schiiler lesend und schreibend
O schiiler nur lesend
BSA-Anfragen (O Schiiler Zugriff verweigern
ek [ sosichern | abbrechen |
Computer
Drucker

Abb. 23: Erstellung von Klassen

Wabhlen Sie im Navigationsmen( Organisation den Punkt Klassen.

Mochten Sie eine neue Klasse erstellen driicken Sie Neues Element, fur die Bearbeitung einer
bestehenden Klasse driicken Sie in der Tabelle das Symbol (Blatt mit Stift).

3. Im neuen Fenster geben Sie den Klassennamen an, wahlen die Schulart, legen die Firewall-
Kategorien fest und bestimmen, welche Rechte die Schiler im Tauschnetzwerk haben.

Das Kiirzel wird automatisch aus der Schulart generiert und vor die Klassen-Nummer
gestellt. Im Titel geben Sie nur die Klassen-Zabhl ein.

ms_Musterklasse = Musterschulart Musterklasse
GY_08a = Gymnasium Klasse 8a

4. SchlieRen Sie die Eingaben mit ab.

Wahlen Sie bei der Klassen-Zahl bis “10” immer die Null (01, 02,...), Mit dieser
Vorgehensweise werden die Klassen spéter aufsteigend angezeigt.

Die Internetzugriffe von Klassen werden Uber Firewall-Kategorien gesteuert. Die

Kategorien sind mit vorgegeben URLs beftillt und werden jede Nacht vom Hersteller
aktualisiert.
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= Beim Anlegen einer Klasse wird die in den Basiseinstellungen getroffene
Auswabhl der Firewall-Kategorien automatisch tbernommen. Wenn Sie keine
Firewall Kategorien eintragen, werden die Vorgaben aus den Basiseinstellungen
Ubernommen. Sobald Sie die Klasse angelegt haben ist die Auswahl fur die
Klasse sichtbar und kann geéndert werden.

= Wenn Sie Firewall Kategorien wéhlen, wird nur diese Auswahl aktiv, die
Vorschlage der Basiseinstellungen werden nicht tbernommen.

= Weitere Informationen zum Zuweisen der Firewall-Kategorien siehe
Kapitel 6.2.3 , Seite 65. Eine Ubersicht der Kategorien erhalten Sie im Kapitel
6.2.2 Firewall Kategorien, Seite 64.

5.1.1 Schularten und Klassen loschen

Sie haben bereits Schularten, Klassen und Benutzer-Konten erstellt und méchten nun einzelne Klassen
und Benutzer I6schen.

Der beste Weg ist in umgekehrter Reihenfolge vorzugehen:

1. Loschen Sie zuerst alle Benutzer in den Klassen.
Sie kdnnen dazu alle Schiler auswahlen, indem Sie alle gewtinschten Klassen aufklappen und
dann mit dem griinen Haken alle auswahlen. Anschlieend mit der Taste IHth oder Uber
,Elemente”“ und dann ,Element |I0schen®.

DURCHSUCHEM BENUTZERSTEUERUNG LISTE
paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten

Schiiler

Lmz.paedMI.'

e ® Neues Element
Organisation

. Aktive Schiiler Deaktivierte Schiiler a
Schiler

v | Bearbeiten Internetsperre aktivieren Benutzername  Familienname

Lehrer
4Klasse ! MUS_05a (2)

Klassen
v B Nein h.schick Schick

Projekte v B Nein h.schoen Schon

Schularten 4Klasse : MUS_07a (4)

e v B Nein g.app App

v B Nein t. hollritt Hollritt

Benutzergruppen
Nein h.schlau Schlau

<
L]

BSA-Anfragen Nein h.schludrig Schludrig

<
il

Abb. 24: alle Schiler in mehreren Klassen auswéahlen

Damit werden alle markierten Schiiler deaktiviert und in den Bereich ,Deaktivierte Schiiler” verschoben.
Sie sind damit noch nicht endglltig geléscht, sondern kdnnen wieder aktiviert werden, indem Sie sie im
Register ,Deaktivierte Schiler” wieder aktivieren.

2. Wechseln Sie in das Register ,Deaktivierte Schiiler” und I6schen Sie die deaktivierten Schiiler-
Konten.
3. Léschen Sie die im Schritt 1 ,geleerten” Klassen.
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Wenn Sie direkt eine Klasse mit Benutzern léschen, dauert der Vorgang unter
Umsténden sehr lange. Auch wenn die Klasse bereits geldscht ist, laufen im
Hintergrund die Loschvorgénge der einzelnen Benutzer weiter.

Dies kann zu Fehlern fihren.

Nachdem nun alle Klassen geldscht sind, kénnen Sie zum Schluss bei Bedarf die
Schulart I6schen.

5.2 Benutzer verwalten

Im Navigationsmenu Organisation - Schiiler/Lehrer kdnnen Sie neue Konten anlegen oder
bestehende bearbeiten. Es gibt die Mdglichkeit, Benutzer einzeln anzulegen oder komplette
Benutzerlisten zu importieren. Wir empfehlen den Import einer Liste. Mit dieser Funktion kénnen in
kurzerer Zeit mehr Nutzerdaten angelegt werden.

Alle Daten werden in einer Tabelle im Arbeitsbereich angezeigt und kdnnen von lhnen bearbeitet
werden.

Die Tabellenansicht kann individuell angepasst werden. Auch die anzuzeigenden
Daten lassen sich Uber die Ansicht (...)steuern (siehe Kapitel 3.2 Tabellenansicht
anpassen, Seite 18)

5.2.1 Benutzerlisten importieren

Durch vorgefertigte Benutzerlisten im *.txt-Dateiformat kdnnen ganze Lehrer-/Schiilerlisten in das
System eingelesen werden. So bleibt die manuelle Eingabe fir jeden Benutzer erspart. Gleichzeitig
kénnen neue Schularten und Klassen Uber dieses Programm generiert werden.

Sie orientieren sich an einem Auszug der hochgeladenen Tabelle und ergéanzen die Daten.

Folgende Daten sind fiir einen Import sinnvoll: Vorname, Nachname, Klasse,
Schulart.

Weitere Daten wie Benutzername, Kennwort, Adresse, Telefonnummern,
Ansprechpartner, etc. kdnnen zusatzlich eingetragen werden.

Die einzelnen Felder miissen mit einem Trennzeichen getrennt sein. Achten Sie
darauf, dass keine weiteren Leerzeichen dazwischen sind.

In der aktuellen Version der paedML kann es vorkommen, dass langere Listen nicht
ganzlich korrekt verarbeitet werden. Um dies zu vermeiden, ist es sinnvoll den
Benutzerimport klassenweise durch zu fihren.
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Bevor Sie mit dem Benutzerimport beginnen, vergewissern Sie sich, ob in den Basiseinstellungen alles
richtig festgelegt ist (Schuljahr, Benutzerschema, Kennwort etc.)

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten
Benutzerimport

Organisation Schiiler Lehrer Auswertungen

Lmz.paedMl'

Schiler Hochladen Import-Datei Trennzeichen
Bitte geben Sie das Trennzeichen ein, mit dem Ihre Importdatei formatiert i 2,
Auswahl Schulart & Klasse wurde.

Einstellungen pateiname | = |

Klassen Prilfen & Fertigstellen Bitte wahlen Sie die Importdatei von Threm lokalen Computer aus, die die

Lehrer

Projekte

Schularten Weiter m 4,

Vorschau (Es werden nur die ersten 3 Datenséatze angezeigt)
BSA-Anfragen [spatte 1 [Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 spalte 6
Reger reger.r paedML 3.0 Realschule RS
Infrastruktur fregra i eiar ediia —feasoie ks ]
Computer

Import

Abb. 25: Ausschnitt des Benutzerimports

Hochladen der Import-Datei
1. Wabhlen Sie im Navigationsmenu Import den Punkt Benutzerimport.

2. Im Arbeitsbereich geben Sie an, welches Trennzeichen in der *.txt-Datei verwendet wird.

3. Laden Sie die Datei mit Datei laden hoch. Ein Ausschnitt der Daten wird Ihnen in Tabellenform
angezeigt.
4. SchlieRen Sie die Eingaben mit ab.

Auswahl der Schulart und Klasse

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten
Benutzerimport

Lmz.paedMI.‘

Organisation Schiiler Lehrer Auswertungen
Schaler Hochladen Import-Datel
e o
Lehrer Klasse Bitte wahlen Se eine vorhandene Schulart aus, importieren Sie die Schulart(en) LB st cuswanien [Setulat importioron | Schulart eingaben
unter Angabe der Spalte aus der Datel oder geben Sie manuell eine neue Schulart
Elnstellungen ein. iusterschulc i

Klassen

L R Klaese
Bitte wahlen Sie eine vorhandene Schulart aus, importieren Sie die Schulart(en) P cioszoouovabion | Kiassoimporioren | Kizsso cingaben

unter Angabe der Spalte aus der Datei oder geben Sie manuell eine neue Schulart ;
eln. [Mus_osalv

EEITES GEITED ST 3.

Vorschau (Es werden nur die ersten 3 Datensatze angezeigt)

Projekte
Schularten
Raume

BSA-Anfragen

Spaite 1 Spalte 2 Spalte 5
S FsnuE Fna—
Regina Reich pacdML3.0 [Realschule

Computer

Drucker

Abb. 26: Ausschnitt des Benutzerimports

1. Wahlen Sie im Arbeitsbereich eine Schulart:
1.1. Wabhlen Sie eine Schulart, die bereits in der paedML® angelegt ist oder

1.2. importieren Sie die Schulart aus der angezeigten Tabelle. Geben Sie hierfir die Spalte an
oder
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1.3. generieren Sie eine neue Schulart und geben Sie diese manuell ein. (Schulart ist nicht in der
Tabelle vorhanden!)

2. Wahlen Sie eine Klasse:
2.1. Wahlen Sie eine Klasse, die bereits in der paedML® angelegt ist oder
2.2. Importieren Sie die Klasse aus der angezeigten Tabelle. Geben Sie hierfir die Spalte an oder

2.3. Generieren Sie eine neue Klasse und geben Sie diese manuell ein. (Klasse ist nicht in der
Tabelle vorhanden)

3. Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.

Sind relevante Spalten in der Tabelle nicht vorhanden, werden die Angaben geman
den Basiseinstellungen automatisch ergéanzt.

Einstellungen

Benutzer muss bei der ersten Anmeldung sein Passwort andern.

EEITED GETTED GrTS .

Vorschau (Es werden nur die ersten 3 Datensétze angezeigt)

Klassen Blacklist

LMzZ 'paed ML paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten
Benutzerimport
Auswahl Schulart & Klasse Vorname
Einstellungen enthalt.
Bitte wahlen Sie die zugehorige Spalte aus Ihrer Importdatel aus, die den |Spalte IE 2,
Projekte Nachnamen enthalt.
Benutzername
Schularten Bitte wahlen Sie die zugehdrige Spalte aus Ihrer Importdatei aus, die den :E, 3
Benutzernamen enthalt. Wenn in der Importdatei kein Benutzername vorhanden ist, - .
m wird dieser automatisch generiert.
Passwort
BSA-Anfragen Bitte wahlen Sie die zugehérige Spalte aus Ihrer Importdatei aus, die das Passwort E 4
g enthalt. Wenn kein Passwort importiert wird, wird das standardmaBig gesetzte .
Passwort der Basiseinstellungen der Schulkonsole verwendet.
E-Mail
Bitte wahlen Sie die zugehérige Spalte aus Ihrer Importdatei aus, die die E-Mail _—E 5
Adresse enthalt. Sofern keine E-Mail Adresse importiert wird, wird diese automatisch R &3
generiert.
—
.
Klassen Whitelist S 5
= : Richard _ [Reger [regerr |pacdmi3.0 [Realschule Rs ]
e pocdML 3.0 Realschule ks |

Abb. 27: Ausschnitt des Benutzerimports

1. Wahlen Sie die Spalte aus, in der sich die Vornamen in |hrer Tabelle befinden.
2. Wahlen Sie die Spalte aus, in der sich die Nachnamen in Ihrer Tabelle befinden.
3. Wahlen Sie die Spalte aus, in der sich die Benutzernamen in |hrer Tabelle befinden.

Haben Sie z. B. keinen Benutzernamen in Ihrer Tabelle angelegt, wahlen Sie keine
Spalte aus. Der Name wird dann gemaf den Benutzernamenschemata der
Basiseinstellungen automatisch generiert.
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4. Wabhlen Sie die Spalte aus, in der ich die Kennwéorter in Ihrer Tabelle befinden.

Die Kennwortwahl erfolgt nach dem Ausschlussverfahren: Haben Sie kein Kennwort
in lhrer importierten Tabelle, kobnnen Sie es manuell eintragen. Tragen Sie kein
Kennwort manuell ein wird es aus den Basiseinstellungen verwendet. Das Kennwort
wird dann geméaf den Basiseinstellungen automatisch generiert.

1. Ubernimmt Kennwort aus der importierten Datei
2. manueller Eintrag
3. Ubernimmt Kennwort aus Basiseinstellungen

Wabhlen Sie die Spalte aus, in der ich die E-Mail-Adressen in lhrer Tabelle befinden.

Hier legen Sie fest, ob der Benutzer bei seiner ersten Anmeldung das Kennwortdéndern muss oder
nicht.

7. Schliel3en Sie die Eingaben mit Weiter ab.

Prifen & Fertigstellen

Lz paedMC

I e = e
‘Auswahl Schulart & Klasse
= o M e e e T el S
Einstellungen Richard Reger 3c RS 1 2
prifen & Fertigstellen
Wenn Sie die Benutzer jetzt importieren, warten Sie bitte bis der Vorgang abgeschlossen wurde.
[ o] . 3.
m Vorschau (Es werden nur die ersten 3 Datensdtze angezeigt)
EEe fspaite1 —spoltez |spalte [spates [spaltes |Spaltee |
Richard  [Reger  lreger  |paedML3.0  |Realschule  [Rs ]
e g Thon e Jpmoamiao  Reabchue s ]

Abb. 28: Ausschnitt des Benutzerimports

1. Im Arbeitsbereich sehen Sie die Benutzervorschau mit den Daten aus lhrer Tabelle. Daten, die nicht
in der Import-Datei enthalten waren und nicht manuell eingetragen wurden, werden in der Vorschau
nicht angezeigt. Diese werden beim Ausfiihren des Befehls Benutzer importieren automatisch
generiert. Zur Kontrolle sehen Sie unterhalb eine Vorschau der Daten.

In der Benutzervorschau kdnnen Sie mit Bearbeiten die Daten nochmals &ndern.

SchlieRen Sie die Eingaben mit |Benutzer importieren| endglltig ab.

Damit startet der Importvorgang. Warten Sie ab, bis dieser beendet ist und Ihnen das Fenster Log-
Files (Auswertung der Log-Files) angezeigt wird.

Im Arbeitsbereich des Navigationsmenis Organisation werden alle hochgeladenen
Daten in Tabellenform angezeigt.
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Im Arbeitsbereich unter Auswertungen sehen Sie, wie weit die Liste abgearbeitet
wurde.

Sollte diese Liste nicht mit Ihrer Liste Ubereinstimmen, importieren Sie die komplette
Liste noch einmal.

5. Prifen Sie, ob alle Benutzer korrekt importiert wurden. Wenn Sie sich ganz sicher sind, dass alles
korrekt ist, kdnnen Sie die Liste lI6schen.

5.2.2 Benutzerselbstanmeldung (BSA)

Die Benutzerselbstanmeldung (BSA) bietet den Lehrern die Option der Freischaltung der Benutzer-
selbstanmeldung. Wenn die BSA aktiviert ist, melden sich die Schiler (unter Aufsicht) an und tragen
ihren Namen und ein Kennwort ein. Das Kennwort kann ein allgemeines Klassenkennwort oder ein
individuelles je Schiiler sein. Im Navigationsmeni Organisation im Punkt BSA-Anfragen erhalten die
Lehrer eine Ubersicht (iber alle Anmeldungen.

Details fur die Erstellung entnehmen Sie dem Lehrerhandbuch.

Lehrer, die diese Funktion verwenden, benétigen vom Administrator das Kennwort,
das dieser in der Schulkonsole unter Systemkennworter | BSA festgelegt hat.

Beachten Sie bitte die Hinweise zum Schuljahr in den Basiseinstellungen, 4.3 Basiseinstellungen.

5.2.3 Einzelne Benutzer anlegen

Im Navigationspunkt Einzelne Benutzer anlegen kénnen Sie die Daten einzelner Schiler bzw. Lehrer
manuell eintragen und bearbeiten.

. Das Anlegen von Schilern und Lehrern funktioniert analog.

Schulart und Klassen mussen bereits angelegt sein, bevor Benutzer einzeln angelegt
werden kénnen. Siehe Kapitel 5.1 Schularten und Klassen anlegen, Seite 31.

Beachten Sie bitte die Hinweise zum Schuljahr in den Basiseinstellungen, 4.3 Basiseinstellungen.
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Schiler/Lehrer anlegen

s i A
LmZ.paedML pacOME Schulkonsole ,‘(Schﬁler - Neues Element

Schiiler

Familienname *

@ Neues Element —

Organisation

o | Aktive Schiiler 2 E-Mail
Schiler = 4
v Bearbeiten Intemetsperre Kennwortanderung erzwingen []
Lehrer Benutzer muss bei der nach andern
4Klasse : ms_Musterkia Kennwort nicht anderbar O
Klassen Benutzer kann Kennwort nicht andern
2 Nein
. . =
Projekte 5 e Benutzer Kennwort lduft nie ab
Klasse * ms_Musterldasse.
Schularten
Kennwort
Raume i Benutzername
Benutzergruppen Schiiler ID
Internetsperre aktivieren O
BSA-Anfragen
Ist deaktiviert |

Infrastruktur

Computer

Drucker

-

Abb. 29: Schiler mit Bearbeitungsfeld anlegen

Wabhlen Sie im Navigationsmenl Organisation den Punkt Schiiler bzw. Lehrer.
Drucken Sie im Arbeitsbereich Neues Element.
Tragen Sie alle notwendigen Benutzerdaten ("*") ein.

P NP

Die weiteren Felder bieten zuséatzliche Einstellungen, wie Verwaltungsrechte, E-Mail-Adressen und
Kennworter und kénnen ausgefillt werden. Wird nichts in die Felder eingetragen, werden die Felder
mit den Standardeinstellungen befillt.

5. Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.

Der Benutzername wird durch die vorab eingestellten Benutzernamenschemata
generiert.

Die Schiler-ID kann zur eindeutigen Kennung von lhrer Schulverwaltung angelegt
werden.

Die Optionen ,Kennwortanderung erzwingen®, ,Kennwort nicht &nderbar‘ und
.Benutzerkennwort lauft nicht ab“ sind nicht in jeder Kombination sinnvoll.

Wird eine der beiden ersten Optionen gewabhlt, ist ,Benutzerkennwort 1auft nicht ab“
ohne Funktion.

Prinzipiell empfehlen wir, Benutzer einer kompletten Klasse oder Schule Uber Listen
anzulegen, da hierdurch in kurzer Zeit mehrere Daten auf einmal gepflegt werden
kénnen.

Siehe Kapitel 5.2.1 Benutzerlisten importieren, Seite 35.
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5.2.4 Benutzerdaten bearbeiten

Haben Sie bereits Benutzer-Konten erstellt, konnen Sie diese jederzeit &ndern.

Das Anderungsverfahren von Schiilern und Lehrern funktioniert analog.

C -
Lmz paed MI_ paedML Schulkonsole paedMl K!accvnnrhm’h;n

— .| Schiiler -
Schiiler

Familienname * Musterschiler

Organisation

Vorname * Anton I
Schiler E-Mail @musterschule.schule.paedml
Lehrer Kennwortanderung erzwingen [ ]
Benutzer muss K t bei der nach: Ids andern
Klassen Kennwort nicht anderbar O
Benutzer kann Kennwort nicht andern
Projekte : Benutzer Kennwort lauft nie ab
Schularten Klasse *
Kennwort *=*wird nicht angezeigt*=
Raume
Schiiler ID
Benutzergruppen
grupp Internetsperre aktivieren O
BSA-Anfragen Ist deaktiviert O
Erstellt am 03.03.2016 22:50 von || Administrator m _
Infrastruktur Zuletzt geéndert am 03.03.2016 22:50 von || Administrator Abbrechen

Computer

Drucker

Abb. 30: Arbeitsbereich der Schulkonsole mit Bearbeitungsschritt in der Tabelle

Wahlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schuler bzw. Lehrer.

Driicken Sie in der Tabelle auf das Symbol (Blatt mit Stift). Danach wird das Bearbeitungsfenster
angezeigt und Sie kénnen alle Korrekturen vornehmen. Beachten Sie vor dem Andern der Klasse
bei Schilern und der Schulart bei Lehrer die Hinweise im Kapitel: 5.3 Benutzer versetzen.

3. Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.

Im Arbeitsbereich des Navigationsmenus Organisation, werden alle Benutzerdaten
angezeigt. Mochten Sie die Ubersicht auf Schiiler/Lehrer verringern, folgen Sie der
Struktur Organisation - Schiler oder Lehrer.

Um das Suchen von Benutzern zu erleichtern, kénnen Sie oberhalb der Tabelle nach
Informationen filtern, bzw. die Reihenfolge der Daten bestimmen.
Siehe Kapitel 3.2 Tabellenansicht anpassen, Seite 18.
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Anderungen an Benutzerdaten kénnen gleichermaRen (iber die SharePoint-
Menileiste vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu die gewiinschte Zeile in der Tabelle und wéhlen Sie eine
Bearbeitungsmdglichkeit in der SharePoint-Menuleiste aus.

5.2.5 Benutzer léoschen

Sie haben bereits Benutzer-Konten erstellt und méchten nun Benutzer I6schen. Unmittelbar nach dem
Loschen ist keine Anmeldung des Nutzers am System mehr mdglich.

Das Loschen von Schilern und Lehrern funktioniert analog.

DURCHSUCHEN BENUTZERSTEUERUNG

\:] E@ E/J‘ Versionsverlauf @

&% Freigegeben fir
Element Element

Neues  Neuer .
Element , Ordner anzeigen bearbeibenl X Element loschen I

Neu Verwalten Workflows

ELEMENTE l USTE

— ® Neues Element

- Deaktivierte Schiiler u
Schiler

v Bearbeiten Internetsperre aktivieren  Benutzername Familienname Vorname  Netzlaufwerk
4Klasse : ms_Musterklasse (2)
m | a.musterschueler Musterschiler Anton https://mysites/schueler/a.musterschueler

2 Nein b.musterschueler Musterschiler Berta https://mysites/schueler/b.musterschueler

Abb. 31: Ausschnitte der Anderungsméglichkeiten von Benutzerdaten

Wahlen Sie im Navigationsmeni den Punkt Organisation.
Wahlen Sie in der Tabelle einen Benutzer aus.

Waéhlen Sie in der SharePoint-Meniileiste den Punkt Elemente und driicken Sie auf
Element Iéschen|.

»

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit OK.

Die Schiiler/Lehrer befinden sich nach dem Léschen in der Liste Deaktivierte
Schiler/Lehrer. Erst in dieser Liste kbnnen Benutzer endgultig geléscht oder wieder
reaktiviert werden.

Sie kdnnen einen Benutzer auch deaktivieren, in dem Sie im Bearbeitungsfenster
einen Haken beim Punkt Ist deaktiviert setzen.
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Benutzer endgiltig I16schen
Mdchten Sie den Benutzer unwiderruflich 16schen, missen Sie in der Liste der deaktivierten
Schiler/Lehrer die Schaltflache Element I6schen betétigen.

5.2.6 Benutzer reaktivieren
Als Admin kénnen Sie deaktivierte Benutzer, welche z. B. aus Versehen geldscht wurden, wieder

reaktivieren. In der Liste der deaktivierten Schiler/Lehrer werden alle deaktivierten und (nicht
abschlieRend) geldschten Benutzer angezeigt.

v st | et serr

v Bearbeiten Internetsperre aktivieren Benutzername Familienname Vorname  E-Mail Klasse

a.musterschueler Musterschiiler Anton @musterschule.schule.paedml ms_Musterklasse

Abb. 32: Deaktivierte Benutzer

Uber der Tabelle befinden sich zwei Felder, Aktive Schiiler/Lehrer und Deaktivierte Schiiler/Lehrer.
Alle Benutzer die geléscht wurden befinden sich in der Liste der deaktivierten Schiler/Lehrer. Zum
Reaktivieren von Benutzern gehen Sie folgendermal3en vor:

Waéhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schiiler bzw. Lehrer.

Drucken Sie Deaktivierte Schiler/Lehrer. Die Tabelle mit allen deaktivierten Nutzern wird sichtbar.
Wahlen Sie in der Tabelle den Benutzer, den Sie reaktivieren wollen.

Im Bearbeitungsfenster entfernen Sie das "Hakchen" bei Ist deaktiviert.

ag s w b

SchlieRen Sie die Eingaben mit Speichern ab.

In der Liste der aktiven Schiler/Lehrer ist der reaktivierte Benutzer wieder sichtbar.

5.2.7 Benutzerlisten exportieren

Als Admin oder Lehrer Sie haben die Mdglichkeit Benutzerlisten der Schuler, Klassen oder einer
Schulart in eine Excel-Liste zu exportieren.

Das Programm Excel muss dazu auf dem Rechner, auf dem der Vorgang ausgefihrt
wird, installiert sein!
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DURCHSUCHEN KLASSENAKTIONEN ELEMENTE I LISTE |

[ Ansicht dndern ~  Aktuelle Ansicht: N F ) | Mit Access sfnen | T &% Freigegeben fir
5 2 B
[] spalte erstellen Klassen - | Mit Project 5ffnen @ Workfloweinstellungen «
Anzeigen QuickEdit Ansicht Link als E-Mail RSS-Feed Verbindung mit Outiool Nach Excel Listeneinstellungen
erstellen Navigation nach cben . Aktuelle Seite versanden herstellen exportieran =)

ormat Ansichten verwalten Freigeben und Verfolgen Verbinden und Exportieren Liste anpassen Einstellungen

Organisation ® Neues Element

s T 0

v Bearbeiten Titel Netzlaufwerk
Lehrer

4Schulart : Musterschulart (1)

Klassen

v B ms_Musterklasse «« https://arbeitsbereiche/klassen/2016_ms_Musterklasse

Abb. 33: Ubersicht Exportieren von Listen

Wahlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schularten, Klassen oder Schiiler.
Markieren Sie in der Tabelle die gewlinschte Person oder Klasse.
Waéhlen Sie in der SharePoint-Menuleiste den Punkt Liste und klicken Nach Excel exportieren.

P N e

SchlieRen Sie die Eingaben mit Speichern ab.

5.2.8 Kennwort andern

Sie haben die Moglichkeit Kennworter von Benutzern zuriickzusetzen. Schilerkennwdrter kbnnen auch
von Lehrern zurtickgesetzt werden.

Kennwort andern fir Schiler/Lehrer, die neu angelegt werden (Basiseinstellungen)
Im Bereich Basiseinstellungen werden die Kennwérter festgelegt, die automatisch beim Anlegen neuer
Benutzer vergeben werden.

Die Kennworter werden nur fir neu angelegte Benutzer geandert. Bestehende
Konten behalten das vergebene Kennwort.
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Schuljahr * 2016

Nur ganze Zahlen!
Lehrer Benutzername * IN.v E]
Schiler Benutzername * TVV.N Ej
Lehrer Standardkennwort * paedML 3.0
Schuler Standardkennwort * paedML 3.0
Kennwortlange * 4

Firewallunterstitzung aktivieren |

Firewall Prefix * OCTO_

Firewall Kategorie Anti-Spyware Up Drogen
Arbeitssuche A Erwachsenen Inhalt
Audio & Video Gewalt
Bankwesen Hacking & Warez

Chat & Foren Viren Spyware Dial¢
: : < Entfernen

Dateihosting

Freizeit & Urlaub

Firewall-Kategorien die intial beim Anlegen einer Klasse oder eines Projektes
verwendet werden

Schiler E-Mail Erstellung aktivieren [
E-Mail Domane Schuler * @musterschule.schule.paedml
Lehrer E-Mail Erstellung aktivieren [
E-Mail Domane Lehrer * @musterschule.schule.paedml

Erstellt am 14.06.2014 02:13 von Systemkonto

4 Speichern Abbrechen
Zuletzt gedndert am 12.03.2016 22:36 von | | Administrator

Abb. 34: Kennwort in den Basiseinstellungen andern

1. Wahlen Sie im Navigationsmeni Konfiguration den Punkt Basiseinstellungen.

2. Andern Sie die Standardkennwérter von Lehrern und/oder Schulern.
3. Schlie3en Sie die Eingaben mit ISQeichern| ab.

Die Kennwortlange muss mindestens 4 Zeichen beinhalten.

Die "neuen" Kennwérter gelten nur fur die nachfolgend angelegten Benutzerkonten.

Kennwort bestehender Benutzer andern

Sollte ein Benutzer sein Kennwort vergessen haben, kann dieses im Navigationsment Organisation

geandert werden.

Sinnvollerweise werden die Kennwdrter von Schilern durch ihre Lehrer gedndert bzw. zuriickgesetzt.

Naheres dazu entnehmen Sie dem Lehrerhandbuch.
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LmZ.Daed ML e "k}( Schiiler -

Schiiler

Familienname * Musterschiiler

Organisation Vorname * Anton

E-Mail

@musterschule.schule.paedml

Kennwortanderung erzwingen [ ]
Lehrer Benutzer muss Kennwort bei der nachsten Anmeldung andern

Kennwort nicht anderbar O
Klassen Benutzer kann Kennwort nicht dndern

Schiler

Benutzer Kennwort lauft nie ab ]

Projekte

Klasse =
Schularten ¥
[Kennwort _*=wird nicht angezeigt*= {I
Raume Schiler ID
Benutzergruppen Internetsperre aktivieren O
Ist deaktiviert O

BSA-Anfragen

Erstellt am 03.03.2016 22:50 von [| Administrator m Abbrechen
Zuletzt gedndert am 13.03.2016 16:22 von [| Administrator

Infrastruktur

Computer

Abb. 35: Ubersicht Kennwortanderung Schiiler

Waéhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schiiler bzw. Lehrer.
Wahlen Sie in der Tabelle den Benutzer und driicken Sie auf das Symbol (Blatt mit Stift).
2.1. Vergeben Sie ein Kennwort, welches als Login dient.

2.2. Sie kdnnen dem Benutzer das Recht geben, dass er sein Kennwort &ndern darf. Deaktivieren
Sie hierzu das Feld Kennwort nicht &nderbar.

2.3. Vergeben Sie ein "Einmal-Kennwort", welches der Benutzer nach seiner Anmeldung sofort
andern muss. Setzen Sie hierzu den "Haken" bei Kennwortanderung erzwingen.

3. Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.
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5.3 Benutzer versetzen

Sie kénnen einzelne Schiler (z. B. wahrend des laufenden Schuljahres) oder alle Schiiler einer Klasse
(z. B. zum Schuljahreswechsel) in eine andere Klasse verschieben. Ebenso kénnen Sie Lehrer von
einer Schulart in eine andere verschieben. Dieser einfach aussehende Vorgang hat im Hintergrund
verschiedene komplexe Abhangigkeiten. Bitte halten Sie sich an den folgenden Ablauf um keine
unndtigen Fehlerzustéande zu erhalten.

Das Versetzen flihren Sie am besten als Administrator mit der Schulkonsole am SP01 durch.

5.3.1 Wichtige Hinweise, welche Sie beachten soliten

e Mehrfachauswahl der Klassen flirs Versetzen

In SharePoint-Listen kdnnen prinzipiell mehrere Listenelemente ausgewahlt werden. In der SharePoint-
Liste ,Klasse” ist dies somit auch mdglich. Dadurch entsteht der Eindruck, dass mehrere Klassen ,,auf
einmal“ versetzt werden kénnen. Dies ist jedoch technisch nicht moglich.

Es kann also nur eine Klasse pro Versetzungsvorgang verarbeitet werden. Sind versehentlich mehrere
Klassen fur das Versetzen markiert worden, wird immer nur die zuerst ausgewahlte Klasse versetzt.

e Klassen I6schen

Bitte beachten Sie, dass beim Loschen von Klassen auch die zugeordneten
Schilerbenutzerkonten und die zugehdrigen Benutzerdaten unwiderruflich geldscht
werden. Sie kdnnen diese spater nicht wieder herstellen!

Einen begonnenen Léschvorgang erkennen Sie an der eingeblendeten Aktionsbenachrichtigung (rot
markierter Bereich in der Abbildung).

]
EN ELEMENTE | LISTE =]

Versionsverlauf
@

&% Freigegeben fir
Workflows Genehmigen/Ablehnen
X Element lsschen

ralten Workflows

@ Neues Element Loschen...

v Bearbeiten Titel Netzlaufwerk

Abb. 36: Hinweis zum Klassen Ldschen

Eine solche Nachricht ist normalerweise dann nicht mehr zu sehen, sobald die Aktion beendet wird,
welche sie ausgeldst hat. Je nach Anzahl der zu |I6schenden Benutzerkonten, kann es jedoch
vorkommen, dass die Nachricht zwar nicht mehr zu lesen ist, die Aktion selbst jedoch weiterhin im
Hintergrund aktiv bleiben.

Wenn eine Klasse mit der gleichen Bezeichnung wie die gerade Geldschte angelegt
wird noch wahrend der Léschvorgang im Hintergrund abgearbeitet wird, fihrt dies
zu einer Inkonsistenz fur diese Klasse. Warten Sie daher unbedingt den
Léschvorgang ab.
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5.3.2 Vorbereitungen vor dem Versetzen

Bevor Sie mit der Versetzung lhrer Schiler
beginnen, miissen Vorbereitungen getroffen
werden, und zwar in der Reihenfolge,

wie sie in diesem Ablaufdiagramm
dargestellt sind.

Patch 4 ist Grundvoraussetzung fur ein
erfolgreiches Versetzen lhrer Schiler.
Installieren Sie daher zwingend mindestens
Patch 4 fur die paedML Windows 3.0, bevor
Sie die Versetzung von Schilern oder
Lehrern durchfiihren.

Auf den folgenden Seiten sind die einzelnen
Punkte des Ablaufdiagramms ausfihrlich
erlautert.

Beginn
Versetzung vorbereiten

Datenbank-

S Nicht verfugbal

Datenbankstatus
Uberprifen und
ggfs. Fehler
beheben

Online und verfugbar

Fir freie
Speicherkapazitat
auf Laufwerk D
sorgen

Deaktivierte
Benutzerkonten
reaktivieren oder
|6schen

Schuljahr
angepasst?

Schuljahr anpassen

Klasse fur
Wiederholer anlegen

Klasse fur Abganger
anlegen

Ende der
Vorbereitung
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e Verfugbarkeit der Datenbankinstanzen sicherstellen:

Beim Versetzen der Schiler werden unter anderem die MySites der Quell- und Zielklasse bearbeitet
beziehungsweise neu erstellt, sofern die Zielklasse nicht bereits vorhanden ist. Es ist deshalb wichtig,
dass die Datenbankinstanzen SQLExpress\MYSITES und SQLExpress\ARBEITSBEREICHE
ordnungsgemalf gestartet sind. Andernfalls lauft der Versetzungsvorgang unvollstéandig ab, wodurch
Inkonsistenzen entstehen.

Den Status der Datenbankinstanzen kénnen Sie am einfachsten prifen, indem Sie das PowerShell-
Skript ,Get-SKDBState.ps1“ (D:\Skripte\Tools) auf dem Server SPO1 mit PowerShell ausfuhren.

= |

v

LA

m Start Freigeben Ansicht ~ 0
/ rc GO I e O B A
FER v HH Alles auswahlen
| ® [} Verschieben nach ~ X Laschen ~ y j_‘ e
— (8] 5 = - | A Nichts auswahlen
Kopieren Einfuge N K - =] Neuer Eigenschaften E
= {51 Kopieren nach =0 Umbenennen R 4 5B Auswahi umkehren

6-‘ - » Computer » Daten (D:) » Skripte » Tools v ¢ ‘ l Tools durchsuchen o]
s Daten (D:) 0 Name 5 Anderungsdatum Typ
Apps A
|#y Enable-PaedMLCore.ps1 Windows Ps
Backup Microsoft SQL Server
|#y Get-SKDBState.ps1 Windowes D

Installation ol o
2 |4 Hotfix-Verzeichnisrechte.ps1 Offnen
Microsoft SQL Server

|
[@] Install-Enable-PaedMLCore.bat LM't PowerShell ausfuhren J

MLData = & W | .
% Install-Hotfix-Verzeichnisrechte.t Bearbeiten
OctoGate = 2
Offnen mit...
dML
zae i Vorgéangerversionen wiederherstellen
st/

Abb. 37: Datenbankinstanzen priifen

Befinden sich alle Datenbankinstanzen im betriebsbereiten Zustand, erhalten Sie nachfolgende
Ruckmeldung:

&3 Administrator: Windows PowerShell

paedHL Windows

[LOG] SK-Datenbankmodule werden gepriift.
[LOG] [SP_Yeb_Arbeitshereiche]l ist online und verfiighar

[LOG] [SP_YWeb_Klassenarheiten] ist online und verfiighar
[LOG] [SP_Web_MeineSchulel ist online und wverfiighar
[LOG] [SFP_YWeb_MySites] ist online und verfiighar

[LOG] [SP_YWeb_Schulel izt online und verfiighar

Zum Beenden auf Eingabhetaste driicken.:

Abb. 38: Riickmeldung PowerShell

Sollte eines der genannten Datenbankmodule weder online noch verfligbar sein, muss zuerst
sichergestellt werden, dass sie wieder in einen betriebsbereiten Zustand versetzt sind.

Es kann mehrere Ursachen geben, weshalb ein Datenbankmodul nicht verfligbar ist. Kontaktieren Sie in

diesem Fall die Hotline.

e Freie Speicherkapazitat

Wahrend eines Versetzungsvorgangs werden die Benutzerdaten zunéchst kopiert und anschlie3end am

Ursprungsort geldscht. Ist nicht gentigend Speicherkapazitat (ca. 10-20% der Benutzerdaten) fir den
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Kopiervorgang auf dem Laufwerk D des Servers SP0O1 vorhanden, kénnen die Benutzerdaten nicht
kopiert werden.

Bei Kopiervorgangen auf File-Servern kann es immer wieder dazu kommen, dass Dateien gesperrt
werden. Diese werden dann nicht geléscht. Mit dem in Kiirze verfugbaren Aufrium-Tool kdnnen solche
Reste bereinigt werden.

e Deaktivierte Schiiler Il6schen oder wiederherstellen

Die paedML Windows 3.0 benutzt die Variable ,Schuljahr® aus der Basiseinstellung der Schulkonsole,
um eine Klasse und ihre Schiler eindeutig identifizieren zu kénnen. Daher missen Sie vor dem
Versetzen beim Schuljahreswechsel Benutzerkonten, welche deaktiviert wurden, entweder reaktivieren
oder léschen. Das Reaktivieren eines Benutzerkontos wird im Kapitel 5.2.6 Benutzer reaktivieren, das
endgiiltige Ldschen eines Benutzerkontos im Kapitel 5.2.5 Benutzer I6schen beschrieben. Ansonsten
entstehen beim Reaktivieren oder Léschen nachdem sie versetzt haben Systeminkonsistenzen.

e Schuljahr anpassen

Vor dem Versetzen der Schiler beim Schuljahreswechsel muss die Jahreszahl in
den Basiseinstellungen angepasst werden. Ziel ist die Vermeidung von
Doppelungen in der Klassenbezeichnung.

Der Wert des Schuljahres muss eine natirliche Zahl sein.
Durch die Variable ,Schuljahr® aus den Basiseinstellungen der Schulkonsole, wird eine Klasse und ihre
Schuler eindeutig identifiziert.

Das heil3t konkret: Zu jeder Klasse gibt es mind. zwei Ordner, die auf der Basis des Schuljahres
unterschieden werden.

Beispiel: Schulart RS (Realschule), Klasse 06a
- Die Klasse wurde im Schuljahr 2014 angelegt. Es gibt deshalb folgende Pfade zu den Benutzerdaten:
-- D:\\MLData\Benutzen\Schueler\RS\2014_RS_2014\ (Homeverzeichnisse der Schiiler)
-- D:\\MLData\Tausch\RS\Klassen\2014_RS_06a\ (Tauschordner)
- Im neuen Schuljahr 2015 kommen zwei weitere hinzu:
-- D:\\MLData\Benutzen\Schueler\RS\2015_RS_06a\
-- D:\\MLData\Tausch\Schueler\RS\2015_RS06a\

Dabher ist es zwingend notwendig vor dem Versetzen das Schuljahr entsprechend anzupassen und
dann im Verlauf des Schuljahres dieses nicht zu veréandern.

¢ Klassen fiir Abganger und Wiederholer anlegen

Legen Sie je eine Ubergangsklasse fur alle Abgéanger und alle Wiederholer an. Das hilft Innen wéhrend
der Versetzung lhrer Schiiler den Uberblick zu behalten. Insbesondere die Ubergangsklasse fiir
Wiederholer hilft Ihnen, sie spater in die richtige Zielklasse zu versetzen (dazu spater mehr).

Zudem haben Sie so die Moglichkeit, die Benutzerdaten der Abganger bei Bedarf fur eine
Ubergangsfrist vorzuhalten. Beachten Sie dabei die Vorgaben des Datenschutzes zur Speicherung von
personenbezogenen Daten.
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5.3.3 Schiiler versetzen

Sie kdnnen Schuler auf zwei Arten in eine andere Klasse versetzen. Entweder Sie &ndern die
Klassenzugehorigkeit bei einem einzelnen Schiller (dies ist hilfreich innerhalb des laufenden
Schuljahres) oder Sie versetzen Ihre Schiler klassenweise.

Dabei beachten Sie bitte die Hinweise zum Anpassen des Schuljahres aus dem letzten Abschnitt.

Fihren Sie die Versetzung Ihrer Schiler stets nach einem definierten Muster durch,
zum Beispiel:

- Héchste Jahrgangsstufe zuerst versetzen und dann nach ,unten® durcharbeiten.

5.3.3.1 Versetzen eines einzelnen Schiilers

Ein Schiler kann einzeln versetzt werden, indem sein Benutzerkonto bearbeitet wird. Sobald im Feld
Klasse, eine neue Zielklasse ausgewahlt wird und die Anderung gespeichert wird, wird der Schiiler in
die neue Klasse versetzt. Bitte beachten Sie die Anmerkungen zum Anpassen des Schuljahres im
letzten Abschnitt.

Familienname * Adam
Vorname * Adam.Beliebt
E-Mail @musterschule.schule.pasdml
Kennwortdnderung erzwingen A
GY_0815 Kennwort bei der néchsten Anmeldung dndermn
LFE_10a
Kennwort nicht anderbar LFBE_1a
LFB_2a lennwort nicht Sndern
LFB_3a
Benutzer Kennwort 13uft nie ab |LFB_4a
LFE_5a
dasse =
LFB _7a
Kenmwort LFE_Ba angezeigt™™
LFB 9a
Schiler 1D
Internetsperre aktivieren O
Ist dealdtiviert O

Erstellt am 17.07.2016 12:07 von _ Administrator _ _nl brect
Zuletzt gedndert am 17.07.2016 12:07 wvon || Administrator

Abb. 39: Einzelne Schiler versetzen
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5.3.3.2 Versetzen einer ganzen Klasse

Das Ablaufdiagramm zeigt Ihnen in einer schematischen
Ubersicht den Versetzungsvorgang fur ganze Klassen
und beim Wiederholen der einzelnen Schritte damit auch
fur eine komplette Schule.

Um Verwirrung und ein Vermischen der Schilerdaten zu
vermeiden, ist es hilfreich im Vorfeld ein paar
Uberlegungen anzustellen und danach sehr strukturiert
Zu arbeiten.

Mdchten Sie zu Beginn eines neuen Schuljahres die
Schiler versetzen,

so ist es sinnvoll mit den Abschlussklassen zu beginnen.
Entweder Sie I6schen die Schiler in den
Abschlussklassen oder Sie versetzen diese in zuvor
angelegte Klassen (z. B.: Jahr_Abgaenger). Dadurch
bleiben die Daten der Schuler erhalten.

Ebenso ist es hilfreich sich eine Klasse (z. B.:
Jahr_Wiederholer) anzulegen, in welche Sie alle nicht
versetzten Schiler versetzen

um sie anschlief3end den richtigen Klassen zuzuordnen.

Beginnen Sie mit dem Versetzen von
,oben* (den Abschlussklassen) und
arbeiten sich nach ,unten durch.
Dadurch ist die Klasse in welche Sie
Schiler hineinversetzen immer leer.

Sollten sich in einer Klasse noch ein Schiler aus dem
Lalten® Schuljahr befinden, wird dieser, wenn Schiiler in
diese Klasse versetzt werden, automatisch in eine
.versetzen_Temp_altes-Schuljahr_Schulart_Klasse® —
Klasse verschoben.

Sobald Sie den Schiler aus der Temp-Klasse in seine
richtige Klasse verschoben haben, wird die Temp-Klasse
automatisch geldscht.

Bevor Sie beginnen die einzelnen Klassen zu versetzen,
berticksichtigen Sie unbedingt die Hinweise aus den
Kapiteln

5.3.1 Wichtige Hinweise, welche Sie beachten sollten
und
5.3.2 Vorbereitungen vor dem Versetzen

Schiiler aus
Zielklasse werden
automatisch in Tmp
verschoben.

® Die Musterldsung fiir
schulische Computernetze

Schiiler versetzen

Eine Klasse
auswahlen
(Quelle)

Funktion
»Schiler versetzen”
aufrufen

Zuversetzende
Schiler
auswahlen

Zielklasse
auswahlen
(Ziel)

Versetzen starten

Zielklasse leer?
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Ubrig?

Gewahlte Quellklasse
abwahlen

Ende des
Versetzungsvorgangs
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Der Versetzungsvorgang selbst ist sehr einfach durchzufiihren.

1. Melden Sie sich als Domanenadministrator MUSTERSCHULE\Administrator am Server SPO1
oder an einem PC mit Internet Explorer 11 an.

2. Offnen Sie die Schulkonsole: Entweder iiber das Desktop-lcon ,paedML Schulkonsole“ oder durch
die Eingabe der URL https://schule/schulkonsole im Internet Explorer 11.

3. Wahlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Klassen und markieren Sie anschlie3end
eine Klasse, deren Schiler versetzt werden sollen. Dadurch wird in der Meniileiste das Ribbon
JKLASSENAKTIONEN" aktiviert.

I!w https://schul L - @& | B Kassen - Klas

DURCHSUCHEN || KLASSEMAKTIONEN

ELEMENTE  LISTE

Lmz pzeamr
Dhteues Bement

s © 6

v Bearbeiten Titel

Lehrer

P aSchulart : RS (16)

Projekte

Schularten

Abb. 40: Klassen versetzen

4. Wabhlen Sie in der SharePoint-Menlileiste den Punkt Klassenaktionen und klicken Sie auf das
Element Schuler versetzen fir die von lhnen vorher ausgewahlte Klasse.

B https://schule/schulkonsole/ Lists/Klassen/Allitems.aspx. £ - &S| B Kassen - Kias

DURCHSUCHEN = KLASSENAKTIONEN =~ ELEMENTE  LISTE

ial P ey
=) ™ 5

Schiler
versetzen

| Schiler versetzen

S @ Neues Element
Organisation

sehvr  as=co SRS

v Bearbeiten Titel
Lehrer

4Schulart = RS (16)
Klassen
RS_05a

B RS_05b o

Projekte

Schularten v B RS_06a

Abb. 41: Schiiler versetzen

5. Im sich 6ffnenden Fenster sehen Sie die Schiler der Klasse. Wahlen Sie nun die zu versetzenden
Schiiler aus.
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Schiiler einer Klasse versetzen

Schiller der Klasse: RS_09a

Bitte markieren Sie die zu versetzenden Schiler und wahlen den ‘Schiller versetzen'-
Button

helmut.adenauer - Adenauer, Helmut

franzjosef.bahr - Bahr, Franz Josef A
marie.benda - Benda, Marie

hansdietrich.bergm - Bergmann-Pcohl, Hans-Dietrich
franzjosef.brauksi - Brauksiepe, Franz Josef
paul.brentano - Brentano, Paul

franzjosef.brentano - Brentano, Franz Josef
hans.bulmahn - Bulmahn, Hans

heidemarie.erhard - Erhard, Heidemarie

ulla.fuchs - Fuchs, Ulla

aenne.graflambsdor - Graf Lambsdorff, Aenne
ludwig.heinemann - Heinemann, Ludwig
horst.heinemann - Heinemann, Horst
kurtgeorg.hendricks - Hendricks, Kurt Georg
anke.huber - Huber, Anke

otto.kuenast - Kiinast, Otto

brigitte.mende - Mende, Brigitte

theodor.mende - Mende, Theodor

andrea.nolte - Nolte, Andrea

gerda.nolte - Nolte, Gerda

brigitte.schaeuble - Schauble, Brigitte
heinrich.schlei - Schlei, Heinrich

katharina.schlei - Schlei, Katharina
gustav.schwaetzer - Schwaetzer, Gustav
barbara.schwesig - Schwesig, Barbara

v

In welche Klasse sollen die zugeordneten Schiiler versetzt werden?:

bitte wdhlen

Abb. 42: Schiiler zum Versetzen auswahlen

zuerst herunterscrollen.

werden.

paedM

® Die Musterldsung fiir
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Halten Sie die Umschalttaste (SHIFT) gedriickt. Markieren Sie dann den ersten
Schiler und anschlieBend den letzten Schiler im Auswahlbereich — ggf. missen Sie

Tipp: Gibt es Schiiler, die nicht versetzt werden, driicken Sie auf die Strg-Taste.
Halten Sie diese gedriickt und klicken Sie auf diejenigen Schiiler, die nicht versetzt

6. Wenn nun alle Schiler zur Versetzung markiert sind, wahlen Sie die Zielklasse aus.
7. Schliel3en Sie die Eingaben mit X von X Schulern versetzen ab.

Schiile ner Klasse versetzen

Schiiler der Klasse: RS_09a

Bitte markieren Sie die zu versetzenden Schiiler und wahlen den 'Schiiler versetzen'-
Button

helmut.adenauer - Adenauer, Helmut

franzjosef.bahr - Bahr, Franz Josef
benda - Benda, Marie

ich.bergm - Bergmann-Pohl, Hans-Dietrich

franzjosef.brauksi - Brauksiepe, Franz Josef

paul.brentano - Brentana, Paul

franzjosef.brentano - Brentano, Franz Josef

hans.bulmahn - Bulmahn, Hans

heidemarie.erhard - Erhard, Heidemarie

ulla.fuchs - Fuchs, Ulla

aenne.graflambsdor - Graf Lambsdorff, Aenne

ludwig.heinemann - Heinemann, Ludwig

horst.heinemann - Heinemann, Horst

kurtgeorg.hendricks - Hendricks, Kurt Georg

anke.huber - Huber, Anke

otto.kuenast - Kunast, Otto

brigitte.mende - Mende, Brigitte

theodor.mende - Mende, Theador

andrea.nolte - Nolte, Andrea

gerda.nolte - Nolte, Gerda

brigitte.schaeuble - Schauble, Brigitte

heinrich.schlei - Schlei, Heinrich

katharina.schlei - Schlei, Katharina

gustav.schwaetzer - Schwaetzer, Gustav

barbara.schwesig - Schwesig, Barbara

In welche Klasse sollen die zugeordn,

27 von 31 Schiiler versetzen

Abb. 43: Versetzung auslésen
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8. Nun werden die Schiiler einer nach dem anderen in die neue Klasse versetzt. Wahrend des
Versetzungsvorgangs bleibt das Fenster mit der Meldung ,Schiler werden versetzt“ im Vordergrund

stehen.
ELEMENTE LISTE
o = .
{g Schiiler einer Klasse versetzen m
etz
i

¢ Schuler werden versetzt..

Abb. 44: Meldung ,Schiiler werden versetzt*

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass der Versetzungsvorgang keine korrekte Riickmeldung
liefert, sobald er beendet ist. In diesem Fall verkleinert sich nur das Info-Fenster des
Versetzungsvorgangs.

]
bs://{ Ist in Arbeit... =8

Abb. 45: Meldung ,Schiiler werden versetzt“

Bitte prifen Sie dann direkt im Dateisystem ob alle Schiler in die richtigen Klassen versetzt wurden. Sie
erkennen dies daran, dass im Verzeichnis der Klasse die einzelnen Schilerordner angelegt wurden.

Als Administrator am SPO1 finden Sie die Ordner im Verzeichnis:
D:\MLData\Benutzer\Schueler\Schulart\Klasse\...

Als Lehrer sehen Sie die Schilerordner im Verzeichnis:
S:\Schulart\Klasse\...

Sind alle Schilerordner angelegt, so kdnnen Sie das Info-Fenster schlieRen.

9. Nach Abschluss des Versetzungsvorgangs erscheint ein Log-Fenster.
Wenn Sie den Inhalt der Auswertung sehen mochten klicken Sie auf das Fenstersymbol zur
Maximierung des Log-Fensters.

4 Log-Files

Auswertung Log-Files

Bitte wahlen Sie eine Log-Datei aus:

O search

--  htips://arbeitsbereiche/klassen/RS_09a

Abb. 46: Auswertung Log-Files

Das Log-Fenster wird mit einem Klick auf das X-Symbol geschlossen. Wenn Sie das Log-Fenster
schlielen, erscheint die Statusmeldung: ,Aktion wurde abgebrochen®. Es handelt sich dabei nicht um
einen Fehler!

10. Klicken Sie in der Schulkonsole erneut auf Klassen, um die Schiler der nachsten Klasse zu
versetzen.
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5.34 Lehrer versetzen

Ahnlich wie beim Versetzen von Schiilern kénnen Sie Lehrer von einer Schulart in eine andere Schulart
.versetzen“. Offnen Sie dazu in der Schulkonsole das Bearbeitungsfenster fiir das Benutzerkonto eines

Lehrers.
Familienname Gruber
Vorname * Gabi
E-Mail Gruber.Gabi@musterschule.schule.paedml

Kennwortanderung erzwingen [
Benutzer muss Kennwort bei der nachsten Anmeldung dndem

Kennwort nicht anderbar O
Benutzer kann Kennwort nicht ndem

Benutzer Kennwort luft nie ab

Schulart * EEr— ||
Kennwort =*wird nicht angezeigt™=
Kirzel

Lehrer ID

Ist deaktiviert O

Erstellt am 27.10.2014 21:38 von _ Administrator _ _II|III
Zuletst geandert am 07.05.2015 21:44 von || Administrator

Abb. 47: Lehrer in eine andere Schulart versetzen

Wabhlen Sie im Feld: Schulart die gewiinschte Schulart aus.

Sobald Sie die Anderung speichern wird der Lehrer in die ausgewéhlte Schulart versetzt.

Lehrer kbnnen nur einzeln versetzt werden.

Versetzte Lehrer verlieren alle Berechtigungen auf die Tauschbereiche ihrer
vorherigen Schulart.

5.3.5 Einen Lehrer mehreren Schularten zuordnen

Wenn in lhrer paedML mehrere Schularten angelegt sind, wird es evtl. auch Lehrer geben, die in
mehreren Schularten unterrichten. In der aktuellen Version ist die Zuordnung eines Lehrers zu einer
zweiten oder dritten Schulart fiur jeden Lehrer und jede Schulart handisch durchzufihren. Der Vorgang

selbst ist einfach.
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Schiler

Lehrer

Klassen

M Hans Hahn
m Gabi Gruber

ekie

Schularten

Titel * | Gymnasium ‘

Raume

Lehrer % | Hans Hahnx Gabi Gruberx | |
B AT 5 T Ausgewzhlte Lehrer kénnen unabhangig von der zugeordneten Schulart auf diese
i Schulart und die entsprechenden Schiller zugreifen
BSA-Anfragen Erstellt am 18.07.2016 10:18 von | Administrator
= Zuletzt gedndert am 18.07.2016 10:30 von || Administrator

Infrastruktur

Computer

Abb. 48: Lehrer mehreren Schularten zuordnen

Wabhlen Sie im Navigationsmen( Organisation den Punkt Schularten.

Klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol der Schulart, in der der betreffende Lehrer zusatzlich
unterrichten soll.

3. Fugen Sie mit dem People Picker den bzw. die entsprechenden Lehrer im Feld Lehrer
hinzu.

4. Beenden Sie den Vorgang mit Speichern.

5.3.6 Protokoll des Versetzungsvorgangs

Die Informationen, welche im Log-Fenster angezeigt werden, werden auch automatisch in einer
Protokolldatei gespeichert.

Sie finden die Log-Datei im Verzeichnis: D:\paedML\Logs auf dem SPO1 protokolliert. Der Name der
Log-Datei lautet: versetzen.txt

5.3.7 Anmerkungen zum Versetzungsvorgang

e Tauschbereich nach dem Versetzen:

Die Tauschbereiche des alten Schuljahres bleiben erhalten. Allerdings sind die Schuler nach dem
Versetzen nur lesend und die Lehrer mit dem Recht ,Andern“ (Lesen und Schreiben) auf den alten
Tauschbereich berechtigt. Von den Lehrern kdnnen also noch im neuen Schuljahr weiter benétigte
Dateien in die passenden Verzeichnisse des alten Schuljahres kopiert oder verschoben werden.

Die Schiiler sind entsprechend den Einstellungen der Klasse auf das neue Tauschlaufwerk berechtigt.
Die Lehrer sind lesend/schreibend auf den neuen Tauschbereich berechtigt.

Die alten Tauschbereiche kénnen tber das CleanUp-Tool der zukiinftigen Addons bereinigt werden.
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e Versetzen_Temp_Klassen

Die Bezeichnung dieser Klasse beginnt immer mit ,Versetzen_Temp_...“ und bezieht sich stets auf die
Zielklasse, in die Sie zuvor lhre Schuler versetzt haben.

Diese Klasse wurde automatisch angelegt, da Sie Schiuler in eine nicht leere Klasse versetzt haben.
Damit es kein Durcheinander von Schilern des letzten Schuljahres und neuen Schiilern innerhalb einer
Klasse gibt, wurden die noch in der Klasse vorhandenen Schiiler automatisch in eine
Lversetzen_Temp_altes-Schuljahr_Schulart_Klasse” — Klasse verschoben.

Sobald Sie die Schuler der ,Versetzen_Temp_...“ — Klasse in die richtige Klasse versetzt haben, wird
diese wieder automatisch geldscht.

Wenn Sie mit dem Versetzen von ,oben* her beginnen (Abgangs-Schiler Idschen oder in eine
Abgangsklasse versetzen) entstehen auf lhrem System keine ,Versetzen_Temp_..." — Klassen.

Die ,Versetzen_Temp_...“ — Klasse wird auch dann erzeugt, wenn Sie das Schuljahr
geandert, keine Schiller / Klassen versetzt haben und jetzt einen neuen Schiler
anlegen.

Dieser neue Schiuler wird dann natdrlich in die Klasse mit neuem Schuljahr
aufgenommen. Die anderen Schuler der Klasse befinden sich jedoch noch im alten
Schuljahr. Damit dies nicht zu einem Datenchaos fuhrt, werden daher bei der
Aufnahme des neuen Schiilers die alten Schiiler in die ,Versetzen_Temp_...“ —
Klasse verschoben.

Diese kdnnen sie dann wie vorher beschrieben entsprechend versetzen.
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5.4 Benutzergruppen

Die Benutzergruppen dienen der Erstellung von verschiedenen Gruppen aus Benutzern, die z. B. flr ein
Projekt zugeteilt werden kdnnen. Es kénnen Schiler und Lehrer zu einer Gruppe gehdren und jederzeit
aktualisiert werden. Einer Benutzergruppe konnen nur Einzelpersonen, jedoch keine Gruppen
hinzugefligt werden.

Es wird zwischen zwei Gruppen unterschieden:

Automatisierte Gruppen: Diese Sicherheitsgruppen werden automatisch in der Active Directory-
Gruppe hinterlegt und mit einem vorangestellten "g_" gekennzeichnet.

= Schiiler (alle Schiler oder Schiiler je Klasse),

= Lehrer (alle Lehrer oder Lehrer je Klasse)

= Projekte (alle Projekte oder einzelne Projekte)

Individuelle Gruppen: Eigene Zusammenstellung der Gruppenmitglieder

Die Sicherheitsgruppen werden automatisch aktualisiert, wenn Benutzer, Klassen
oder Projekte angelegt/entfernt werden.

>

Automatisierte Gruppen

Organisation Gruppentitel * | gl
Schiiler Benutzer * % gl

MUSTERSCHULEYg_lehrer
Lehrer ; alchen
MUSTERSCHULE\g_lehrer_gms

MUSTERSCHULE\g_lehrer_
MUSTERSCHULE\g_lehrer_Ifb
Projekie MUSTERSCHULE\g_lehrer_rs N

Schularten

Benutzergruppen

Abb. 49: Einstellung der automatischen Benutzergruppen

P NP

Wabhlen Sie im Navigationsmenl Organisation den Punkt Benutzergruppen.
Driicken Sie im Arbeitsbereich Neues Element.

Tragen Sie einen Gruppentitel ein.

Schreiben Sie in das Benutzerfeld:

gl Anzeige aller Lehrer (Gesamt, oder je Schulart)
g_s Anzeige aller Schiler (Gesamt, je Schulart oder je Klasse)
a_p Anzeiger aller Projekte (Gesamt, oder je Schulart)

Wabhlen Sie im angezeigten Dropdown-Menu die gewinschte Gruppe aus.
SchlieRen Sie die Eingaben mit |Speichern ab.
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Individuelle Gruppen

Lz ®paeon ,
Gruppentitel*  2015_F_ad x|
@ Neues Element oder diese Liste bearbeiten

sensccren L=

v Bearbeiten Titel Benutzer

i m m
® alle -+ m Helga Schick
s i smv - m Ulrike Unger

Benutzer * a ‘Eeben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein... ‘

Abb. 50: Ubersicht Benutzergruppen und Bearbeitungsfeld

Wabhlen Sie im Navigationsmen( Organisation den Punkt Benutzergruppen.
Driicken Sie im Arbeitsbereich Neues Element.
Im neuen Fenster tragen Sie den Gruppentitel ein und fligen Benutzer hinzu.

SchlieBen Sie die Eingaben mit ab.

P w NP

Sie kdnnen die Gruppen fur mehrere Projekte/Aufgaben wiederverwenden und
ersparen sich somit die manuelle Eingabe je Nutzer.

5.5 Benutzerrechte verwalten

Einzelne Benutzer (Lehrer und Schiler) kdnnen Gruppen mit speziellen Benutzerrechten zugeordnet
werden. Diese Gruppen sind in verschiedene Kategorien aufgeteilt. Die Mitglieder dieser Gruppen
erhalten die jeweiligen Benutzerrechte, sobald Sie diese eingetragen haben.

Lm Z .paed M |: paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten
Rechteverwaltung

o @ Neues Element oder diese Liste bearbeiten
Organisation

Alle Elemente

Schiiler

¥ Bearbeiten Gruppentitel Benutzer
Lehrer =
Administratore| o
Rechteverwaltung - Klassenadministratoren B

Klassen Benutzer

Global-Blacklis Gruppentitel = | Klassenadministratoren

Projekte

Global-Wh Benutzer ~ k | Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein... |

Schularten
Klassenadminis SharePoint-Gruppe erzeugen =]

Raume Lehrer Active Directory-Gruppe erzeugen []

Lehreradminist Erstellt am 14.06.2014 02:13 von || Systemkonto w
Zuletzt gesndert am 14.06.2014 02:13 von O Systemkonto

Netzwerkadmir

Benutzergruppen

BSA-Anfragen

Programmadm
Infrastruldur

2 Projektadminis

Abb. 51: Ubersicht Rechteverwaltung und Bearbeitungsfeld
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Kategorie

Rechte

Benutzer

nicht aktive Gruppe; fir zukiinftige Erweiterung vorbereitet

Administratoren

volle Adminrechte im Schulnetzwerk
Hinweis: Keine Lehrerkonten zur Gruppe der Administratoren hinzufiigen,
sondern ein weiteres Konto anlegen z. B. admin.NAME)

Global-Blacklist-Administratoren

Schulweite Blacklist bearbeiten

Global-Whitelist-Administratoren

Schulweite Whitelist bearbeiten

Klassenadministratoren

Klassen anlegen

Lehrer

nicht aktive Gruppe; fiir zukiinftige Erweiterung vorbereitet

Lehreradministratoren

Lehrer anlegen

Netzwerkadministratoren

Anlegen und Ldschen einer Klassen-Blackliste
Internetzugang sperren/freigeben tber die Schulkonsole

Programmadministratoren

Software verteilen auf Clients; nicht aktive Gruppe; fir zuklnftige
Erweiterung vorbereitet

Projektadministratoren

Projekte anlegen

Raumadministratoren

Raume anlegen

Schiileradministratoren

Schiler einzeln anlegen

(Hinweis: Fur die Benutzerselbstanmeldung sind keine besonderen Rechte
notig.

Benutzerlisten importieren: nur mit vollen Admin-Rechten)

Wabhlen Sie im Navigationsmenl Konfiguration den Punkt Rechteverwaltung.

Wahlen Sie eine passende Kategorie und driicken Sie auf das Symbol &2 (Blatt mit Stift).

Im neuen Fenster geben Sie die Benutzer oder Gruppen ein, die der Gruppe zugeordnet werden
sollen. Es kénnen sowohl Lehrer als auch Schiiler die gleichen Rechte erhalten.

Der Punkt SharePoint-Gruppe erzeugen muss aktiviert sein.

Schlielen Sie die Eingaben mit Speichern| ab.

Bei den bereits angelegten Gruppen,
darf der Gruppentitel auf keinen Fall gedndert werden!

Sobald Sie eine Benutzergruppe anlegen (Navigationsment Organisation) wird
automatisch eine Active Directory-Gruppe angelegt.

= SharePoint-Gruppe: administrative Gruppe zur Rechteverwaltung.

= Active Directory-Gruppe: erlaubt den Benutzern den Dateiaustausch; ist immer

aktiv.

Achten Sie beim Loschen von Personen aus Benutzergruppen darauf, dass

mindestens eine Person der Gruppe zugeordnet bleiben muss. Sollen keine realen

Benutzer zugewiesen werden, tragen Sie den PGMAdmin ein.
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6. Internetzugang

Sie als Admin, sowie die Lehrer haben die Mdglichkeit, den Internetzugriff fir Schiler, Klassen und
Raume zu sperren oder freizugeben. Des Weiteren kénnen Sie verschiedene Internetseiten fir Schiler
blockieren oder freigeben. Je Schulart, Klasse, Projekt oder einzelnem Benutzer kbénnen Zugriffe
verwehrt werden, indem die Internetseiten in so genannten Blacklisten eingetragen werden. Alle
zulassigen Seiten werden in einer Whitelist gesammelt.

6.1 Internetzugriff steuern

Sie kdnnen den Internetzugang fir Raume, Klassen oder einzelne Schiler manuell freigeben oder
sperren. Fir Klassenarbeiten oder zur Vermeidung von Ablenkung, kann im Voraus oder im
Arbeitsmodus der Admin oder der Lehrer, je nach Bedarf, die Internetverbindung blockieren.

Uber die SharePoint-Meniileiste kénnen Sie schnell auf die Internetverwaltung zugreifen.

lw http://schule/schulkonsole/Lists/Klassen/Alllitems.aspx JoR ¢ ” B Kiassen - Alle Elemente x |

DURCHSUCHEN KLASSENAKTIONEN ELEMENTE  LISTE

0
B S &
Schiiler Internetzugriff Internetzugriff
versetzen aktivieren deaktivieren

chiiler versetzen Internetzugriff

D REsESHemss
Organisation
&

v Titel Netzlaufwerk

Lehrer

4Schulart : Musterschule (2)

Klassen
v MUS 05a === http://schule/klassen/MUS_05a

Abb. 52: Ausschnitte SharePoint-Menliileiste

Wabhlen Sie im Navigationsmen( Organisation einen Punkt Schiler, Klassen oder Raume aus.
Markieren Sie in der Tabelle die gewlinschte Person, Klasse oder einen Raum.

Wahlen Sie in der SharePoint-Menuleiste den Punkt Benutzersteuerung, Klassenaktionen oder
Raumsteuerung und deaktivieren oder aktivieren Sie den Internetzugriff.

4. SchlieBen Sie die Eingaben mit |OK| ab.

Sie kdnnen mehrere Internetzugriffe gleichzeitig verwalten, indem Sie beliebig viele
Zeilen in der Tabelle markieren.
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6.2 Firewall / Black- und Whitelisten

Fur die Filterung der Internetseiten wird die Firewall eingesetzt. Diese prift vor jedem Abruf einer
Internetseite, ob der Zugriff darauf erlaubt ist. Dieser Abgleich erfolgt automatisch ber die Firewall
Kategorien und Uiber die von lhnen selbst definierten Black- bzw. Whitelisten.

Sie kdnnen jeweils nur eine Black- und eine Whitelist pro Klasse, pro Projekt und pro
Schule anlegen.

Die Whitelist ist der Blacklist immer Ubergeordnet.

Die Black- und die Whitelist gelten nicht fir Lehrer.

Whitelisten sollten generell nur fiir einen begrenzten Zeitraum (z. B. Ubungen)
verwendet werden.

In einer einmal erzeugten Black- oder Whiteliste muss immer ein URL-Eintrag stehen
bleiben. Tragen Sie hier ggf. einen ,Dummy* ein und entfernen Sie den Haken bei

aktiv.
Firewall Beschreibung
Klassen Black-Whitelist Sie dient der Eingrenzung fir komplette Klassen. (Erstklassler haben z. B.
andere Nutzungsmdglichkeiten der Webseiten als Achtklassler).
Projekt Black-Whitelist Fir Projektgruppen z. B. je nach Thema kénnen eigene Zugriffslisten
angelegt werden.
Schul Black-Whitelist Fir die gesamte Schule werden Eingrenzungen festgelegt die hdchste
(Globale Black-Whitelist) Prioritat haben und nicht umgangen werden kénnen.

Im Folgenden ein paar Beispiele, welche Mdglichkeiten Sie haben, um mit Platzhaltern im Domain-
Namen zu arbeiten:

Listeneintrag Beschreibung

www.google.de Nur diese Kombination aus Sub- und Top-Level-Domain ist zuléssig.

(in Whitelist) Ausschlie3lich diese Domain ist freigegeben, andere werden gesperrt.
Subdomains wie maps.google.de werden gesperrt.

*.google.de Alle Subdomains sind zulassig wie maps.google.de, translate.google.de

(in Whitelist) Usw.

*.google.* Alle Subdomains und Top-Level-Domains sind zulassig, wie z.B. transla-

(in Whitelist) te.google.com, maps.google.at usw.

google.de Es wird nur diese URL gesperrt. Wenn jedoch automatisch auf

(in Blacklist) www.google.de umgeleitet wird, funktioniert der Aufruf dennoch. Daher

sollten immer vollstandige URLs angegeben werden.

URLs * * youtube.* ~
*.googlevideo.™
:k. Ytimg .* W

Erstellt am 14.06.2014 02:12 von _ Systemkonto

Zuletzt gedndert am 10.03,2015 13:20 von Administrator
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Im Bild sehen Sie die drei Eintrage der Whiteliste um Youtube frei zu schalten.
Mochte Sie in einer Black- bzw. Whiteliste mehrere Eintrage machen, so ist dies moglich.
Beginnen Sie dazu jeden Eintrag in einer neuen Zeile.

6.2.1 Firewall bearbeiten

Im Navigationsmeni Firewall kénnen Sie Webseiten angeben, die gesperrt oder freigegeben werden
sollen. Das Verfahren funktioniert bei allen Meniipunkten im Menl Firewall analog.

Wabhlen Sie im Navigationsmen( Firewall einen Punkt an.

2. Tragen Sie URLs in die Liste ein. Bei Anderungen gelangen Sie immer auf diesen Arbeitsbereich
und erweitern die Liste.

3. In der Whitelist Klassen/Projekte konnen Sie die Nutzung der Whitelisten mit Nur Whitelist
zulassen eingrenzen. Ansonsten sind alle Webseiten, aul3er den erstellten Blacklisten (Kategorien)
anwahlbar.

4. SchlieRen Sie die Eingaben mit Speichern| ab.

Mochten Sie zusammengefasste Gruppen von Webseiten, z. B. soziale Netzwerke
aktivieren/deaktivieren, kbnnen Sie im Navigationsmenu Organisation - Projekte
(Aufruf des Datensatzes) die notwendigen Firewall-Kategorien einstellen.

6.2.2 Firewall Kategorien

Der Inhalt dieser Kategorien wird vom Hersteller der Firewall gepflegt und jede Nacht
automatisch uber das Internet aktualisiert!

Kategorien Inhalte

Anti-Spyware z. B. Virenprogramme, Updates fiir Programme, Downloads (Seiten dieser
Kategorie werden von vielen Programmen zum Update benétigt)

Arbeitssuche z. B. Jobportale

Audio & Video z. B. Onlineradios, Filme

Bankwesen z. B. Online Zahlungen, personliche Finanzen

Chat & Foren z. B. ICQ, Skype

Dateihosting z. B. Filesharingseiten

Drogen z. B. Drogen, Alkohol

Erwachsenen Inhalt z. B. Partnervermittlungsseiten

Freizeit und Urlaub z. B. Wellness, Reiseportale, Sport

Gewalt z. B. Waffen

Glucksspiel z. B. Gewinnspiele

Hacking & Warez z. B. Hackertools

Handy z. B. Handyanbieter

Hobby z. B. Auto, Kochen, Kunst, Sport
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Mail z. B. E-Mail-Account
Nachrichten z. B. Wetter, Sport
OctoGate Systemeinstellungen fir die Firewall
Onlineshopping z. B. Ebay, Zalando
Religion z. B. Sekten
Soziale Netzwerke z. B. Facebook, Blogs
Spiele z. B. Onlinespiele
Suchmaschinen z. B. Google
Viren Spyware Dialer z. B. Seiten, die Viren, Spyware u. &. verbreiten
Werbung z. B. Anzeigen, Gewinnspiele
Wissenschaft z. B. Medizin
6.2.3 Firewall Kategorien zuweisen

Die Internetzugriffe von Klassen und Projekten werden tber Firewall-Kategorien gesteuert. Die
Kategorien sind mit vorgegeben URLSs beflllt und werden jede Nacht vom Hersteller aktualisiert.

Beim Anlegen einer Klasse und eines Projekts wird die in den Basiseinstellungen getroffene Auswabhl
der Firewall-Kategorien automatisch bernommen. Die bernommenen Einstellungen kdnnen fiir jede
Klasse und jedes Projekt nachtraglich geandert werden.

Firewall Kategorie

Anti-Spyware Upt Drogen

Arbeitssuche o . | Erwachsenen Inhalt

Audio & Video i Gewalt

Bankwesen Glacksspiel

Chat & Foren T % |Hacking & Warez
Entfern:

Dateihosting ~ " Wviren Spyware Dialé

Freizeit & Urlaub ¢

Firewall-Kategorien die intial beim Anlegen einer Klasse oder eines Projektes
verwendet werden

Abb. 53: Ubersicht Firewall-Kategorien

Die Firewall-Kategorien verhindern nicht die Anzeige von Suchergebnisse in
Suchmaschinen, die Seiten kbnnen jedoch nicht aufgerufen werden.

Firewall-Kategorien wirken nicht fur Lehrer, sondern nur fir Mitglieder von Klassen

und Projekten.

Fir die Benutzer im WLAN Gaste gelten grundsatzliche Filterkategorien welche nur
direkt Gber das Webinterface der Octogate Firewall geandert werden kénnen.
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Weitere Informationen zu Firewall-Kategorien

= Firewall Kategorien in den Basiseinstellungen festlegen:
Kapitel 4.3 Basiseinstellungen, Seite 22

= Firewall Kategorien fur Klassen zuweisen:
Kapitel 5.1 Schularten und Klassen anlegen, Seite 31

= Firewall Kategorien fur Projekte zuweisen:
Kapitel 8.1 Projekt neu anlegen, Seite 80

7.Raume und Gerate

In der paedML® konnen die Gerate (Drucker, Computer) einem Raum zugewiesen werden. Ebenso
kdénnen Aktionen z. B. BSA, Internetfreigaben fiir einen ganzen Raum angewendet werden.

Die paedML® bietet Ihnen ebenso die Mdglichkeit zur Installation der Hardware. Sie kdnnen alle
Computer und Drucker mit der paedML® verbinden. Gleichzeitig konnen Sie jeden Monitor eines
Computers einsehen, darauf zugreifen und Einstellungen vornehmen.

7.1 Raume verwalten

7.1.1 Raum anlegen

Im Navigationspunkt R&ume kdnnen Sie neue R&aume erstellen oder bestehende Raume bearbeiten.

| paedML Schulkonsole || paedML Klassenarbeiten |

Raume

(® Neues Element oder diese Liste bearbeiten

Raume - Neues Element m

Titel * | |

NICHT_ZUGEW

ADMIN_PC

Abb. 54: Ubersicht der Raume und des Erstellungsfensters

Wabhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Raume.
Drucken Sie Neues Element.
Vergeben Sie einen Raumnamen (Titel).

SchlieRen Sie die Eingaben mit ab.

P wond e
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7.1.2 Raum bearbeiten

Nachdem Raume angelegt wurden, kdnnen Sie die Internetsperre und die Benutzerselbstanmeldung
(BSA) fur den Raum freigeben oder sperren.

‘ paedML Schulkonsole || paedML Klassenarbeiten ‘

Raume

(® Neues Element oder diese Liste bearbeiten

0 a

¥ Bearbeiten Titel

Internetsperre O

MNICHT_ZUGEWTIE BSA 0

Erstllt am 27.10.2014 10:11 von _ Administrater | Abbrechen
Zulstzt gedndert am 18.07.2016 11:49 von _ Administrator

ADMIN_PC

Abb. 55: Internetsperre und BSA aktivieren

Wahlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Raume.
Wahlen Sie einen Raum und driicken Sie in der Tabelle das Symbol L4 (Blatt mit Stift)
Aktivieren/deaktivieren Sie die Internetsperre oder BSA (Benutzerselbstanmeldung).

Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.

P N e

Anderungen an den Daten der Raume kénnen gleichermaRen iber die SharePoint-
Menileiste vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu den gewiinschten Raum in der Tabelle und wéhlen Sie eine
Bearbeitungsmoglichkeit in der SharePoint-Menlleiste aus.

7.2 Computer verwalten

Im Navigationspunkt Computer haben Sie die Méglichkeit, beliebig viele Computer auf Raume zu
verteilen. Die Computer werden automatisch vom System der paedML® erkannt und kdnnen
zugewiesen werden.

Wie Computer in die paedML aufgenommen werden, ist im Dokument How-To-opsi beschrieben.
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‘ paedML Schulkonsole H paedML Klassenarbeiten |

(® Neues Element Computer - PCO1

|'. Computer | |Nichtzu§e Titel * [pco1 |

¥ Bearbeiten  Titel Beschreibung

» Raum : ADMIN_PC (1)

Internetsperre O
4Raum : EDV1 (2) Raum o

PCO1
Schuleigenes Gerit W

Erstellt am 07.11.2014 18:55 von [ Systemkonto _
Zuletzt gedndert am 18.07.2015 13:24 von _ SharePoint Directory Service

Computer Synchronisation

Abb. 56: Ausschnitt der Ubersicht

Generell werden alle neuen Computer im Netzwerk automatisch in der Liste "nicht
zugewiesene Computer" hinterlegt. Von hier aus werden die Gerate lediglich einem
Raum zugeteilt.

In der Liste ,Sonstige Computer” werden alle Computer aufgefiihrt, die im Active
Directory in einem undefinierten Bereich stehen.

7.2.1 Aktualisieren der Computer-Eintrage in der Schulkonsole

Die Objekte im SharePoint werden regelmafiig mit denen im Active Directory synchronisiert. Mit Patch 2
wird ein schneller Objektcache fur die in der MySite des Lehrers verwendeten Objekte eingefiihrt. So
wird die Performance dieser Webseiten deutlich gesteigert. Eine Active Directory-Synchronisation der
Computerobjekte erfolgt nur noch einmal am Tag. Damit Sie nach einer Neuinstallation von PCs nicht
einen Tag warten mussen, kdnnen Sie die Synchronisation in der Schulkonsole durchfiihren.

paedML® Windows / Version: 3.0 / Anleitung / Stand 04.08.2016 /V 1.4.1 Seite 68



® Die Musterldsung fiir
paed M schulische Computernetze

Lz Ppaenr | T

() Neues Element

Organisation

e ‘ Nicht zugewiesene Computer Sonstige Computer u

«  Bearbeiten Titel Internetsperre Raum Benutzer IP Adresse

Lehrer

» Raum : ADMIN_PC (1)

b Raum : EDV1 (2)
Projekte

Schularten :
s

Benulzergruppen

BSACANfragen

Computer

Abb. 57: Neue Computer synchronisieren

1. Wabhlen Sie im Navigationsmenu Infrastruktur den Punkt Computer.

2. Klicken Sie im Arbeitsbereich auf die Schaltflache Computer Synchronisation.

3. Nach der Synchronisation gibt es im Arbeitsbereich einen Raum Nicht_zugewiesene_Computer.

7.2.2 Neue Computer erstmals einem Raum zuweisen

Raume mussen bereits angelegt sein (siehe Kapitel 7.1 Raume verwalten, Seite 66).

Wahlen Sie im Navigationsmeni Infrastruktur den Punkt Computer.

Offnen Sie den Reiter nicht zugewiesene Computer.

Wahlen Sie einen Computer und driicken Sie in der Tabelle das Symbol (Blatt mit Stift)
Waéhlen Sie einen Raum.

g s w b

Im Feld Titel steht bereits der Name des Computers, den Sie bei seiner Aufnahme mit Opsi
vergeben haben.

Andern Sie diesen nicht, um Verwirrung durch unterschiedliche Computerbezeichnungen in der
Schulkonsole und der opsi-Verwaltung zu vermeiden.

6. Die Vergabe einer Internetsperre und die Auswahl des schuleigenen Gerates sind individuelle
Einstellungsmaoglichkeiten.

7. Schliel3en Sie die Eingaben mit ab.
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Prufen Sie bei schuleigenen Computern den Punkt ,Schuleigenes Gerat"“. Hier sollte
der Haken gesetzt sein. Damit haben wir fur Funktionen in zukinftigen Versionen
bereits Vorbereitungen getroffen.

7.2.3 Raumzuteilung andern

Waéhlen Sie im Navigationsmeni Infrastruktur den Punkt Computer.
Offnen Sie den Reiter Computer.
Waéhlen Sie einen Computer und driicken Sie in der Tabelle das Symbol La (Blatt mit Stift)

P N e

Wahlen Sie einen neuen Raum. Die Vergabe einer Internetsperre und die Festlegung eines
Benutzers sind individuelle Einstellungsmaoglichkeiten.

5. SchlieRen Sie die Eingaben mit |Speichern ab.

Anderungen an Geratedaten kénnen gleichermafRen iiber die SharePoint-Meniileiste
vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu das gewiinschte Geréat in der Tabelle und wahlen Sie eine
Bearbeitungsmoglichkeit in der SharePoint-Menlleiste aus.

7.2.4 Computer loschen

Um einen Computer zu léschen, miissen Sie dies an verschiedenen Stellen in Ihrem System tun.
Gehen Sie dazu erst in der Schulkonsole im Navigationsmeni Infrastruktur zum Punkt Computer und
I6schen Sie den entsprechenden Computer.

AnschlieRend missen Sie den Computer noch auf dem DCO1 im ActiveDirectory |6schen. Dies
geschieht nicht automatisch.

Danach muss der Computer noch zusétzlich im opsi geléscht werden.

7.2.5 Computer fernsteuern
Mittels Fernsteuerung kénnen Sie auf alle Computer im paedML®-Netzwerk Einfluss nehmen. Uber die

SharePoint-Menileiste kdnnen Sie Befehle an den Computern ausfiihren. Sie kdnnen wahrend des
Betriebs z. B. den Computer herunterfahren, die Eingabe sperren, den Internetzugriff sperren usw.

Die Lehrer steuern die Schiiler-Computer tber ihre MySite.
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DURCHSUCHEN COMPUTERSTEUERUNG ELEMENTE  LISTE

O S O mamm & H

Einschalten Meustarten Herunterfahren Ruhezustand Abmelden Eingabe Entsperren Internetzugriff Internetzugriff
Sperren aktivieren dezktivieren

Steuerung Internetzugriff

Organisation
B

v Bearbeiten  Titel Internetsperre Raum Benutzer IP Adresse

4Raum : EDVO1 (2)

Klassen

W7XG64-PCO1 10.1.10.1

W7X64-PC02 10.1.10.2

Abb. 58: Ubersicht SharePoint-Menilleiste Computersteuerung

1. Wahlen Sie im Navigationsmenu Infrastruktur den Punkt Computer.
2. Markieren Sie in der Tabelle einen oder mehrere Computer, die Sie bearbeiten mdchten.
3. Wahlen Sie in der SharePoint-Meniileiste die gewtinschte Funktion.

Der Vorgang kann fur mehrere Computer zeitgleich vorgenommen werden, indem
Sie mehrere Geréte markieren.

Steuerungselemente

Symbol Name Beschreibung

@ Einschalten Einschalten des Computers

) Neustarten Neustart des Computers

(N
@ Ausschalten Ausschalten des Computers

...)‘ Abmelden Abmelden des derzeitigen Benutzers

E @ Eingabe Sperren/ Sperrung/Freigabe der Eingabe am Computer

Entsperren
P Internetzugriff Freigabe/Sperrung des Internetzugriffs
= aktivieren/deaktivieren
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7.3 Drucker verwalten

Im Navigationspunkt Drucker haben Sie die Mdglichkeit, beliebig viele Drucker auf R&ume zu verteilen.
Die Drucker werden automatisch vom System der paedML® erkannt und kénnen zugewiesen oder
aktiviert bzw. deaktiviert werden.

i enarmoe | ettt |
M[ - Farbdrucker_EDV1 |?||I

(# Neues Element

Titel = Farbdrucker EDV1
Drucker Deaktiviert] l
- | Raum [EDVL E[

v Bearbeiten Titel

Erstellt am 05.03.2015 10:55 von _ Systemkonto [ Speiche: ][ Abbreche ]
Zuletzt gedndert am 20.07.2016 13:15 wvon  Systemkonto y )

4 Raum : EDV1 (2)
[ ® %ﬁ.‘*ﬂm&%
| = ﬂ%@—m}ﬂz#:-

Abb. 59: Ubersicht und Bearbeitungsfeld

Generell werden alle neuen Drucker automatisch in der Liste ,nicht zugewiesene
Drucker” hinterlegt. Von hier aus werden die Gerate lediglich einem Raum zugeteilt.

Weisen Sie die Drucker tber die Schulkonsole zu, nicht wie bisher tber das Active
Directory.

Achtung: Der Druckername darf nicht nachtraglich gedndert werden. Mdchten Sie
den Namen &ndern, so ldschen Sie den bestehenden Drucker und legen Sie ihn mit
neuem Namen an.

7.3.1 Neuen Drucker anlegen

Neue Drucker werden generell als Netzwerkdrucker am Server SPO1 angelegt.

1. Driucken Sie die Windows-Taste, um von der Desktopansicht zur Kachelansicht zu gelangen.
Geben Sie uber die Tastatur Druckverwaltung ein und starten Sie die entsprechende App.

Suchen
AppS Ergebnisse fur ,druck” Apps

druck

» Druckverwaltung

A
i
n Einstellungen

Abb. 60: Druckverwaltung starten
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2. Mit einem Rechtsklick 6ffnen Sie das Kontextment und wéahlen Drucker hinzufiigen...

Datei  Aktion  Ansicht 7

&= 5F = H

ffh Druckverwaltung Druckername Warteschlange... Auftrd.. Servername Tr | Aktionen

I+ [#| Benutzerdefinierte Filter = Microsoft XPS Document Writer Bereit 0 SPO1 (lokal) M _

4 i Druckerserver

4 & SPO1 (lokal) Drucker hinzufiigen... [ Weitere Aktionen

4 m Treiber Erweiterte Ansicht einblenden
I @ Formulare
b @ Anschlisse Aktualisieren

= Drucker Liste exportieren...

|- = Bereitgestellte Drucker Ansicht

Symbole anordnen

< |: Am Raster ausrichten
Hilfe

Ruft den Druckerinstallations-Assistent fir den

Abb. 61: Drucker hinzufiigen

3. Wahlen Sie die angegebene Installationsmethode und klicken Sie .

Druckerinstallation
Wahlen Sie eine Installationsmethode aus.

() Das Netzwerk nach Druckern durchsuchen

(®) Einen neuen TCP/IP- oder Webdienste-Drucker iber IP-Adresse oder Hostnamen hinzufigen

Meuen Drucker unter Verwendung eines

verhandenen Anschlusses hinzufligen: | LPT1: (Druckeranschluss)

Meuen Anschluss erstellen und einen neuen
Drucker hinzufigen:

|Lc-ca| Port

Abb. 62: Installationsmethode auswahlen

4. Wabhlen Sie TCP/IP-Gerat als Geratetyp aus und geben Sie die feste IP des Druckers ein. Falls der
Drucker eine dynamische IP per DHCP bezieht, tragen Sie stattdessen den Hostnamen ein. Der
Anschlussname wird automatisch generiert. Klicken Sie .
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=y Netzwerkdruckerinstallations-Assistent -

Druckeradresse
Sie kdnnen den Netzwerinamen des Druckers oder seine |P-Adresse eingeben.

Gerdtetyp: | TCP/IP-Gerdt v |
Hostname eder [P-Adresse: | 10.1.5.1 |
Anschlussname: | 10.1.51 |

Zu verwendenden Druckertreiber automatisch ermitteln.

< Zurick | Weﬂer>ws | Abbrechen

Abb. 63: Namen und IP-Adresse angeben

Der Netzdruckerinstallations-Assistent sucht nun nach einem passenden Druckertreiber. Wenn der
Drucker offline ist oder kein Treiber gefunden wird, miissen Sie diese Angaben manuell vornehmen.
Wird der Drucker erkannt und ein passender Treiber gefunden, machen Sie bitte ab Punkt 8 weiter.

5. Wabhlen Sie ,Einen neuen Treiber installieren® und klicken Sie Weiter,.

() Netzwerkdruckerinstallations-Assistent -

Druckertreiber
Wahlen Sie ginen Treiber fur den neuen Drucker aus.

Druckertreiber verwenden, den der Assistent ausgewahlt hat
Es kann kein kompatibler Treiber gefunden werden.
() Einen bereits auf dern Computer vorhandenen Druckertreiber verwenden
Microsoft XP5 Document Writer w4

(® Einen neuen Treiber installieren

<Zunick || Weier> * | Abbrechen

Abb. 64: Neuen Treiber installieren

6. Wahlen Sie den Hersteller und den Druckertyp aus. Klicken Sie auf Weiter,.
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= Netzwerkdruckerinstallations-Assistent

Druckerinstallation
Wahlen Sie den Hersteller und das Modell des Druckers aus.

./ Wahlen Sie lhren Drucker in der Liste aus. Klicken Sie auf "Windows Update”, um weitere
= Modelle anzuzeigen.

Klicken Sie auf "Datentrdger”, um den Treiker mithilfe einer Installations-CD zu installieren,

Hersteller | | Drucker ~
Generic B HP Color Laser)et 2500 PCLG Class Driver

Gestetner EalHP Color Laser)et 2500 PS5 Class Driver

HP [Z/HP Color Laserlet 2550 PCLE Class Driver

InfoPrint S/HP Celor Laserlet 2550 PS Class Driver h
infotec hal /S i i

(] Der Treiber hat eine digitale Signatur. | Windows Update || Datentréger... |

Warum ist Treibersignierung wichtig?

| <zmick | Weﬂer>{,\\i | Abbrechen |

Abb. 65: Druckerhersteller und Modell wéhlen
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Sollten Hersteller bzw. Drucker in der Liste fehlen, kdnnen Sie die Liste durch einen
Klick auf Windows Update aktualisieren. Dies kann mehrere Minuten dauern.
Sollte dann immer noch kein passender Treiber vorliegen, missen Sie die
Treiberdateien selbst bereitstellen. Laden Sie die Treiber von der Herstellerseite
herunter oder benutzen Sie die dem Drucker beigelegte Treiber-CD. Zum Einbinden
der Treiber klicken Sie auf Datentrédger... und navigieren zum passenden

Speicherort.

7. Geben Sie dem Drucker einen passenden Namen und Freigabenamen. Verwenden Sie dazu nur
alphanumerische Zeichen sowie Binde- und Unterstrich. Sonderzeichen sind verboten.

= Netzwerkdruckerinstallations-Assistent

Druckemame und Freigabeeinstellungen
Sie kannen dem Drucker einen anderen Anzeigenamen geben und festlegen, ob andere Benutzer
diesen Drucker verwenden konnen.

Druckername: | Farbdrucker_EDV1

Drucker freigeben

Freigabename: | Farbdrucker_EDV1 |

Standort: | Raum EDV1 |

Kemmentar:

< Zurick | Weﬂer>ws | Abbrechen

Abb. 66: Namenstaufe des Druckers
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Der Name des Druckers sollte fiir die Benutzer sinnvoll und verstandlich sein.
Der Druckername darf nachtraglich nicht geédndert werden!

In einem Raum kénnen auch mehrere Drucker verwendet werden. Wenn der
Benutzer keine Auswabhl trifft, werden Druckauftrage an den Standarddrucker
gesendet. Dies ist immer der Drucker, dessen Name in der alphabetischen
Reihenfolge der letzte ist.

Beispiel: in einem Raum sind zwei Drucker mit den Namen ,SW-Drucker” und
,FARB-Drucker®. Standarddrucker im Raum ist dann ,SW-Drucker".

8. Bestétigen Sie die Zusammenfassung mit Weiter|.

Igl

Drucker gefunden

Name:
Freigabename:
Modelk:
Anschlusstyp:
Anschlussname:
Standort:
Veraffentlichen:

Kemmentar:

Der Drucker kann jetzt installiet werden. Ubemrifen Sie die unten angegebenen
Druckereinstellungen und klicken Sie dann auf "Weiter”, um den Drucker zu installiersn.

Netzwerkdruckerinstallations-Assistent -

Farbdrucker_EDV1

Farbdrucker_EDV1

HP Color Laser)et 2500 PCLG Class Driver
Standard-TCP/IP-Port

10.1.5.1

Raum EDV1

Mein

<Zurick || Weﬂer>% | Abbrechen

Abb. 67: Zusammenfassung

9. Die Erfolgsmeldung quittieren Sie mit Fertig stellen.

=

Metzwerkdruckerinstallations-Assistent -

Fertigstellen des Assistenten

Status:

Treiberinstallation erfolgreich
Druckerinstallation erfolgreich

Der Drucker wurde erfolgreich installiert.

‘Wiahlen Sie "Testseite drucken” aus, um den Drucker zu testen,
und klicken Sie anschlieBend auf "Fertig stellen”.

Klicken Sie auf "Weitere Drucker hinzufiigen”, um einen anderen
Drucker zu installieren, und klicken Sie anschlieBend auf "Fertig
stellen”.

[ Testseite drucken

[[] Weitere Drucker hinzufigen

< Zuriick || Fertig steuenw Abbrechen

Abb. 68: Erfolgsmeldung
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10. Der Drucker ist nun am Server SPO1 installiert. Damit er in den Raumen genutzt werden kann, muss
ein Eintrag im Active Directory erzeugt werden. Klicken Sie dazu mit rechts auf den Druckernamen
und wahlen Sie im Kontextmeni im Verzeichnis auflisten.

Datei Aktion Ansicht 7
= 2@ Xz 3=

'@ Druckverwaltung Druckername Warteschlange.. Auftré...
I #| Benutzerdefinierte Filter L~ Farbdrucker_EDV1 o o

4§ Druckerserver =1 Microsoft XPS Docum Weitere ARt
Fl i SPOT (lokal) Pirds enlielia eitere Aktionen

I |3 Treiber

b i Formulare In Verzeichnis auflisten | Farbdrucker EDV1 <+

0 Anschliisse Mit Gruppenrichtlinie bereitstellen... Weitere Aktionen

Druckerwarteschlange &ffnen...

2= Drucker Druckstandards festlegen...
| = Bereitgestellte Drucker
Freigabe verwalten...

Testseite drucken
<

Direktdruck in Filialen aktivieren

Eigenschaften...

Vergffentlicht ausgewdhlte Drucker im Verzeichnis,

Abb. 69: Eintrag im AD generieren

Jetzt kdnnen Sie den Drucker mit der Schulkonsole dem passenden Raum zuweisen.

7.3.2 Aktualisieren der Drucker-Eintrage in der Schulkonsole

Die Objekte im SharePoint werden regelmafig mit denen im Active Directory synchronisiert. Seit Patch
2 wird das Synchronisations-Intervall fir Druckerobjekte auf 15 Minuten festgelegt. Eine sofortige
Aktualisierung erfolgt, wenn Sie den dazugehorigen Zeitgeberauftrag manuell starten.

1. Starten Sie die SharePoint 2013 Zentraladministration.

Abb. 70: Taskleiste am Server SP01

2. Wahlen Sie Uberwachung und klicken dann unter Zeitgeberauftrage auf Auftragsdefinitionen
Uberprufen.

6 =) @ http:/sp01:54321/monitoring.a O = & .

MUSTERSCHULE\administrator~ §¥ 2

DURCHSUCHEN ~ SEITE € FREIGEBEN [T,

Uberwachung i

Zentraladministration _ .

uw Integritatsanalyse
Probleme und Lésungen Gberpriifen
Regeldefinitionan iiberprifen

Anwendungsverwaltung
Systemeinstellungen

Ubernwachung @ I__‘ Zeitgeberaufirage

Auftragsdefinitionen ﬂberpri]ifn Auftragsstatus dberpriifen
Sicherheit -
Berichte
g

Upgrade und Migration Administratorberichte anzeigen

Diagnoseprotokollierung kenfigurieren

Verwendungs- und Integritdtsdatensammlung konfigurieren
Integrititsberichte anzeigen

Sichern und Wiederherstellen

Allgemeine Anwendungs-
einstellungen

Abb. 71: Zentraladministration
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3. Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf paedML Printer Synchronization Service.

L) @ hitp://sp01:54321/_admin/Seri O ~ & .

MUSTERSCHULE\administrator~ £¥ 2
€ FREIGEBEN O,
Kiirzen des Uberwachungsprotokolls Schule MWonatlich
Lizenzemeuerung standlich ~
paedML Computer Sychronization Service Schule Taglich
paedML Printer Sychronization Sewic@ Schule Minuten
Papierkorb Arbeitsbereiche Wachentlich
Papierkorb Klassenarbeiten Wachentlich
Papierkorb MeineSchule Waochentlich
Papierkorb MySites Wachentlich
Papierkorb Schule Wachentlich
Produktversionsauftrag Taglich
Rechtschreibworterbuch-Aktualisierung Taglich
Schrittweise Websiteloschung Arbeitsbereiche Taglich
1-100 *
(¥}

Abb. 72: Liste der Auftragsdefinitionen

4. Klicken Sie unten auf Jetzt ausfihren.

L0 () B nttp:/sp01:54321/_admin/JobE © ~ & || @ Zeitgeberauftrag bearbeiten % .

MUSTERSCHULE\administrator~ ¥ 2

€ FREIGEBEN [,

eine hohe Last verursachen
und auf mehreren Servern in ~

der Farm ausgefiihrt werden.
Wenn Sie diesen Auftragstyp
auf allen Servem gleichzeitig
ausfihren, kann die Last fiir
die Farm unvertretbar hoch
werden. Wenn Sie eine
genaue Startzeit angeben
méchten, legen Sie die
Anfangs- und Endzeiten des
Intervalls auf den gleichen
Wert fest.

| Jetzt ausfihren | Deaktivieren ‘ | oK ‘ | Abbrechen ‘

Abb. 73: Zeitgeberauftrag bearbeiten

5. SchlieRen Sie die Zentraladministration.
7.3.3 Drucker einem Raum zuweisen

Starten Sie die Schulkonsole
Wabhlen Sie im Navigationsmeni Infrastruktur den Punkt Drucker.
Offnen Sie den Reiter Drucker.

Waéhlen Sie einen Raum.

Schlielen Sie die Eingaben mit ab.

2 o
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Anderungen an Druckern kénnen gleichermaRen iiber die SharePoint-Meniileiste
vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu das gewiinschte Geréat in der Tabelle und wahlen Sie eine
Bearbeitungsmdglichkeit in der SharePoint-Menuleiste aus.

7.3.4 Drucker aktivieren und Steuerung auf der MySite zulassen

Nach dem Zuweisen zu einem Raum kann der Drucker Fir Schiiler freigegeben (aktiviert) oder gesperrt
(deaktiviert) und fur die Verwaltung auf der Lehrer-MySite freigegeben bzw. gesperrt werden.

DURCHSUCHEN ELEMENTE ‘ LISTE

Y= g % |? :_ \ersionzverlauf @
|E: m m é T Freigegehen fiir

Neuss  Meusr  Aktivizran fiir Desktiviersn fir Aktiviersn fir Deaktivieren fir Element  Element Workflows Genehmigen/Ablzhnen
Element - Ordner Lehrar Lehrer Schiiler Schiiler anzeigen bezrbeiten 3¢ Element ldschen
Meu Verwalten Workflaws:

P— (¥ Neues Element

. Deaktivierte Drucker n
Schiilar

v Bearbeiten Titel Raum Verwaltung zugelassen Drucken zugelaszen
4Raum : EDV1 (2)
m Farbdrucker EDV1 EDVM1  Ja Ja
SW-Drucker-EDV1 EDV1I  Ja Ja

Abb. 74: Drucker verwalten

Wabhlen Sie im Navigationsmeni Infrastruktur den Punkt Drucker.
Markieren Sie Arbeitsbereich den betreffenden Drucker.

Waéhlen Sie in der SharePoint-Menuleiste den Punkt Elemente und legen Sie den gewiinschten
Zustand fest.

Die Wirkung des jeweiligen Zustandes ist in dieser Tabelle zusammen gestellt. Der je aktuelle Zustand
ist im Arbeitsbereich zu erkennen.

Zustand Wirkung

Aktivieren fiir Lehrer Der Lehrer hat tUber seine MySite die Mdglichkeit den Drucker zu
verwalten, d. h. fir die Schiiler zu sperren bzw. frei zu geben. Die
Anderung des Lehrers bleibt bestehen auch nachdem dieser sich
abgemeldet hat.

Deaktivieren fur Lehrer Der Lehrer kann den Drucker nicht verwalten.

Aktivieren fur Schiler Schuler kdnnen auf diesem Drucker drucken. Je nach Recht des Lehrers
(s.0.) kann er das andern. Die Anderung des Lehrers bleibt bestehen
auch nachdem dieser sich abgemeldet hat.

Deaktivieren fur Schiler Schuler kénnen auf diesem Drucker nicht drucken. Je nach Recht des
Lehrers (s.0.) kann er das andern. Die Anderung des Lehrers bleibt
bestehen auch nachdem dieser sich abgemeldet hat.
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8. Arbeitsgruppen/Projekte

Im Navigationsmenu Organisation kdnnen Sie Projekte anlegen. Sie dienen der Interaktion von Schilern
und Lehrern. Im paedML® erzeugte Projekte werden mit einer eigenen Netzwerkadresse (URL)
versehen. Alle Projektteilnehmer kénnen mit dieser Adresse auf die Projekt-MySite zugreifen. Der
Projektleiter kann die Projektteilnehmer verwalten, wenn das Projekt vom Administrator angelegt worden
ist.

—

Projekte kdnnen schulartiibergreifend eingesetzt werden, d. h. Administrator und
Projektleiter kbnnen Projektteilnehmer aus allen in Ihrer paedML® angelegten
Schularten hinzufiigen.

8.1 Projekt neu anlegen

Im Navigationspunkt Projekte kdnnen Sie Projekte erstellen oder bestehende bearbeiten.

LMz .paed ML

-
{ paedML Schulkonsole paedMIL Klassenarl| Projekte - Neues Element a
[ |

Projekte Titel *
o Neues Element oder diese Liste bg Froiektleiter 82 |@1Lbén Sie einen Namen oder eine E-Mail-Adresse ‘
Organisation eilT....
- ’ projekitelinehmer = gg |@n Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein... ‘
Schiiler
v Bearbeiten Titel Projektisiter Firewall Kategorie ywre Upd
eitssuche
fefirer BigBand «== M Hans Hahn QUdL‘:"N& Video
an resen
Chat & Foren
vateivosing | (I
. Drogen N7
Projekte Erwachsenen Inhal
- Schalerzeitung «== M Ulrike Ungei Firewall Prioritat |7|
Sz Zahlenwert van 530 bis 800 maglich
Home Internet sperren O

Fiir Teilnehmer dieser Projektgruppe wird der Zugang zum Internet
gesperrt!
Klassentauschlaufwerk @) Schiiler lesend und schreibend
( Schiler nur lesend
(1 Schiiler Zugriff verweigern

Benutzergruppen

BSA-Anfragen
Infrastrukiur

Computar

Drucker

Abb. 75: Ubersicht Projekte und das Bearbeitungsfeld

Wahlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Projekte.
Drucken Sie Neues Element.
Tragen Sie alle notwendige (*) Daten ein.

A w NP

Die weiteren Felder bieten Einstellungen wie Firewall-Kategorien, Vergabe der Firewall-Prioritat,
Internetfreigaben und Tauschlaufwerk (Rechte im Dateisystem) und kénnen ausgefullt werden.

5. SchlieBen Sie die Eingabe mit Speichern ab.

Die Internetzugriffe von Projekten werden lber Firewall-Kategorien gesteuert. Die
Kategorien sind mit vorgegeben URLs befllt und werden jede Nacht vom Hersteller
aktualisiert.
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= Beim Anlegen eines Projekts wird die in den Basiseinstellungen getroffene
Auswahl der Firewall-Kategorien automatisch tbernommen. Wenn Sie keine
Firewall-Kategorien eintragen, werden die Vorgaben aus den Basiseinstellungen
Ubernommen. Sobald Sie das Projekt angelegt haben, ist die Auswahl fir das
Projekt sichtbar und kann geéndert werden.

= Wenn Sie Firewall-Kategorien wahlen, wird nur diese Auswabhl aktiv, die
Vorschlage der Basiseinstellungen werden nicht ibernommen.

= Weitere Informationen zum Zuweisen der Firewall-Kategorien siehe Kapitel 6.2.3
, Seite 65.
Eine Ubersicht der Kategorien erhalten Sie im Kapitel 6.2.2 Firewall Kategorien,
Seite 64.

Die Firewall arbeitet Internetbeschréankungen nach Prioritdten ab. Sie kdnnen
Projekten verschiedene Prioritéten geben.

Bei einer Teilnahme in mehreren Projekten sind fur den Schiler immer die
Internetrechte des Projekts mit der hdchsten Prioritat giltig, und er erhalt die dort
festgelegten Internetrechte fir die gesamte Nutzung.

Wird kein Wert fur ein Projekt eingetragen, hat es automatisch die Prioritéat von 550.
Die Prioritat des Projektes ist immer hoher als die der Klasse.

Folgende Reihenfolge der Prioritéten ist zu beachten:

1. Schul Blacklist (héchste Prioritét)
2. Projekte (Werte von 550-799)
3. Klassen

Anderungen an Projektdaten kénnen gleichermaRen uiber die SharePoint-Meniileiste
vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu das gewiinschte Projekt in der Tabelle und wahlen Sie eine
Bearbeitungsmdglichkeit in der SharePoint-Menuleiste aus.

Zugriff auf die ProjektMySite
Der Zugriff auf die ProjektMySite ist fir Lehrer ganz einfach direkt tber MySite und den Register
-Meine Projekte* moglich.

8.2 Projektteilnehmer bearbeiten

Sie kénnen zu jedem Zeitpunkt neue Benutzer zu den Projekten hinzufiigen oder bestehende léschen.
Anderungen kénnen nur Sie und die jeweiligen Projektleiter vornehmen.
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Projekte - BigBand m

Projektleiter * %

Hans Hahnx |

Projektteilnehmer * % Gabi Gruber x Ulrike Unger x Adam Beliebt x

Annika Brav x

Firewall Kategorie Drogen
Arbeitssuche ~ Erwachsenen Inhalt
Audio & video Hinzufugen = Gewalt
Bankwesen Hacking & Warez

Chat & Foren Gliicksspiel
Dateihosting

Freizeit & Urlaub Vv

Handv

Firewall Prioritat 550

Zahlenwert von 5350 bis 800 maglich
Internet sperren O

Fiir Teilnehmer dieser Projektgruppe wird der Zugang zum Intsrnet gesparrt!
Klassentauschlaufwerk @ schiiler lesend und schreibend

O Schiiler nur lesend
O Schiiler Zugriff verweigern

Erstellt am 11.07.2016 18:41 von  Administrator _II|III
Zuletzt gedindert am 18.07.2016 12:33 von | Administrator

Abb. 76: Andern der Mitglieder

Wabhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Projekte.

Wabhlen Sie in der Tabelle ein Projekt aus und driicken Sie auf das Symbol E2 (Blatt mit Stift).
Nehmen Sie im neuen Fenster alle Eintrage/Korrekturen vor.

Tragen Sie neue Projektleiter/-mitglieder ein oder

I6schen Sie Benutzer mit dem griinen "x" (hinter dem Namen).

Fir das Einfugen neuer Benutzer verwenden Sie den People Picker.

4. SchlieBen Sie die Eingaben mit Speichern ab.

Anderungen an Projektdaten kénnen gleichermaRen uiber die SharePoint-Meniileiste
vorgenommen werden.

Markieren Sie hierzu das gewiinschte Projekt in der Tabelle und wéhlen Sie eine
Bearbeitungsmaoglichkeit in der SharePoint-MenUleiste aus.

8.3 ProjektMySite anzeigen

Fir jedes Projekt wird automatisch eine eigene Internetseite erstellt, auf die alle Teilnehmer des Projekts
zugreifen konnen. Diese Projektseite bietet Moglichkeiten zur Verwaltung von Dokumenten und

Kalendereintragen, Verfassen von Neuigkeiten fir die Gruppe, Behandlung von Problemen und ein
Forum fur Diskussionen.
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a DIESE ANSICHT SPEICHERN

v Bearbeiten Titel Projektleiter Projektteilnehmer  Internet sperren  Firewall Kategorie Firewall Prioritatt Netzlaufwerk

- M Ulrike Unger m Helga Schick Nein Drogen;
Erwachsenen
Inhalt; Gewalt;

Hacking & Warez;
Viren Spyware
Dialer

Abb. 77: Netzlaufwerk fir Projekte

Als Administrator missen Sie in der aktuellen Version die ProjektMySite mit
kopieren/einfiigen der Web-Adresse aufrufen.

Waéhlen Sie in der Schulkonsole im Navigationsmenii Projekte ein Projekt.

Markieren Sie die URL des Projekts und kopieren Sie diese mit der Tastenkombination +.
Offnen Sie im Browser eine neue Registerkarte mit der Tastenkombination +.

Tragen Sie die URL mit der Tastenkombination STRG+ V| in das Eingabefeld ein.

P N e

Im Eingabefeld darf nur die kopierte URL stehen. Loschen Sie ggf. zusatzliche
Eintrage

5. Betatigen Sie die Taste Enterl auf Ihrer Tastatur.
6. Die ProjektMySite wird angezeigt.

LMz .paed ML paedMi Schulkonsole | paedMi Klassenarbeiten diese website durchsuchen P
Homepage
Bibliotheken x 2 ¥
Willkommen auf der Projektseite!
Dokumente
Ein neies B1d hinzufugen, diesen Wilkommentext snder oder dieser Sete neu Listen hinzufigen, ndem e oben auf die Schaktiiche Bearbeitent icken. Sie kinnen suf ‘Freigegebene Dokumente' Kicken, um Datelen
M hinzuzufiigen. Klicken Sie auf den Kalender, um neue Teamereignisse zu erstellen. Verwenden Sie die Links im Abschnitt ‘Erste Schritte!, um die Website freizugeben und ihr Aussehen anzupasse
Neuigkeiten Neuigkeiten Relevante Dokumente
_ Momentan gibt es keine aktuellen Ankundigungen. Kiicken Sie auf "Neue Ankiindigung hinzufiigen®, um eine neue Ankundigung hinzuzufiigen In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrage vorhanden.
Kalender
osonen [N
erofdiaiorar Ttel 2 Falfgkeltsdatum Vorganger G
In dleser Ansicht der Li jektplan” sind keine Elemente anzeigbar. Kiicken Sle auf "Neu", um eln neues Element hinzuzufugen.
# Neues Element hinzufagen

Abb. 78: ProjektMySite

Zugriff der Schiler auf die ProjektMySite

Die Schiiler kénnen aktuell auf die ProjektMySite nur zugreifen, wenn der betreuende Lehrer Ihnen die
URL zukommen lasst. Naheres Dazu finden Sie im Lehrerhandbuch unter dem Thema Projektarbeit —
speziell unter Zusammenarbeit mit anderen Projektteilnehmern.
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geléscht werden.

DURCHSUCHEN I ELEMENTE ILISTE

Neues Neuer Element Element
Element » Ordner anzsigen bearbeiterd 3 Element lschen

Versionsverlauf
&

&% Freigageben fur

At

Neu Verwalten Workflows
Organisation @ Action

Schiler @® Neues Element oder ¢

. (I3

v Bearbeiten Titel

Projekte
| : Schuelerzeitung
BT

Abb. 79: Projekt I6schen

Starten Sie lhre Schulkonsole.
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Bitte beachten Sie, dass beim Léschen eines Projektes alle Daten die in der
Projekt-MySite und im Projekttauschverzeichnis gespeichert sind ebenfalls

Weisen Sie ggf. den Kollegen, der sein Projekt I6schen lassen will, darauf hin, dass
er vor der Loschung diese Daten sichert.

Wabhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Projekte.

Markieren Sie das Projekt, das Sie I6schen m&chten.

10. Offnen Sie in der SharePoint-Meniileiste das Ribbon ELEMENTE .

11. Klicken sie auf Element [6schen| und

12. bestatigen Sie die die Nachfrage des Systems mit OK.
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9. Klassenarbeiten

Mit dem Programm Klassenarbeiten arbeitet hauptséachlich der Lehrer. Es bietet ihm die Moglichkeit
Klassenarbeiten zu schreiben und tber seine MySite-Bibliothek Unterlagen (beziiglich der
Klassenarbeit) zu verteilen und wieder einzusammeln.

Fir jede Klassenarbeit erhalten die Benutzer eigens generierte Anmeldedaten. Vorteil: Die Schiler
haben keine Moglichkeit sich mit ihrem reguléren Benutzernamen anzumelden und unerlaubte
Hilfsmittel zu nutzen.

Details fur die Erstellung und Durchfiihrung entnehmen Sie dem Lehrerhandbuch.
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10. Anderungsdokumentation

Version Geénderte oder erganzte Kapitel
Stand 25.08.2014/V 1.2.1 2.1.6
Stand 26.08.2014/V 1.2.2 21.1

Stand 27.08.2014/V 1.2.3

Verschieden Verweisfehler

Stand 09.09.2014/V 1.2.4 521,523
Stand 23.09.2014/V 1.2.5 44,521
Stand 26.09.2014/V 1.2.6 2.11,21.2
Stand 29.09.2014 /V 1.2.7 46.1,51
Stand 08.10.2014 /V 1.2.8 2.16,4,54
Stand 14.10.2014 /V 1.2.9 214

Stand 15.12.2014 /V 1.2.10

5.3,5.2.1, 6.2.2, Kapitel 7

Stand 12.02.2015/V 1.2.11

25,721,73.2

Stand 23.02.2015/V 1.2.12

2.2,3.,521,528,6.2,6.23,7.21,7.3.1,8.2

Stand 04.03.2015/V 1.2.13

2.13,3,46,46.1,46.2,46.3,4.6.4,46.5,7.3,7.3.2

Stand 10.03.2015/V 1.2.14

6.2,6.2.3

Stand 24.03.2015/V 1.2.15

21,5209,6.2

Stand 18.05.2015/V 1.2.16

7.2.4 neu eingefugt, 7.2.5 enthalt 7.2.4 (aus Ver. 1.2.15)

Stand 06.09.2015/V 1.3.0

2.1.3,2.1.4,42,43,4.26,5.1,5.1.1,5.2.3,5.2.4,5.2.9,
5.2.10, 5.2.11, neu eingefugt: 5.3, 5.3.1, 5.3.2, 5.3.3, 5.3.4,
5.3.5,5.3.6

Stand 22.07.2016 / V 1.4.0

3;3.1;4.3;4.6.3;4.6.5;5.1;5.2.1; 5.2.2; 5.2.3; 5.2.4; 5.2.5;
5.2.6;5.2.8;5.3.1; 5.3.2; 5.3.3.1; 5.3.3.2; 5.3.4;5.3.5 neu
eingeflgt; 5.3.6 vorher 5.3.5; 5.3.7 vorher 5.3.6; 5.4; 5.5;
6.2;7.1.1;7.1.2,7.2;7.21;7.2.2;7.2.5; 7.3; 7.3.1 vorher
7.3.2; 7.3.2 vorher 7.3.1; 7.3.3; 7.3.4; 8; 8.1; 8.2; 8.3; 9;

Stand 04.08.2016 /V 1.4.1

2.1.5; 8.4 neu eingefugt;
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